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I. BENEFICJENT (ZAMAWIAJACY)
Powiatowy Urzad Pracy
05-119 Legionowo

ul

. gen. W1, Sikorskiego 11

NIP 5361048628, REGON 016218755

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA I RODZAJ ZAMOWIENIA
Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2015r., poz. 2164 z p6zn. zm.). Niniejsze
postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w
Whytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020 z dnia 19 lipca 2017r.

1.

2.

I11. INFORMACJA NA TEMAT FINANSOWANIA

Rodzaj zaméwienia: ustuga

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj (PO WER), O$ priorytetowa |
Osoby mlode na rynku pracy, Dziatanie 1.1 Wsparcie osob miodych pozostajacych bez
pracy na regionalnym rynku pracy, Poddziatanie 1.1.1 Wsparcie udzielone z Europejskiego
Funduszu Spotecznego — projekt pozakonkursowy pn.: ,,Aktywizacja os6b miodych
pozostajacych bez pracy w powiecie legionowskim (II)”,
nr WND-POWR.01.01.01-14-0038/16-01.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamoOwienia jest wykonanie ustugi polegajacej] na przeprowadzeniu
szkolen zawodowych wraz z egzaminem zewngetrznym dla 10 osob, dalej zwanych

,,szkolenia zawodowe”.

Szkolenia zawodowe muszg konczy¢ si¢ egzaminem zewnetrznym i uzyskaniem
certyfikatu potwierdzajagcego uzyskane kwalifikacje. Wymagane jest, aby szkolenia
konczyly si¢ uzyskaniem kwalifikacji zawodowych, zgodnie z pismem Ministerstwa
Infrastruktury i Rozwoju - Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego o

sygnaturze DZF.VV1.8460.13.1S.1.

3. Rodzaje i specyfikacja szkolen zawodowych:

Srednia Nazwa jednostki
liczba egzaminujacej
Nazwa szkolenia (minimalny Ilos¢ os6b do -godzm
L.p. program) przeszkolenia jednego
szkolenia,
jednak nie
mniej niz
Wizazystka z egzaminem Zewnetrzna
1 zewr?qtrznyn} 10 120 h instytuc.ja
Eksponowanie waloréw urody egzaminujaca,
kolorem, diagnozowanie stanu umozliwiajgca
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skéry twarzy, korygowanie uzyskanie
ksztattow twarzy, korygowanie kwalifikacji
dysproporcji sylwetki ubiorem, zawodowych

klasyczny makijaz dzienny i

wieczorowy

o

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

1)

2)
3)

Uczestnikami Projektu sa osoby bezrobotne, ktore nie ukonczyty 30 roku zycia
Ustuga ma zosta¢ zrealizowana na terenie Legionowa. W szczegdlnych przypadkach
moze by¢ zrealizowana w innych miejscowo$ciach w odlegtoéci do 30 km od
Legionowa.
Rodzaj walidacji 1 certyfikacji: ustuga musi by¢ realizowana zgodnie
z dokumentem ,,Wyjasnienia Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju dotyczacym
uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow wspotinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego”. Certyfikat ma potwierdzi¢ uzyskanie kwalifikacji
zawodowych lub uzyskanie uprawnien do wykonywania zawodu. Certyfikaty i inne
dokumenty potwierdzajace uzyskanie kwalifikacji powinny by¢ rozpoznawalne w
srodowisku, sektorze lub branzy.

W zakresie organizacji szkolen Wykonawca zobowigzany bedzie do:
kompleksowego przeprowadzenia szkolen;
obstlugi administracyjnej podczas szkolen;
zapewnienia wykwalifikowanej kadry trenerow posiadajacych doswiadczenie w
obszarze merytorycznym danego szkolenia;
zapewnienia odpowiednio wyposazonych sal szkoleniowych
zapewnienia odpowiedniego zaplecza technicznego na potrzeby realizacji zajgc
teoretycznych i praktycznych oraz egzaminu zewnegtrznego, dostgpu do pojazdow,
maszyn, komputerOw wraz z oprogramowaniem 1 innych urzadzen niezbgdnych do
prawidlowego przeprowadzenia szkolen oraz spetnienia wymogow aktualnych regulacji
prawnych dotyczacych szkolen i nabywania odpowiednich kwalifikacji przez
uczestnikow szkolen;
zapewnienie  stanowisk  szkoleniowych  wyposazonych w  niezbedny do
przeprowadzenia szkolenia sprzet;
zapewnienia materiatdw szkoleniowych (notatnikow, podrecznikow lub materiatow
powielanych — odzwierciedlajacych materiat dydaktyczny jaki jest niezbgdny do
opanowania materialu w zakresie uzyskania danej kwalifikacji/uprawnien, ¢wiczen,
prezentacji) oraz przekazanie ich uczestnikom projektu z zastosowaniem formatu
wizualizacji wlasciwej dla projektow realizowanych zgodnie z wytycznymi w zakresie
informacji 1 promocji programéw operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020;
W zakresie walidacji i certyfikacji Wykonawca zobowigzany bedzie do:
wyboru zewnetrznej instytucji walidujacej 1 certyfikujacej, ktora posiada wiasciwe
uprawnienia, akredytacje do przeprowadzenia walidacji i certyfikacji zgodnie z
dokumentem ,,Wyjasnienia Ministerstwa Infrastruktury 1 Rozwoju dotyczace
uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow wspotinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego”;
kompleksowego przeprowadzenia walidacji i certyfikacji;
zapewnienia odpowiednio wyposazonej sali egzaminacyjne;j
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10.

W ramach umoéwionego wynagrodzenia:

1) zapewnienia przystgpienia do egzaminu zewngtrznego kazdemu uczestnikowi projektu
oraz jednej poprawki w przypadku nie uzyskania wyniku pozytywnego;

2) wydania kazdemu uczestnikowi certyfikatu potwierdzajgcego nabyte kwalifikacje lub
uzyskanie uprawnien do wykonania zawodu unormowanych w rozporzadzeniu
wlasciwego ministra po pozytywnym wyniku egzaminu zewn¢trznego — certyfikat
wydaje instytucja certyfikujaca.

Ponadto Wykonawca ma obowigzek:

1) prowadzi¢ dokumentacj¢ szkolen: listy obecnosci, potwierdzenia odbioru materiatow
szkoleniowych, dzienniki zaje¢, itp.

2) co miesigc (do 5 dni od zakonczenia miesigca kalendarzowego) przekaza¢ informacje o
zrealizowanej w danym miesigcu liczbie godzin szkolenia wraz z kserokopiami list
obecnosci;

3) przekazywaé na biezaco informacje o kazdej nieobecnosci na szkoleniu uczestnika
projektu (nie poézniej niz w dniu Szkolenia);

4) niezwlocznie udostepnia¢ do wgladu na zgdanie Wojewodzkiego Urzedu Pracy
(Instytucja Posredniczaca) oraz innych podmiotéw uprawnionych do kontroli,
wszystkie dokumenty zwigzane z realizowanym projektem, w tym dokumenty
finansowe;

5) przekaza¢ Zamawiajacemu jeden komplet materiatow szkoleniowych (podrgczniki lub
materialy powielane) najpozniej w dniu rozpoczecia szkolen zawodowych;

6) przekaza¢ Zamawiajagcemu kompletng dokumentacje zwigzang ze szkoleniem w
oryginale, do 5 dni po zakonczonym szkoleniu, uzupetniong o niezbedne podpisy;

7) przekazaé¢ uczestnikowi projektu i Zamawiajagcemu odpowiednio oryginat i kopig
uzyskanych w wyniku realizacji ustugi uprawnien, certyfikatbw w terminie —
maksymalnie 14 dni od daty przeprowadzenia egzaminu koncowego;

8) prowadzi¢ odpowiednie dziatania informacyjne dotyczace realizowanych w ramach
niniejszej umowy szkolen, zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji
programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020 m. in. oznaczania sal
szkoleniowych, materiatdw szkoleniowych oraz wszelkich innych dokumentow
zwigzanych z realizacja umowy. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ finansowa za
niedopetienie powyzszych obowigzkéw na zasadach ogdlnych kodeksu cywilnego;

9) ochrony danych osobowych oraz wspotpracy z personelem projektu.

Rekrutacje uczestnikow szkolenia prowadzi Zamawiajacy.
Okreslenie przedmiotu zamowienia za pomocg Wspolnego Slownika Zaméwien CPV:
80500000-9 Ustugi szkoleniowe,

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do (maksymalnie)
22 grudnia 2017r. szkolenia odbywac¢ si¢ beda w dni robocze. Szczegétowy harmonogram
kazdego z zamawianych szkolen zostanie dofagczony do formularza oferty. Zmiany w
harmonogramach moga by¢ dokonywane przez Strony najpozniej w terminie 2 dni od zawarcia
umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesunigcia terminu realizacji zamowienia
na skutek wystgpienia okolicznosci niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajacego
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(ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili prowadzenia post¢powania, jak rowniez w
chwili zawarcia umowy, za ktore nie ponosza odpowiedzialno$ci Zamawiajgcy ani
Wykonawca).

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA Z
UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. Wykonawcy ubiegajacy sie 0 niniejsze zamowienie musza wykazaé, ze:

1) posiadaja aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez
wojewodzki urzad pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy lub wlasciwego
ze wzgledu na gldwny obszar dziatania Wykonawcy;

Opis weryfikacji spelnienia warunku: weryfikacja nastagpi w oparciu
0 zaswiadczenie potwierdzajace, iz Wykonawca posiada aktualny wpis do Rejestru
Instytucji Szkoleniowych.

2) w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert nalezycie (zgodnie z umowg)
zrealizowali, co najmniej 3 ustugi szkoleniowe z kazdej dziedzin, tj.:
dotyczy szkolenia: Wizazystka, a w kazdej z nich udziat brato nie mniej niz 5 oséb.

Opis weryfikacji spelniania warunku: Weryfikacja nastapi w oparciu o wykaz
zrealizowanych uslug wraz z referencjami lub innymi dokumentami potwierdzajacymi
nalezyte wykonanie wskazanych w nim ustug (wg zatacznika nr 4 do Zapytania).

UWAGA:

Przez nalezyte wykonanie, o ktorym mowa w powyzszych warunkach udziatu
W postepowaniu rozumie si¢ wykonanie ustugi zgodnie z umowa, na podstawie
przedstawionych referenciji.

3) Posiada potencjal kadrowy do przeprowadzenia szkolen zawodowych. Trenerzy
prowadzacy szkolenie muszg posiada¢ tacznie:
a) Wyksztalcenie  wyzsze/zawodowe lub  inne  certyfikaty/zaswiadczenia
umozliwiajace przeprowadzenie danego szkolenia
b) Dos$wiadczenie umozliwiajace przeprowadzenie danego szkolenia, przy czym
minimalne do§wiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie jest krotsze niz 2 lata
¢) Kompetencje spoteczne i metodyczne

Opis weryfikacji spelniania warunku: Weryfikacja nastagpi w oparciu o ztozone oswiadczenie
Wykonawcy, dotyczace potencjatu kadrowego. Wykonawca przed wykonaniem danego
szkolenia zawodowego bedzie musial przedstawi¢ informacje o trenerze prowadzacym dane
szkolenie.

2. O udzielenie zamoOwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy (Podwykonawcy jezeli
dotyczy), ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z postepowania:
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1) Do udziatu w postgpowaniu dopuszczeni zostang jedynie Wykonawcy, ktorzy nie sa
powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osobami
wykonujagcymi w imieniu Beneficjenta czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu, co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z
przepisow prawa lub nie zostal okreslony przez 1Z w wytycznych
programowych,

€) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa do drugiego stopnia lub
powinowactwa do drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Sposdb oceny spelniania braku podstaw wykluczenia:

Weryfikacja nastapi w oparciu o o$wiadczenie Wykonawcy o braku ww. powigzan
osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym. W sytuacji wystgpienia
ktoregokolwiek z powigzan, o ktorym mowa powyzej, Wykonawca bedzie podlegat
wykluczeniu z postgpowania.

2) Zamawiajacy wykluczy z udzialu w postgpowaniu Wykonawce, ktory:

a) w wynku lekkomy$lnosci lub niedbalstwa przedstawil informacje
wprowadzajace Zamawiajacego w btad, mogace mie¢ istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez Zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

b)  bezprawnie wplywat lub probowal wptyna¢ na czynnosci Zamawiajacego lub
pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia;

c) bral udzial w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamoéwienia, lub
ktorego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy
zlecenia, 0 dzieto, agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, brat udziat
W przygotowaniu takiego postgpowania;

d) z innymi Wykonawcami zawarl porozumienie majace na celu zakldcenie
konkurencji migdzy Wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia,
0 czym Zamawiajacy uzyskat stosowne informacje;

e)  wstosunku, do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
W postepowaniu  restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie
wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego
majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015r. - Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U.z 2016 r., poz. 1574) lub ktorego upadtosc¢ ogloszono,
z wyjatkiem Wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadlosci zawarl uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
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zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia
28 lutego 2003 r. - Prawo upadtoéciowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 2178);

f)  wsposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegolnosci, gdy Wykonawcea w wyniku zamierzonego dziatania
lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonal zamoéwienie, o
czym Zamawiajacy powzial informacje;

g) z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, nie wykonat albo nienalezycie
wykonal w istotnym stopniu wczesniejsza umowe w sprawie zamowienia
publicznego lub umowe koncesji, zawartg z Zamawiajagcym, o ktorym mowa w
art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Prawo zamowien publicznych, co doprowadzito do
rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania.

Sposob oceny spelniania braku podstaw wykluczenia:
Weryfikacja nastagpi w oparciu o o$wiadczenie Wykonawcy o braku ww.
podstaw wykluczenia z postepowania.
3) Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawcow:
a. ktorzy nie wykaza spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu lub,
b. ktorzy nie wykaza braku podstaw wykluczenia z postgpowania lub,
c. wobec ktorych zachodzg podstawy wykluczenia.

3. Oferty Wykonawcow, ktorzy wykaza spelnianie wymaganych warunkéw i brak podstaw
wykluczenia z postgpowania zostang dopuszczone do badania i oceny. Ocena spetniania
przedstawionych powyzej warunkow zostanie dokonana wg formuty: ,spelnia — nie
spetnia”. Wykonawca, ktory nie spetni ktéregokolwiek z warunkow, zostanie odrzucony z
postepowania.

VIl. PODWYKONAWSTWO

Zamawiajacy dopuszcza w wykonaniu przedmiotowego zamowienia udziat podwykonawcow.
W przypadku wykonywania cz¢$ci zamowienia (szkolen) przez podwykonawcdw, podmioty te
muszg posiada¢ aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez
wojewodzki urzad pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe¢ podwykonawcy lub wlasciwego ze
wzgledu na glowny obszar dzialania podwykonawcy (Wykonawca bedzie zobowigzany do
dostarczenia tego zaswiadczenia Zamawiajgcemu) oraz speinia¢ wszelkie warunki formalne,
ktore sa obligatoryjne dla wykonawcy. Ocena spelnienia warunkow formalnych
Podwykonawcow odbywac si¢ bedzie na zasadach, ktore dotycza Wykonawcy.

VIIl. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW
1. W celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawcy
zobowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1) zaswiadczenie potwierdzajace, iz Wykonawca posiada aktualny wpis do Rejestru
Instytucji Szkoleniowych (w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé¢ z
oryginatem przez Wykonawce),

2) wykaz wykonanych ustug sporzadzony zgodnie z wzorem wykazu wykonanych dostaw
stanowigcym zalacznik nr 4 do niniejszego Zapytania (W formie oryginatu),
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3)

4)

dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug wskazanych w wykazie
wykonanych ustug (w formie oryginatu Ilub kopii poswiadczonej za zgodnosc
Z oryginatem przez Wykonawce),

oswiadczenie dotyczace potencjatu kadrowego

2. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postgpowania, Wykonawcy zobowigzani

1)

2)

sg ztozy¢:

o$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych sporzadzone zgodnie z
wzorem o$wiadczenia stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania (W formie
oryginatu),

oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postgpowania sporzadzone zgodnie
Z wzorem o$wiadczenia stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania (w formie

oryginatu).

IX. WALUTA, W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE

=

Z REALIZACJA NINIEJSZEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN.

W przypadku udzielenia zamdwienia, rozliczenia Zamawiajacego z Wykonawca beda
realizowane w walucie polskiej — PLN. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci
rozliczenia w walucie obcej.

Zamawiajacy dopuszcza platnos¢ czesciowa po realizacji kazdego kursu z osobna po
przedstawieniu odpowiedniej dokumentacji potwierdzajacej wykonanie zamowienia.

X. INFORMACJA NA TEMAT DOKUMENTOW, JAKIE NALEZY ZLOZYC
WRAZ Z OFERTA
1.

Wraz z oferta sporzadzong zgodnie z wzorem formularza cenowego stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia (w formie oryginatu), Wykonawca
zobowiazany jest ztozy¢:

1) zaswiadczenie potwierdzajace, iz Wykonawca posiada aktualny wpis do Rejestru
Instytucji Szkoleniowych (w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$é¢
z oryginatem przez Wykonawce),

2) wykaz wykonanych ustug potwierdzajacych spetnianie warunku udziatu
W niniejszym postepowaniu sporzadzony zgodnie z wzorem wykazu wykonanych
ustug stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszego Zapytania (W formie oryginatu),

3) dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ushug wskazanych w wykazie
wykonanych ustug (w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
Z oryginalem przez Wykonawce),

4) os$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych sporzadzone zgodnie
z wzorem o$wiadczenia stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego Zapytania (W
formie oryginatu),

5) oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postegpowania sporzadzone zgodnie z
wzorem oswiadczenia stanowigcym zafacznik nr 3 do niniejszego Zapytania
(w formie oryginatu).

6) harmonogram realizacji kurséw

W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow ubiegajacych sie¢ wspdlnie

0 udzielenie niniejszego zamoOwienia (konsorcja, spétki cywilne), Wykonawcy ci
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skladaja poza dokumentami wymienionymi w ustgpie 1, pelnomocnictwo do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania w poStepowaniu
I zawarcia umowy — (w formie oryginatu).

3. Jezeli oferta nie bedzie podpisana przez osobe/y wskazang/e w rejestrze sagdowym lub
innym dokumencie wtasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy, do oferty nalezy
zalaczy¢ pelnomocnictwo upowazniajace tg osobe do reprezentowania Wykonawcy i
sktadania w jej imieniu o$wiadczen woli i zaciggania zobowigzan. Z pelnomocnictwa
musi jednoznacznie wynika¢, do jakich czynno$ci prawnych dana osoba/y zostata/y
umocowana/e (w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem
przez notariusza).

4. W przypadku sktadania oferty wspolnej, oferta oraz wykaz wykonanych uslug wraz
z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustug wskazanych w wykazie
sktadane sg przez pelnomocnika Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o niniejsze
zamoOwienie. Zaswiadczenie potwierdzajace, iz Wykonawca posiada aktualny wpis do
Rejestru Instytucji Szkoleniowych, o$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub
kapitatlowych oraz o§wiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postepowania sktadane
sa natomiast osobno przez kazdego z Wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspolnie o
zaméwienie.

XI. TERMIN ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.  Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej. Zlozenie jej w innej formie powoduje
odrzucenie oferty.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub
recznie dtugopisem badz niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym.

3.  Dokumenty sktadajace si¢ na oferte sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ sktadane
wraz z thumaczeniem na jezyk polski potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

4.  Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w zapytaniu oraz
dotaczy¢ wszystkie wymagane dokumenty 1 oswiadczenia.

5. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone $cisle z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami — zalgcznikami, a w szczegdlnosci zawieraé wszystkie
informacje oraz dane.

6.  Oferta oraz zalaczone do niej dokumenty musza by¢ podpisane przez osobg/osoby
upowaznione do sktadania w imieniu Wykonawcy o$wiadczen woli, czyli musi by¢
opatrzona wtasnorgcznym podpisem Wykonawcy lub osoby przez niego upowaznione;.
Podpis musi by¢ czytelny, pozwalajacy na identyfikacje osoby podpisujacej oferte. W
razie ztozenia podpisu nieczytelnego, obok ztozonego nieczytelnego podpisu, powinna
by¢ przystawiona pieczatka zawierajaca imi¢ 1 nazwisko osoby podpisujacej oferte. W
sytuacji, gdy Wykonawca nie posiada pieczatki imiennej, powinien na dokumentach
ztozy¢ wlasnoreczny podpis, z ktorego jednoznacznie wynika brzmienie nazwiska,
umozliwiajace identyfikacje osoby sktadajacej podpis.

7. Wykonawca moze ztozy¢ tylko 1 ofertg. W przypadku ztozenia kilku ofert, wszystkie
oferty zostang odrzucone.

8.  Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafa osoby
upowaznione;j.
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9.  Zaleca sig spiecie na trwale wszystkich dokumentoéw, zataczenie spisu tresci oferty, oraz
ponumerowanie wszystkich stron oferty.

10. W przypadku gdyby oferta, o$wiadczenia lub dokumenty zawieraly informacje
stanowigce tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w sposob niebudzacy watpliwosci
zastrzec, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykazywac, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Informacje te powinny by¢ umieszczone w
osobnym wewnetrznym opakowaniu, trwale ze sobg potaczone i ponumerowane.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji takich jak: nazwa (firma) i adres Wykonawcy,
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji,
warunkéw platnosci.

11. Oferta wraz z o$wiadczeniami i dokumentami nalezy umie$ci¢ w zamknigtym
opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jego zawarto$ci bez uszkodzenia tego
opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone: nazwa (firmy), adres Wykonawcy,
zaadresowane nastgpujaco:

12.

Powiatowy Urzad Pracy
05-119 Legionowo, ul. gen. WL. Sikorskiego 11
OFERTA do zapytania ofertowego:
NR 3/ZAWODOWE/EFS/2017
Nie otwiera¢ przed 01.12.2017 r. godz. 12.30

12. Konsekwencje nieprawidtowego zaadresowania oferty beda obcigzaty wykonawce (w tym
konsekwencje zapoznania si¢ z trescig oferty przed uplywem terminu sktadania ofert w
sytuacji, gdy na skutek braku oznaczenia koperty zostanie ona rozpiecz¢towana i
pracownicy zamawiajacego zapoznaja si¢ z jej trescia nie wiedzac o tym, ze jest to oferta
zlozona w postepowaniu).

13. Przed uplywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztoZonej
oferty lub wycofac¢ oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty
powinny by¢ dorgczone Zamawiajagcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed
uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenia powinny by¢ opakowane tak, jak oferta,
a opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem:
»ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

XII. TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego tj.:
Powiatowy Urzad Pracy, 05-119 Legionowo,
ul. gen. WL.. Sikorskiego 11, III pi¢tro, pokadj 305

2. W postepowaniu wezmg udzial tylko te oferty, ktore wptyna do sekretariatu Urzedu do dnia
01.12.2017r. do godz. 12.00 na adres wskazany w ust. 1.
Uwaga!
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wplywu do Zamawiajacego (adres podany powyzej), a nie data jej wystania przesytka
pocztowa czy kurierska.
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1.

1.

2.

XII1. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w sktadanej ofercie:

- ceng za poszczegolne szkolenia bedacg iloczynem planowanej liczby oséb oraz kosztow
danego szkolenia w przeliczeniu na jedng osobe (wytacznie dla celow informacyjnych),

- catkowitg ceng¢ ofertowa (brutto) bedaca suma cen za poszczegdlne sktadniki obejmujaca
realizacje¢ catego zamodwienia w ztotych polskich (PLN) — ta cena zostanie przyjeta do
oceny ofert.

Wykonawca obliczy cen¢ ofertowa w oparciu o informacje zawarte w niniejszym
Zapytaniu Ofertowym. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki
niezbedne do wykonania zamodwienia,

Wszelkie obliczenia nalezy dokona¢ z doktadnosciag do petnych groszy (z doktadno$cig do
dwoch miejsc po przecinku).

Jezeli cena podana w formularzu cenowym liczba nie bedzie odpowiadaé cenie podanej
stownie, Zamawiajacy przyjmie za prawidlowa cen¢ podang stownie przyjmujac za ceng
wyj$ciowa — ceng brutto podang stownie.

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

Zamawiajacy oceni 1 porowna jedynie te oferty, ktére nie zostana odrzucone przez
Zamawiajacego.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich
znaczenie:

Znaczenie | Maksymalna liczba punktéw, jakie
L.p. Kryterium procentowe moze otrzymac oferta za dane
Kryterium Kryterium
1 | Oferowana cena 85% 85 pkt
2. | Terminy realizacji 15% 15 pkt
szkolen

Zasady oceny kryterium "*Oferowana cena' (Pc) — 85%.

W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Maksymalng ilo$¢ punktow
otrzyma wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza cene, pozostali bedg oceniani wedtug
nastgpujacego wzoru:

Najnizsza cena z ofert niepodlegajacych odrzuceniu

Cena badanej oferty

gdzie: Pc -ilo$¢ punktow, jaka dana oferta otrzyma za ceng oferty brutto.

4. Zasady oceny kryterium ,,Terminy realizacji szkolen" (PT) — 15%:

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w ofercie termin realizacji szkolenia, rozumiany jako
realizacja szkolenia teoretycznego, praktycznego wraz z egzaminem zewngetrznym.
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5.

6.

Ocena za termin realizacji ustugi wyliczana bedzie wg wzoru:

PT - Terminy realizacji szkolen — max 15 punktow (15%)

1) realizacja szkolen do 22.12.2017 r. — 15 pkt
2) realizacja szkolen do 22.12.2017 r. — 0 pkt

Laczna ilos¢ punktow otrzymanych przez wykonawce bedzie sumg iloczyndw punktow
przyznanych w poszczegolnych kryteriach i wag danego Kryterium.

Po = Pc+ Pt
Gdzie:
Po — suma punktéw przyznanych danej ofercie,
Pc — punkty w kryterium Cena,
Pt — punkty w kryterium Termin realizacji szkolen.

Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyska najwicksza liczbe punktow.

XV. TRYB OCENY OFERT | OGLOSZENIA WYNIKOW

Zamawiajacy wykluczy wykonawce, ktory nie spelnia warunkéw udziatu

W postepowaniu okreslonych w rozdz.VI Zapytania.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) bedzie ztozona w niewtasciwej formie;

2) jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tresci zapytania ofertowego lub nie bedzie
spelniania wymogoéw brzegowych umozliwiajacych dofinansowanie realizacji
projektu okreslonych w dokumentach programowych dla Programu Operacyjnego,

3) jej ztozenie bedzie czynem nieuczciwej konkurencji;

4) oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny;

5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

6) zawiera razgco niskg ceng;

Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawce do wyjasnienia tresci ztozonej oferty, jednak

wyjasnienia nie mogg prowadzi¢ do negocjacji lub zmiany tresci oferty

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcoéw uzupetnien

(jezeli nie naruszy to konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Moze rowniez zwracac si¢ z prosbami o poprawienie oczywistych omytek i bledow

rachunkowych;

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci

przedstawionych przez Wykonawcoéw dokumentoéw, o$wiadczen, wykazow, danych i

informacji;

Informacja o wynikach postgpowania rdwniez opublikowana na stronie internetowe;j

www.konkurencyjnosc.gov.pl;

Po przeprowadzeniu postgpowania Zamawiajacy podpisze z Wykonawcg umowe.

Istotne postanowienia umowy stanowig zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego. W

przypadku, gdy wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe

jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow. O terminie
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zawarcia umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce droga e-mailowa wraz z
informacja o wynikach postgpowania.

XVI1. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI
1. W  niniejszym postgpowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja (wszelkie

zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje) migdzy Zamawiajagcym
a Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 02 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z pozn.
zm.), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy w dnia 18 lipca 2002r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (Dz. U. z 2016 r. poz. 1030 z pdzn. zm.), z wyjatkiem oferty, dokumentow,
o$wiadczen oraz petnomocnictw wymienionych w rozdz. X Zapytania.

Wszelkie zawiadomienia, os§wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomocg
faksu lub w formie elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze Stron, niezwlocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania.

Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

Aneta Gondek, e-mail: szkolenia@puplegionowo.pl

lub tel. 22 774 27 73 wew. 338, 22 764 03 38 w godz. 8.00-16.00 w dni robocze

XVII. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny,
w szczego6lnosci, jezeli najkorzystniejsza oferta przekroczy cene zakontraktowang w budzecie
projektu.

XVII.POZOSTALE INFORMACJE

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupelnienia tre§ci Zapytania
Ofertowego, przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu
zmiany lub uzupehieniu tresci Zapytania Ofertowego zostanie opublikowana w miejscach
publikacji zapytania.

Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego beda wymagaty
zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na
dokonanie zmian w ofercie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, co do ilosci 0sob do przeszkolenia (mniejszej lub
wigkszej).

W przypadku uzyskania przez dwoch lub wiecej Wykonawcow takiej samej liczby
punktéw, decyduje nizsza cena.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczac od dnia
uplywu terminu sktadania oferty.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferenta wyjasnien dotyczacych ztozonej
oferty.

W wyniku postepowania Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ na realizacj¢ przedmiotu
zamoOwienia z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza. Wybor
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oferty najkorzystniejszej nie oznacza zaciggni¢cia zobowigzania przez Zamawiajgcego do
zawarcia umowy z Wykonawca.

Podpisanie umowy nastgpi w siedzibie Zamawiajacego. O terminie i godzinie podpisania

umowy, Wykonawca powiadomiony zostanie za posrednictwem poczty elektronicznej na
2 dni przed planowanym podpisaniem umowy.

10. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w
umowie w celu wilasciwej realizacji zamowienia, zastrzega si¢ mozliwos¢ dokonania
niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Warunki zmiany umowy okreslone sg we
istotnych postanowieniach umowy stanowigcych zalacznik nr 5 do niniejszego Zapytania.

XIX. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zalacznikami do niniejszego Zapytania Ofertowego sa nastgpujace wzory:

Lp. | Oznaczenie Nazwa Zalacznika
Zalacznika

1 Zalagcznik nr 1 Wzér formularza cenowego

2 Zaktacznik nr 2 Wzér os$wiadczenia o braku powigzan osobowych lub
kapitalowych z Zamawiajacym

3 Zatacznik nr 3 Wzér o$wiadczenia o braku podstaw  wykluczenia
Z postepowania

4 Zatacznik nr 4 Wzér wykazu wykonanych ustug

6 Zalacznik nr 5 Istotne postanowienia umowy

7 Zalacznik nr 6 Harmonogram kursow




