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TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA | RODZAJ ZAMOWIENIA

1. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo Zamoéwien Publicznych ( Dz. U. z 2017r., poz.1579 z pdzn. zm. ).
Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020 z dnia 19 lipca
2017r.

2. Rodzaj zaméwienia: ustuga

INFORMACIJA NA TEMAT FINANSOWANIA

Zamowienie jest wspoéffinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020 ( RPO WM ), O$ priorytetowa VIl Rozwéj rynku
pracy, Dziatanie 8.1 Aktywizacja zawodowa 0sdb bezrobotnych przez PUP, projekt
pozakonkursowy pn.: ,, Aktywizacja oséb w wieku 30 lat i powyzej pozostajgcych
bez pracy w powiecie legionowskim ( I )”, nr RPMA.08.01.00-14-7693/17.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi polegajgcej na przeprowadzeniu
szkolenia zawodowego wraz z egzaminem zewnetrznym dla 10 osdb, dalej zwanych
,» Szkoleniem zawodowym”.

2. Szkolenie zawodowe musi koiczy¢ sie egzaminem zewnetrznym i uzyskaniem
certyfikatu potwierdzajgcego uzyskane kwalifikacje. Wymagane jest aby szkolenie
konczyto sie uzyskaniem kwalifikacji zawodowych, zgodnie z pismem Ministerstwa
Infrastruktury i Rozwoju - Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego o
sygnaturze DZF.VI.8460.13.1S.1.

3. Rodzaje i specyfikacja szkolenia zawodowego:

Srednia Nazwa jednostki
liczba egzaminujacej
dzi
Nazwa szkolenia (minimalny Ilos$¢ os6b do -go Zin
L.p. rogram) rzeszkolenia jednego
prog P szkolenia,
jednak nie
mniej niz
0 t 0zka jezdni
pera 0]1‘ VV,OZ af]ez niowego UI‘ZE}d Dozoru
Typy wézkéw widtowych oraz i
o Technicznego lub
specyfika ich budowy, ,
1. Przenisy i zasadv bhb i ochron 10 os6b 67 h Instytut
p1sy ) y DAp 1 ociroty Mechanizacji
poz., Podstawy ) )
L. Budownictwa i
tadunkoznawstwa, Czynno$ci




operatora przed podjeciem Goérnictwa
pracy i po zakonczeniu pracy, Skalnego
Czynno$ci operatora w czasie
pracy z wézkami, Praktyczna

nauka jazdy i manewrowania
osprzetem wozkow, Obstuga
oraz wymiana butli gazowych,
Wiadomosci z zakresu Dozoru

Technicznego

4.

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

Uczestnikami Projektu sg osoby bezrobotne, ktére ukonczyty 30 rok zycia

5. Ustuga ma zostad zrealizowana na terenie Legionowa. W szczegdlnych przypadkach
moze by¢ zrealizowana w innych miejscowosciach w odlegtosci do 30 km od
Legionowa.

6. Rodzaj walidacji i certyfikacji: ustuga musi by¢ realizowana zgodnie
z dokumentem ,,Wyjasnienia Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju dotyczacym
uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw wspétfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego”. Certyfikat ma potwierdzi¢ uzyskanie kwalifikacji
zawodowych lub uzyskanie uprawnien do wykonywania zawodu. Certyfikaty i inne
dokumenty potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji powinny by¢ rozpoznawalne w
Srodowisku, sektorze lub branzy.

7. W zakresie organizacji szkolenia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

kompleksowego przeprowadzenia szkolenia;

obstugi administracyjnej podczas szkolenia;

zapewnienia wykwalifikowanej kadry trenero6w posiadajgcych doswiadczenie w
obszarze merytorycznym szkolenia;

zapewnienia odpowiednio wyposazonych sal szkoleniowych

zapewnienia odpowiedniego zaplecza technicznego na potrzeby realizacji zajec¢
teoretycznych i praktycznych oraz egzaminu zewnetrznego, dostepu do
pojazdow, maszyn, komputerdw wraz z oprogramowaniem i innych urzadzen
niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia szkolenia oraz spetnienia
wymogow aktualnych regulacji prawnych dotyczacych szkolen i nabywania
odpowiednich kwalifikacji przez uczestnikow szkolenia;

zapewnienie stanowisk szkoleniowych wyposazonych w niezbedny do
przeprowadzenia szkolenia sprzet;

zapewnienia materiatow szkoleniowych (notatnikow, podrecznikéw lub
materiatéw powielanych - odzwierciedlajgcych materiat dydaktyczny jaki jest
niezbedny do opanowania materiatu w zakresie uzyskania danej
kwalifikacji/uprawnien, ¢wiczen, prezentacji) oraz przekazanie ich uczestnikom
projektu z zastosowaniem formatu wizualizacji wiasciwej dla projektow
realizowanych zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promoc;ji
programdw operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020;



8. W zakresie walidacji i certyfikacji Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) wyboru zewnetrznej instytucji walidujacej i certyfikujacej, ktéra posiada
wtasciwe uprawnienia, akredytacje do przeprowadzenia walidacji i certyfikacji
zgodnie z dokumentem ,Wyjasnienia Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju
dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw wspotfinansowanych z
Europejskiego Funduszu Spotecznego”;

2) kompleksowego przeprowadzenia walidacji i certyfikacji;

3) zapewnienia odpowiednio wyposazonej sali egzaminacyjnej

9. W ramach uméwionego wynagrodzenia:

1) zapewnienia przystapienia do egzaminu zewnetrznego kazdemu
uczestnikowi  projektu oraz jednej poprawki w przypadku nie
uzyskania wyniku pozytywnego;

2) wydania kazdemu uczestnikowi certyfikatu potwierdzajacego nabyte
kwalifikacje lub uzyskanie uprawnien do wykonania zawodu
unormowanych w rozporzadzeniu wtasciwego ministra po pozytywnym
wyniku egzaminu zewnetrznego - certyfikat wydaje instytucja
certyfikujaca.

10. Ponadto Wykonawca ma obowigzek:

1) prowadzi¢ dokumentacje szkolenia: listy obecnosci, potwierdzenia odbioru

materiatéw szkoleniowych, dzienniki zaje, itp.

2) co miesigc (do 5 dni od zakonczenia miesigca kalendarzowego) przekazac

informacje o zrealizowanej w danym miesigcu liczbie godzin szkolenia wraz

z kserokopiami list obecnosci;

3) przekazywac na biezgco informacje o kazdej nieobecnosci na szkoleniu

uczestnika projektu (nie pdzniej niz w dniu szkolenia);

4) niezwtocznie udostepnia¢ do wgladu na zagdanie Wojewddzkiego Urzedu Pracy

(Instytucja Posredniczaca) oraz innych podmiotéw uprawnionych do kontroli,

wszystkie dokumenty zwigzane z realizowanym projektem, w tym dokumenty

finansowe;

5) przekaza¢ Zamawiajgcemu jeden komplet materiatéw szkoleniowych

(podreczniki lub materialy powielane) najpézniej w dniu rozpoczecia szkolenia

zawodowego;

6) przekazac¢ Zamawiajacemu kompletng dokumentacje zwigzang ze szkoleniem w

oryginale, do 5 dni po zakonczonym szkoleniu, uzupetniong o niezbedne podpisy;

7) przekazac uczestnikowi projektu i Zamawiajgacemu odpowiednio oryginat i kopie

uzyskanych w wyniku realizacji ustugi uprawnien, certyfikatow w terminie -

maksymalnie 14 dni od daty przeprowadzenia egzaminu koicowego;

8) prowadzi¢ odpowiednie dziatania informacyjne dotyczace realizowanych

w ramach niniejszej umowy szkolen, zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i

promocji programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020 m. in.

oznaczania sal szkoleniowych, materiatéw szkoleniowych oraz wszelkich innych
dokumentéw zwigzanych z realizacja umowy. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢
finansowgq za niedopetnienie powyzszych obowigzkéw na zasadach og6lnych
kodeksu cywilnego;

9) ochrony danych osobowych oraz wspétpracy z personelem projektu.

Rekrutacje uczestnikow szkolenia prowadzi Zamawiajacy.



Okreslenie przedmiotu zamodwienia za pomoca Wspolnego Stownika
Zamowien CPV:
80500000-9 Ustugi szkoleniowe,

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Termin wykonania zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do ( maksymalnie ) 30
listopada 2018 r. Szkolenie odbywac sie bedzie w dni robocze. Szczegbtowy
harmonogram szkolenia zostanie dotgczony do formularza oferty. Zmiany w
harmonogramach moga by¢ dokonywane przez Strony najpézZniej w terminie 2 dni od
zawarcia umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesuniecia terminu
realizacji zamowienia na skutek wystgpienia okolicznos$ci niezaleznych i niezawinionych
przez Zamawiajacego (ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili prowadzenia
postepowania jak réwniez w chwili zawarcia umowy, za ktére nie ponosza
odpowiedzialno$ci Zamawiajgcy ani Wykonawca).

VL WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA Z
UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. Wykonawcy ubiegajacy sie o niniejsze zamodowienie musza wykazad, ze:

1) posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego
przez wojewddzki urzad pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy
lub wiasciwego ze wzgledu na gtdwny obszar dziatania Wykonawcy;

Opis weryfikacji spelnienia warunku: weryfikacja nastapi w oparciu
o zaSwiadczenie potwierdzajace, iz Wykonawca posiada aktualny wpis do
Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

2) w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert nalezycie (zgodnie
z umowaq) zrealizowali co najmniej 3 ustugi szkoleniowe w dziedzinie szkolenia,
a w kazdej z nich udziat brato nie mniej niz 5 oséb.

Opis weryfikacji spelniania warunku: Weryfikacja nastagpi w oparciu o
wykaz zrealizowanych ustug wraz z referencjami lub innymi dokumentami
potwierdzajacymi nalezyte wykonanie wskazanych w nim ustug (wg
zalacznika nr 4 do Zapytania).

UWAGA:

Przez nalezyte wykonanie, o ktérym mowa w powyzszych warunkach udziatu
w postepowaniu rozumie sie wykonanie ustugi zgodnie z umowg, na
podstawie przedstawionych referencji.

3) Posiada potencjat kadrowy do przeprowadzenia szkolen zawodowych. Trenerzy
prowadzacy szkolenie muszg posiadac tgcznie:



a) Wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub
inne certyfikaty/zaswiadczenia
umozliwiajgce przeprowadzenie
danego szkolenia

b) Doswiadczenie umozliwiajace
przeprowadzenie danego szkolenia,
przy czym minimalne do$wiadczenie
zawodowe w danej dziedzinie nie jest
krotsze niz 2 lata

c) Kompetencje spoteczne i metodyczne

Opis weryfikacji spelniania warunku: Weryfikacja nastagpi w oparciu o ztoZone
oSwiadczenie Wykonawcy, dotyczace potencjatu kadrowego.

Wykonawca przed wykonaniem danego szkolenia zawodowego bedzie musiat
przedstawic informacje o trenerze prowadzacym dane szkolenie.

2. 0 udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy (Podwykonawcy
jezeli dotyczy), ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z postepowania:

1) Do udziatu w postepowaniu dopuszczeni zostang jedynie Wykonawcy,
ktdrzy nie sg powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Beneficjenta czynno$ci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca,
polegajace w szczegdblnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki
osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie
wynika z przepisOw prawa lub nie zostatl okreslony przez IZ w wytycznych
programowych,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa do drugiego stopnia lub
powinowactwa do drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Sposdb oceny spetniania braku podstaw wykluczenia:

Weryfikacja nastapi w oparciu o oswiadczenie Wykonawcy o braku ww.
powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym. W sytuacji
wystgpienia ktoregokolwiek z powigzan, o ktorym mowa powyzej, Wykonawca
bedzie podlegat wykluczeniu z postepowania.

2) Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawce, ktory:
b. w wyniku lekkomys$lnosci lub niedbalstwa
przedstawit informacje wprowadzajace



Zamawiajgcego w btad, moggce miec istotny wpltyw
na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego w
postepowaniu o udzielenie zamo6wienia;

c. bezprawnie wptywat lub prébowat wptyna¢ na
czynnosci Zamawiajgcego lub pozyskac informacje
poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu
o udzielenie zamdéwienia;

d. bratudziat w przygotowaniu postepowania o
udzielenie zamoéwienia, lub ktérego pracownik, a
takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy
zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o
$Swiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu
takiego postepowania;

e. zinnymi Wykonawcami zawart porozumienie majgce
na celu zaktécenie konkurencji miedzy
Wykonawcami w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia, o czym Zamawiajgcy uzyskat stosowne
informacje;

f. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w
zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie
wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332
ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016 r., poz. 1574) lub
ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem
Wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart
uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba
ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art.
366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo
upadtosciowe (Dz. U.z 2016 r. poz. 2178);

g. w sposOb zawiniony powaznie naruszyt obowiazki
zawodowe, co podwaza jego uczciwos¢, w
szczegoblnosci gdy Wykonawca w wyniku
zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie
wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, o
czym Zamawiajacy powzigt informacje;

h. zprzyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, nie
wykonat albo nienalezycie wykonatl w istotnym
stopniu wcze$niejszag umowe w sprawie zamdéwienia
publicznego lub umowe koncesji, zawarta z
Zamawiajgcym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-
4 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, co
doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia
odszkodowania.

Sposdb oceny spelniania braku podstaw wykluczenia:



1

2)

3)

4)

Weryfikacja nastapi w oparciu o o$§wiadczenie Wykonawcy o braku ww.
podstaw wykluczenia z postepowania.

3) Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow:
a. ktorzy nie wykazga spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
lub,
b. ktorzy nie wykaza braku podstaw wykluczenia z postepowania lub,
c. wobec ktérych zachodzg podstawy wykluczenia.

3. Oferty Wykonawcdw, ktorzy wykaza spetnianie wymaganych warunkdéw i
brak podstaw wykluczenia z postepowania zostang dopuszczone do
badania i oceny. Ocena spelniania przedstawionych powyzej warunkow
zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia - nie spetnia”. Wykonawca, ktéry
nie spetni ktéregokolwiek z warunkéw, zostanie odrzucony z
postepowania.

VI. PODWYKONAWSTWO

Zamawiajacy dopuszcza w wykonaniu przedmiotowego zamdwienia
udziat podwykonawcow. W przypadku wykonywania cze$ci zamdéwienia
(szkolen) przez podwykonawcéw, podmioty te muszg posiadac aktualny
wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez
wojewddzki urzad pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe podwykonawcy
lub wtasciwego ze wzgledu na gtéwny obszar dziatania podwykonawcy
(Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia tego zaswiadczenia
Zamawiajgcemu) oraz spetnia¢ wszelkie warunki formalne, ktore sg
obligatoryjne dla wykonawcy. Ocena spetnienia warunkéw formalnych
Podwykonawcow odbywac sie bedzie na zasadach, ktore dotycza
Wykonawcy.

VIII. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA
WARUNKOW.

1. W celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,
Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty:
zaSwiadczenie potwierdzajace, iz Wykonawca posiada aktualny wpis do
Rejestru Instytucji Szkoleniowych (w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce),
wykaz wykonanych ustug sporzadzony zgodnie z wzorem wykazu wykonanych
dostaw stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania (w formie
oryginatu),
dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug wskazanych w wykazie
wykonanych ustug (w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce),
o$wiadczenie dotyczace potencjatu kadrowego
2. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania,
Wykonawcy zobowigzani sg ztozyc¢:



1) oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
sporzadzone zgodnie z wzorem o$wiadczenia stanowigcym zatgcznik
nr 2 do niniejszego Zapytania (w formie oryginatu),

2) os$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postepowania
sporzadzone zgodnie z wzorem o$wiadczenia stanowigcym zatgcznik
nr 3 do niniejszego Zapytania (w formie oryginatu).

IX. WALUTA, W JAKIE] BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA
ZWIAZANE
Z REALIZACJA NINIEJSZEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO.

1. Cena oferty zostanie podana przez
Wykonawce w PLN.

2. W przypadku udzielenia zaméwienia,
rozliczenia Zamawiajacego z Wykonawca
beda realizowane w walucie polskiej - PLN.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci
rozliczenia w walucie obcej.

3. Zamawiajacy dopuszcza ptatnos¢ czeSciowq
po realizacji kazdego kursu z osobna po
przedstawieniu odpowiedniej dokumentac;ji
potwierdzajacej wykonanie zamdéwienia.

INFORMACJA NA TEMAT DOKUMENTOW, JAKIE NALEZY ZLOZYC

WRAZ Z OFERTA

1.

1)

2)

3)

4)

5)

Wraz z ofertg sporzadzong zgodnie z wzorem formularza
cenowego stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia
(w formie oryginatu), Wykonawca zobowigzany jest ztozyc:
zaSwiadczenie potwierdzajace, iz Wykonawca posiada aktualny
wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (w formie oryginatu lub
kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce),
wykaz wykonanych ustug potwierdzajgcych speinianie warunku
udziatu w niniejszym postepowaniu sporzadzony zgodnie z
wzorem wykazu wykonanych ustug stanowigcym zatacznik nr 4 do
niniejszego Zapytania (w formie oryginatu),

dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug wskazanych
w wykazie wykonanych ustug (w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce),
oSwiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
sporzadzone zgodnie z wzorem o$wiadczenia stanowigcym
zalgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania (w formie oryginatu),
oSwiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postepowania
sporzadzone zgodnie z wzorem o$wiadczenia stanowigcym
zalgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania (w formie oryginatu).
harmonogram realizacji kurséw

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcéw ubiegajacych
sie wspdlnie o udzielenie niniejszego zamowienia (konsorcja,



spotki cywilne), Wykonawcy ci sktadajg poza dokumentami
wymienionymi w ustepie 1, pelnomocnictwo do reprezentowania
ich w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu

i zawarcia umowy - (w formie oryginatu).

3. Jezeli oferta nie bedzie podpisana przez osobe/y wskazang/e w
rejestrze sgdowym lub innym dokumencie wiasciwym dla formy
organizacyjnej Wykonawcy, do oferty nalezy zataczy¢
petnomocnictwo upowazniajace tg osobe do reprezentowania
Wykonawcy i sktadania w jej imieniu o$wiadczen woli i zaciggania
zobowigzan. Z pelnomocnictwa musi jednoznacznie wynika¢ do
jakich czynnosci prawnych dana osoba/y zostata/y umocowana/e
(w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez notariusza).

4. W przypadku sktadania oferty wspoélnej, oferta oraz wykaz

wykonanych ustug wraz z dokumentami potwierdzajacymi

nalezyte wykonanie ustug wskazanych w wykazie sktadane sg

przez pelnomocnika Wykonawcéw ubiegajacych sie wspoélnie o

niniejsze zamowienie. Zaswiadczenie potwierdzajace, iz

Wykonawca posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji

Szkoleniowych, o§wiadczenie o braku powigzan osobowych lub

kapitatowych oraz o§wiadczenie o braku podstaw wykluczenia z

postepowania sktadane sg natomiast osobno przez kazdego

z Wykonawcoéw ubiegajacych sie wspolnie o zamodwienie.

XI. TERMIN ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej. ZtoZenie jej w innej
formie powoduje odrzucenie oferty.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze,
maszynie do pisania lub recznie dtugopisem badz
niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym.

3. Dokumenty sktadajgce sie na oferte sporzadzone w jezyku
obcym winny by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

4. Oferte nalezy sporzadzic¢ zgodnie z wymaganiami
umieszczonymi w zapytaniu oraz dotaczy¢ wszystkie
wymagane dokumenty i o§wiadczenia.

5. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone Scisle z zaleceniami oraz
przedstawionymi przez Zamawiajgcego wzorcami -
zalgcznikami, a w szczegdblnosci zawiera¢ wszystkie informacje
oraz dane.

6. Oferta oraz zatgczone do niej dokumenty musza by¢ podpisane
przez osobe/osoby upowaznione do sktadania w imieniu
Wykonawcy o$wiadczen woli, czyli musi by¢ opatrzona
wilasnorecznym podpisem Wykonawcy lub osoby przez niego
upowaznionej. Podpis musi by¢ czytelny, pozwalajacy na
identyfikacje osoby podpisujacej oferte. W razie ztozenia
podpisu nieczytelnego, obok ztozonego nieczytelnego podpisu,
powinna by¢ przystawiona pieczatka zawierajgca imie i



nazwisko osoby podpisujacej oferte. W sytuacji, gdy
Wykonaweca nie posiada pieczatki imiennej, powinien na
dokumentach ztozy¢ wlasnoreczny podpis, z ktérego
jednoznacznie wynika brzmienie nazwiska, umozliwiajgce
identyfikacje osoby sktadajacej podpis.

7. Wykonawca moze ztozy¢ tylko 1 oferte. W przypadku ztozenia
kilku ofert, wszystkie oferty zostang odrzucone.

8. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone
podpisem/parafg osoby upowaznione;j.

9. Zaleca sie spiecie na trwate wszystkich dokumentéw,
zalgczenie spisu tresci oferty, oraz ponumerowanie wszystkich
stron oferty.

10. W przypadku gdyby oferta, oSwiadczenia lub dokumenty
zawieraly informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Wykonawca powinien w sposéb niebudzacy watpliwosci
zastrzec, Ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykazywac, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Informacje te powinny by¢ umieszczone w osobnym
wewnetrznym opakowaniu, trwale ze sobg potaczone i
ponumerowane. Wykonawca nie moze zastrzec informac;ji
takich jak: nazwa (firma) i adres Wykonawcy, informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu
gwarancji, warunkow ptatnosci.

11. Oferta wraz z o$wiadczeniami i dokumentami nalezy umie$ci¢ w zamknietym

opakowaniu, uniemozliwiajagcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia
tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone: nazwa (firmy), adres
Wykonawcy, zaadresowane nastepujaco:

Powiatowy Urzad Pracy
05-119 Legionowo, ul. gen. Wk. Sikorskiego 11

OFERTA do zapytania ofertowego:

NR 2/ZAWODOWE/EFS/2018
Nie otwiera¢ przed 25.10.2018 r. godz. 12.30

12.  Konsekwencje nieprawidtowego zaadresowania oferty beda obcigzaty wykonawce
(w tym konsekwencje zapoznania sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania
ofert w sytuacji, gdy na skutek braku oznaczenia koperty zostanie ona rozpieczetowana i
pracownicy zamawiajgcego zapoznajg sie z jej trescig nie wiedzac o tym, ze jest to ofert
ztozona w postepowaniu).

13.  Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu oferty powinny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pisSmie pod rygorem
niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenia powinny by¢
opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawieraé¢ odpowiednio dodatkowe
oznaczenie wyrazem: ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE".



\DANIA I OTWARCIA OFERT.

1.0ferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego tj.:
Powiatowy Urzad Pracy, 05-119 Legionowo,
ul. gen. WL. Sikorskiego 11, III pietro, pokéj 305

2. W postepowaniu wezma udzial tylko te oferty, ktéore wplyng do sekretariatu
Urzedu do dnia 25.10.2018 r. do godz. 12.00 na adres wskazany w ust. 1.
Uwaga!
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyZszego terminu ma data
i godzina wptywu do Zamawiajgcego (adres podany powyzej), a nie data jej
wystania przesytka pocztowg czy kurierska.

XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY.

1. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w sktadanej ofercie:

- cene za poszczeg6lne szkolenia bedaca iloczynem planowanej liczby oséb oraz
kosztéw danego szkolenia w przeliczeniu na jedng osobe (wytacznie dla celéw
informacyjnych),

- catkowitg cene ofertowa (brutto) bedaca suma cen za poszczegdlne sktadniki
obejmujaca realizacje catego zamowienia w ztotych polskich (PLN) - ta cena
zostanie przyjeta do oceny ofert.

2. Wykonawca obliczy cene ofertowg w oparciu o informacje zawarte w niniejszym
Zapytaniu Ofertowym. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki
niezbedne do wykonania zamowienia,

3. Wszelkie obliczenia nalezy dokona¢ z doktadnoscia do peinych groszy
(z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku ).

4. Jezeli cena podana w formularzu cenowym liczbg nie bedzie odpowiadac cenie
podanej stownie, Zamawiajacy przyjmie za prawidtowa cene podang stownie
przyjmujac za cene wyjsciowa - cene brutto podang stownie.

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY.

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajacego.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i
ich znaczenie:

Znaczenie Maksymalna liczba punktéw, jakie
L.p. Kryterium procentowe moze otrzymac oferta za dane
Kkryterium Kryterium




1 | Oferowana cena 85% 85 pkt

2. | Terminy realizacji 15% 15 pkt
szkolen

3. Zasady oceny kryterium "Oferowana cena" (Pc) - 85%.
W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Maksymalng ilo$¢
punktéw otrzyma wykonaweca, ktéry zaproponuje najnizszg cene, pozostali bedg
oceniani wedtug nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena z ofert niepodlegajacych odrzuceniu
o x 85
Cena badanej oferty

gdzie: Pc-ilo$¢ punktow, jaka dana oferta otrzyma za cene oferty brutto.
4. Zasady oceny kryterium , Terminy realizacji szkolen" (PT) - 15%:

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w ofercie termin realizacji szkolenia,
rozumiany jako realizacja szkolenia teoretycznego, praktycznego wraz z
egzaminem zewnetrznym.

Ocena za termin realizacji ustugi wyliczana bedzie wg wzoru:

PT - Terminy realizacji szkolen - max 15 punktow (15%)
1) realizacja szkolen do 30.11.2018 r. - 15 pkt
2) realizacja szkolen po 30.11.2018 r. - 0 pkt

5. taczna ilo$¢ punktow otrzymanych przez wykonawce bedzie sumg iloczynow
punktow przyznanych w poszczegolnych kryteriach i wag danego kryterium.

Po = Pc+ Pt
gdzie
Po - suma punktow przyznanych danej ofercie,
Pc - punkty w kryterium Cena,
Pt - punkty w kryterium Termin realizacji szkolen.

6.Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw.

XV. TRYB OCENY OFERT I OGLOSZENIA WYNIKOW.



XVI.

1.

Zamawiajacy wykluczy wykonawce, ktory nie speinia warunkéw udziatu

w postepowaniu okreslonych w rozdz.VI Zapytania.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) bedzie ztozona w niewtasciwej formie;

2) jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tresci zapytania ofertowego lub nie bedzie
spetniania wymogéw brzegowych umozliwiajgcych dofinansowanie realizacji
projektu okreslonych w dokumentach programowych dla Programu
Operacyjnego,

3) jej ztozenie bedzie czynem nieuczciwej konkurencji;

4) oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny;

5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

6) zawiera razgco niska cene;

Zamawiajacy moze wezwal wykonawce do wyjasnienia tresSci ztozonej oferty,

jednak wyja$nienia nie mogg prowadzi¢ do negocjacji lub zmiany tresci oferty

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow

uzupetnien (jezeli nie naruszy to konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci

ztoZzonych ofert. Moze rowniez zwracac sie z prosbami o poprawienie oczywistych
omytek i btedéw rachunkowych;

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty

wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, oswiadczen,

wykazéw, danych i informacji;

Informacja o wynikach postepowania rdéwniez opublikowana na stronie

internetowej www.konkurencyjnosc.gov.pl;

Po przeprowadzeniu postepowania Zamawiajacy podpisze z Wykonawca umowe.
[stotne postanowienia umowy stanowig zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego.
W przypadku, gdy wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw. O
terminie zawarcia umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce drogg e-mailowa
wraz z informacjg o wynikach postepowania.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI.

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamodéwienia komunikacja (wszelkie
zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje) miedzy Zamawiajacym
a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnia 2 listopada 2012r. - Prawo pocztowe (Dz.U.z 2016 r.
poz. 1113 z p6zn. zm.), osobiscie, za poSrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu
Srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy w dnia 18 lipca 2002r.
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.U. z 2016 r. poz. 1030 z péZn. zm.), z
wyjatkiem oferty, dokumentow, o§wiadczen oraz pelnomocnictw wymienionych w
rozdz. X Zapytania.


http://www.konkurencyjnosc.gov.pl/

2.

Wszelkie zawiadomienia, oSwiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za
pomoca faksu lub w formie elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze Stron,
niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

Ewa Wasilewska, e-mail: ewasilewska@puplegionowo.pl

lub tel. 22 774 27 73 wew. 333, 22 764 03 33 w godz. 8.00-16.00 w dni robocze

XVII. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny, w szczeg6lnosSci jezeli najkorzystniejsza oferta przekroczy cene
zakontraktowana w budzecie projektu.

XVIII. POZOSTALE INFORMACJE.

10.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania
Ofertowego, przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja
o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci Zapytania Ofertowego zostanie
opublikowana w miejscach publikacji zapytania.

Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tre$ci Zapytania Ofertowego beda
wymagaty zmiany treSci ofert, Zamawiajacy przediuzy termin sktadania ofert
o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo co do iloSci 0s6b do przeszkolenia ( mniejszej
lub wiekszej ).

W przypadku uzyskania przez dwéch lub wiecej Wykonawcéw takiej samej liczby
punktow, decyduje nizsza cena.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem
oferty.

Wykonawca sktadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczac od
dnia uptywu terminu sktadania oferty.

W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od oferenta wyjasnien dotyczacych
ztoZonej oferty.

W wyniku postepowania Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe na realizacje
przedmiotu zamoéwienia z Wykonawca, ktoérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg. Wybor oferty najkorzystniejszej nie oznacza zaciggniecia
zobowigzania przez Zamawiajacego do zawarcia umowy z Wykonawca.
Podpisanie umowy nastgpi w siedzibie Zamawiajacego. O terminie i godzinie
podpisania umowy, Wykonawca powiadomiony zostanie za posrednictwem poczty
elektronicznej na 2 dni przed planowanym podpisaniem umowy.

W  przypadku =zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeba dokonania
stosownych zmian w umowie w celu wtasciwej realizacji zamdwienia, zastrzega sie


mailto:ewasilewska@puplegionowo.pl

mozliwo$¢ dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Warunki
zmiany umowy okres$lone sg we istotnych postanowieniach umowy stanowigcych
zalgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania.

XIX. WYKAZ ZALACZNIKOW.

Zalacznikami do niniejszego Zapytania Ofertowego sg nastepujace wzory:
Lp. | Oznaczenie Zalacznika | Nazwa Zalacznika

1 Zalgcznik nr 1 Wz6r formularza cenowego

2 Zatacznik nr 2 Wzér o$wiadczenia o braku powigzan osobowych lub
kapitatowych z Zamawiajgcym

3 Zatacznik nr 3 Wzér oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia
Z postepowania

4 Zalacznik nr 4 Wzér wykazu wykonanych ustug

6 Zatacznik nr 5 Istotne postanowienia umowy

7 Zalacznik nr 6 Harmonogram kurséw




