Informacja dodatkoﬁa do sprawozdania za 2018 r.

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmujace w szczegélnosci:

1

1.1 Nazwa jednostki: Powiatowy Urzad Pracy w Legionowie

1.2 Siedziba jednostki: Legionowo

1.3 Adres jednostki: Legionowo, 05-119 ul. Gen. W1. Sikorskiego 11

14 Podstawowy przedmiat dziatalnosci jednostki: Pozostate zadania w zakresie polityki
spolecznej )

2. Okres objety sprawozdaniem: 01.01.2018-31.12.2018

3. Wskazanie czy sprawozdanie finansowe zawiera dane t3czne: Nie zawiera

4. Omodwienie przyjetych zasad rachunkowosci:

Ksiegi rachunkowe PUP w [egionowie prowadzone s3 zgodnie 2 ustawa o rachunkowosci oraz
politykq rachunkowosci dla PUP w Legionowie.

a. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne | prawne zakupywane w ramach realizacji planu
finansowego podlegajg ewidenc]i ilo$ciowo- wartoéciowaj, ktéra prowadzona jest przez gléwnego
ksiggowego (ksigga srodkdw trwatych,). Do $rodkéw trwatych zallcza sie stanowigce wlasnosé lub
wspdhalasnosé jednostki nieruchomodcl, maszyny, urzadzenia, $rodki transportu oraz inne
kompletne i zdatne do uzytku w momencie przyjecia do uzywania przedmioty o przewidywanym
okresie uiywania dluzszym niz rok, przeznaczone na wtasne potrzeby jednostki lub do oddania w
uzywanie na podstawie umowy naimu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze, o
wartodci jednostkowej réwniej lub wyzszej 10.000,00 zt. Do Srodkow trwatych jednostki zalicza sie
réwniez obce srodki trwate uzywane przez nig na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej
umowy o podobnym charakterze, jetell z innych przepisow wynika prawo dokonywania przez PUP
odpiséw amortyzacyjnych (umarzeniowych). Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie
nabyte przez jednostke zaliczane do aktywow trwatych, prawa majatkowe nadajgce sie do
gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uiytecznosci diuzszym niz
rok, przeznaczone na potrzeby jednostki. Dla kazdego $rodka trwatego zaktadana jest karta Srodka
trwatego, na ktérej ewidencjonowana jest wartos¢ poczatkowa, charakterystyka srodka trwatego,
miejsce uzytkowania, stawka amortyzacji, roczne odpisy amortyzacyjne. Srodki trwate wycenia sig
wycenia sig w wartodci netto tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy. Taka sama procedura dotyczy podstawowych wnip.

Zakupione lub nieodptatnie otrzymane zestawy komputerowe, ktdrych wartosé jednostkowa nie
przekracza 10.000 z1, ewidencjonowane sg jako pozostate srodki trwate na koncie 013 i podlegaja
wpisaniu do ksiegi inwentarzowe;j.

b. Rzeczowe sktadniki majgtku — wyposazenie nisko-cenne (np. kalkulatory, klawiatura, przediuzacz,
czajniki) o  okresie uzytkowania dluzszym niz  rok, w wartoici jednostkowei
nie przekraczajacej 500,00 zt sa bezpodrednio odnoszone w koszty dziatalnosci w okresie
sprawozdawczym, w ktdrym zostaly zakupione oraz nie podlegaja ewidencii bilansowe] ani
pozabilansowej. Koszt zakupu pozostatych materiatéw, artykutéw administracyjno-biurowych,
toneréw, Srodkéw czystosci, wydawnictw merytorycznych jest bezposrednio odnoszony w koszty
dziatalnoscl w okresie sprawozdawczym, w ktérym zostaty zakupione.

c. Odpiséw umorzeniowych | amortyzacyinych od srodkéw trwatych i wartoéci niematerialnych
i prawnych dokonuje sie zgodnie ze stawkami zawartymi w Rozporzadzeniu Ministra Finansow
w sprawie amortyzacji srodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych - raz do roku na
dzier bilansowy {konto 400/konto 071), Kwoty rocznych odpiséw amortyzacyjnych ustala sie metodg
liniowy tzn. systematycznego roztoienia wartoséci poczatkowej danego érodka trwalego (wartosci
niematerialnej i prawnej) na przewidywane lata jego uiywania proporcjonalnie do uptywu czasu w
rownych ratach. WyposaZenie miedzy innymi takie jak — drukarki, meble, szafy metalowe do
archiwizacji dokumentéw, odkurzacze, biurka, krzesta, fotele biurowe — podlegaja ujeciu na koncie
013. Zakup ten jest cdnoszony na konto umorzenia pozostatych $rodkow trwatych w pelnej wartoéci
w momencie przekazania do uiywania. Do pozostalych érodkéw trwatych prowadzona jest ksiega
inwentarzowa.




d. Odpisdw aktualizujacych dokonuje sie w stasunku do nalezno$ci,
co do ktérych jest wysokie prawdopodobieristwo niesciggalnosci | wystepuje zagrozenie, ze naleznoéé
ta nfe zostanie splacona, naleznosci od osob, ktérzy majg przypisane do zwrotu nienaleinie pobrane
swiadczenie. Dlatego, przed dokonaniem odpisu, szczegdtowo analizowana jest sytuacja dluznika.
Ustala sie wtedy: czas zalegania z zaptata, przyczyne zwloki w zaptacie, sytuacje ptatniczg diuznika,
rodzaj iwyniki wystanych monitdéw oraz czy naleino$é objeta jest gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem, Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dokonywane sg nie pdiniej niz na dzien
bilansowy.

Przyimuje sle, Ze im starsza Jest naleinosé, tym wigksze Istnieje prawdopodobienstwo, 2e nie zostanie
ona iciggnieta przez jednostke. Przy zastosowaniu tej metody naleznosci przyporzadkowuje sie do
grup ustalonych wedtug okresu ich przeterminowania i okresla procentowy wskainik ryzyka
niesciggalnosci naleznosdci w kazdej grupie, np. naleznosci:

e przeterminowane do 1 roku — odpis w wysokoscl 50%,

e przetarminowane powyzej 1 roku — odpis w wysokogci 100%.

e. srodki pieniezne na rachunkach bankowych wyceniane s wg wartosci nominalnej.

Inne informacje:
W sprawozdaniu za 2018 r. — brak wylaczen,

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdlnosci:

Szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych sr.trw., WNIP, zawierajacy stan tych
aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy: tabela w
zalgczeniu

1.2,

Aktualna wartoéé rynkowa Srodkdw trwatych, w tym débr kultury: Nie dotyezy

13.

Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych wartosé aktywow
trwatych: Nie dotyczy

1.4.

Wartoé¢ gruntdw uzytkowanych wieczyscie: Nie dotyczy

1.5.

Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy [ innych umdw, w tym z tytutu umdw
leasingu: Nie dotyczy

l.6.

Liczba oraz wartosé posiadanych papierdw wartoéciowych, w tym akeji | udziatow oraz
dituznych papierdéw wartosciowych: Nie dotyczy

1.7.

Dane o odpisach aktualizujagcych wartosé naleznosci:

W roku 2018 r. nie naliczono odpisu aktualizacyjnego warto$¢ naleinodci. Przeanalizowano
poszczegdlne rodzaje naleznosci. Czesé z nich podlega zwrotowi z odroczonym terminem platnoscei t].
pozyczki mieszkaniowe | s3 nalezne do zaplaty do XI1/2019. Czesé naleinoéci jest splacana w ratach
po uprzednim otrzymaniu zgody od Dyrektora PUP i nie ma podstaw do naliczenia odpisu.
Czesc naleznosei jest potrgcana i przekazywana przez 2US z wyptacanych rent lub emerytur i dotycza
nienaleznie pobranych swiadczen i podobnie jak w poprzednim przypadku nie byto podstaw do
utworzenia odpisu. Kilka naleznosci umorzono juz w 2019 r., ale wnioski wplynety do Urzedu pod
koniec roku 2018 i istnialy przestanki do ich umorzenia; potrzebna byla jednak pozytywna opinia Rady
Rynku Pracy, ktdra zebrata sig w styczniu 2019 r, W tym przypadku na te naleznodci rowniez nie
utworzono odpisu.

1.8.

Dane o stanhie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego: Nie
dotyczy

1.9,

Podzial zobowigzari dtugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:
Nie dotyczy

powyzej 1 roku do 3 lat: Nie dotyczy

b)

powyzej 3 do 5 lat: Nie dotyczy

c)

powyzej 5 lat: Nie dotyczy




1.10. | Kwota zobovziqzari w sytuadji, gdy Jednostka kwalifikuje umowy leasirigu zgodnie z
przepisami podatkowymi, a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing
finansowy: Nie dotyczy

1.11. | taczna kwota zobowigzari zabezpieczonych na majatku jednostki: Nie dotyezy

1.12. | taczna kwota zohowigzan warunkowych: Nie dotyczy

1.13. | Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeri miedzyokresowych: Nie dotyczy

1.14. | taczna kwota otrzymanych prze jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie:
Nie dotyczy

1.15. | Kwota wyptaconych srodkéw pieniginych na éwiadczenia pracownicze:

- 2400,00 zt — dofinansowanie do zakupu okularéw dla 6 pracownikéw po 400 zt

- 44 008,95 zt ~nagrody jubileuszowe dla 5 pracownikéw

-1 811,68 zt —ekwiwalent za urlop dla 1 pracownika

~ 40 650,00 zt -wczasy pod grusza dla 47 pracownikéw

- 22 650,00 zt — pomoc materialna na Swigta Bozego Narodzenia dla 49 pracownikéw
tacznie - 111 520,63 zt

1.16. | Inne informacje: Nie dotyczy

2

2.1. | Wysaokosc odpisdw aktualizujacych wartosc zapasow: Nie dotyczy

2.2. | Koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie: Nie dotyczy

2.3. | Kwota i charakter poszczegélnych pozycii przychoddw lub kosztéw o nadzwyczajne]
wartos$ci: Nie dotyczy

2.4. | Informacja o kwocie naleznoéci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe:
Nie dotyczy

2.5. Inne informacje:

1. Zobowigzania wykazane w bilansie za okres 01.01,2018-31.12.2018 r. {gcznie ze $rodkami
funduszu socjalnego wynoszg 221 982,93 21 i dotyczq:
- 539,19 zt - sktadki zdrowotne za bezrob. b/p do zasitku za 12/2018 1.,
- 107 581 39 zt - wyptata netto dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2018 r,,
- 13 483 2t podatek dochodowy od dodatkowego wynagrodzenta rocznego,
- 61 735,21 2 sktadki ZUS od dodatkowego wynagrodzenia rocznego,
- 12 744,00 2t — podatek dochodowy od zasitkow osdb bezrobotnych,
- 25 067,01 zt — dwiadczenia dla osdb bezrobotnych
- 833,13 zt — srodki funduszu socjalnego
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wphtynaé na

ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki: Nie dotyczy
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423550 0,00 0,00 0,00 9, .00 0,00 0, 4 735,50 3078,03 1 420,85 0,00 4 498,73
4 735,50 0,00 0,00 0,00 0,0 .00 .00 A 4 735,50 3028,08 1 420,65 0,80 4 498,73 235,77
4 735,50 0,028 0,00 9,00 [X .00 00 A 4 735,50 307808 1 420,55 0,00 4 498 3577
4 735,50 0,08 Q.00 0,00 0,048 £.00 .00 473550 3 078,08 1 420,65 0,00 A 498 28,77
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4 735,50 0,00 0,00 0,02 L] £.00 g.c0 0 473550 3 078,08 142065 4,00 A 494, 7 38,72
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4 735,50 0,00 0,00 0,00 _Jﬂ) 0,00 0.00 .00 4 735,50 3 078,08 1 420,65 0,50 4 468,73 215,77
4 735,50 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o.co 0,00 4 735 50 3078,08 142065 0,20 4 458,73 236,77
4 735,50 0,00 0,00: 0,00 0,00 0,00 9,00 0,00 4 735,50 178,08 142065 0,00 4 498,73 226,77
Zastaw do Inwentsryzocjl 4 520,00 0,00 0,00 0,00 0,0 0.00 g.c0 .00 4 920,00 52,00 1 476,00 0,00 4 428,00 492,00
Zastaw komputerowy AiD LENOVO S5424,30 0,00 0,00 0,00 4,00 9,00 2,00 Al AZd, 3,51 !2?_29 0,00 3 525,80 185850
LENCVO 5424,30 o000 0,00 ,00 0 .00 .00 A 424, 9,54 527‘2-9 0.00 352580 1 698,50
LENOVO S424,30 0,00 0,00 A A Q.00 .00 , 424 4,51 52?.23 ,00 352580 1 898,50
LENOV 5 424,30 0,00 0,00 A .00 X A 424, B98, 5; !2?.25 , 3 525,80 1 698,50
LEN OV 5 424,30 0,00 0,00 A A £.00 .00 A A4, 894, £ 527_‘2_9 A 352580 1 698,50
LEN OV 5424 30 o,ng 2,00 A {,00 .00 A 424, 894, 5 627,23 A 352580 1 698,50
5 424,30 6,00 0,00 ooo| 0,00 oo 0,60 Y 424,30 690,51 827,29 ] 3 526,80 1 698,50
5 424 30 0,00 0,00 0,02 [ 0,00 o.co 0,01 5 424,30 899,51 163739 0,00 353580 1 894,50
6 597,70 0,00 .00 0,08 9,00 0,00 0,00 0,00 B 592,70 Jod, 25 259,31 0,0c 5 373,56 1224,14
34 683,76 0,00 0,60 ooe| o000 o,00[ 0,00 0,00 34 683,75 10 405,13 10 405,13 0,00 20 810,26 13873,50
17 612,37 0,00 0,00 000 o000 o.00] 0,00 0,00 17 612,37 5283,71 528371 0,00 10 567,42 7 044,95
17 612,27 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 17 612,37 5263,71 528371 0,00 10 567,42 7 044,85
96, {Swich ARUBA 7 498,08 0,00 6,00 Doo] 0,00 0,00[ 0,00 0,00 7 435,08 224542 2 249,42 0,00 4 400,84 999,24
9. {Swich ARUBA 498,08 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 7 458,08 2 249,42 2 249,42 0,00 4 453,84 999,24
100.]Urzadzanis FortiGats -100E 16 574,00 0,00 0,00 0.00 .00 0.00] 0,00 0,01 16 574,00 424,38 5052,20 0,00 516,55 11 45741
104.[Komputar Fulitsu K557/24 2 oproar. 6193,20 0,00 0,00 0,00 .00, D00 0.00 0.0 6 199,20 0,00 185576 0.00 859,76 4 339,44
[102.[Kompatar Fulksu K557/24 Z oproge. 5199.20 0.00 0,00 b00] 600 0,00 0,00 [ 6 159,20 0,00 185976 .00 859,76 433944
Komputar Fulitsu K557/24 z cprogr. 6 199,20 000 D09 0,00 o,on 0,00 g.c0 000 615920 o000 13859,76 0,00 1859.76 4 339,44
104.|Komputer Fujitsu K557/24 z oprogr. 199,20 0,00 0,00 ooo| 0,00 000 000 0,00 6159,20 0,00 1859,76 0,00 185976 4339.44
193,20 0,60 0,00 0,00 0,00 5,00 000 0,00 5 159,20 0,00 1859,78 0,00 185975 433944
Komputar Fulltsu K557/24 z opeogr. 195,20 0,00 D,00 0,00 ©,00 ©,00 0,00 0,00 6 159,20 0,00 1859,76 0,00 1859,76 433944
Komputar Fulltcu K552/24 z oprogr. 519920 0,00 0,00 0,00 , 00 2,00 000 0,00 6159,20 0,00 1 859,76 ©,00 59,78 4 339,44
Lenova510 + OMceSTD 5 325,60 0,00 0,00 0,00 b0 000 000 0,01 25,50 40 557,77 0,00 597,77 372813
Lenove540 + OMieaSTD 5 325,490 0,00 0,00 0,00 0o 0,00 0,80 2,0 25,90 Q0 557,77 4,00 597.77 3718,13
Fulitsu ES77 2 wyposat. 7 687,50 0,60 0,00 0,00 0,00 0,00 0.co o, !7,5‘0 ALl BU_BIE 0,00 2 306,25 538125
ufitsy ES77 2 wypasat. 7 687,50 0,60 0,00 0,00 o.0o 2,00 0,00 0,00 &87,50 .00 208,28 0,00 2 30626 5 381,35
S 380,02 0,60 0,00 0,00 0.0a 0,00 g.co 0,00 5 380,02 0.co 1 614,00 0,00 1 614,00 3 786,02
S 330,02 [XT] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5 380,02 0,00 1 614,00 0,00 1 614,00 3 766,02
114,[Notebouk DellLatitude 3580 15,8 5330,02 o0, 0,00 0.o0] oo0 noo| ooo 0,00 5 380,02 0,00 1614,00 0,00 L 614,00 3 766,02
[125.|BibTioteka tamowa HPE 44 356,10 0,00 0,00 000] 0.0 200) 000 0,00 44 356,10 0,00 13 366,83 0,00 13 309,83 31 056,27
YE spgm._.m“:g:f::,:gm" 000 LA .00 0,00 0,00 o0l 0,00 oeo | 0,00 0,00 0,00 ) 0,00 0,09 0,69
1, 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 8.00 2,00 0,60 .00 0,00 0,00 2,00 [T 8,00 0,00
VII|URZARZENEA TECHNICINE (Grupn 8) 120 972,85 ©,00 0,00 0,00 oo0| o000 o.oo| 000 020 20 97285 84 140,79 20 028,58 0,00 74 169,37 46803,48
1. |Projaktor Tochiba 4 100,01 o.oo o0,0c 0,00 0,00 8,00 0,00 a,00 0,00 4 100,01 4 100,05 0,00 0,00 41000 [:X
2, |Cantralks Fanasanic XX-TC 10 621,32 0,00 0,00 0,00 0,80 2,00 0,00 a,00 0,00 10 621,32 18 !2]._‘J_Z 0,00 0,00 10 621, 3, 0,
3. |Projektor Panasenic PT-LEAONTE S 945,80 0,00 0.00 0,80 0,00 2,00 0,00 0,00 0,00 5 945,60 £ 585,80 0,00 0,20 5 965,61 0,
4. |Kiimatyracia FUITSY 22 642,20 0,00 0,008 0,00 0,60 £.00 0,00 0,60 0,00 21 643,20 1€ 793,71 2 264,32 0,00 19 058, 0. 3 a5, 17 |
| 5. [Kimatyzacs FUITSU B B86,75 0,00 0,00 0,00 000 9,00 .00 0 X & 886, 7' 2 975,00 38, 6 0,00 481363 407307
- mumﬂga FUTsY 22 730,40 0,00 9,00 0,00 0,00 9,00 2,00 Al o,C 2z 7304 172,04 [0 11 554,62 3117578
_,_-_ Khmagzaga FLOITsY 12 324 60 0,00 0,09 0,00 o.co 9,00 0,00 .00 £, 12 324, 132 A 000 7 600,19 4 724,41
L Klimatyzacja FUIiTsU 19 997,50 0,00 0,00 0,00 o.c0 9,00 0.00 0,60 2,00 19 987,50 394, 7! 0.G0 7 162,19 12 825,31
9. {Klimatyzator Scisnny Generali 3 750,27 D00 0,00 0,00 0.Cc0 0,00 0,00 0,00 0.00 3750,27 375.03 2,00 968,83 2731,44
T Klimatyzacia FUSTISY 9 963,00 000 0,09 0,00 0,00 .00 0,00 0,00 o008 9 943 00 996,30 0,00 232470 7 638,30
V_";RDDKI.‘I'R:IN.SP'OKTU' Grupa 7} 41 580,50 0,00 19,00 0,00 G,00 0.co 0,00 2,00 000 41 680,50 C B 336,11 2,00 15 282,87 S28 397,63
1 |Samochéd osobowy Fabia {11 41 630,50 0,00 0,00 0,08 0.co 0,00 0,00 o.co 0,00 41 630,50 6 945,76 B 334,11 0.co 15 252,87 26 397,63
ﬁ: PP e : S : = e — = -
™. ?x&g‘ﬁg:mi?ﬁm fgr:x:. A5 086,11 0,00 a,00 0,00 o00| o000 o.00| co00 0,00 45 B86, 1Y 45'100,24 783,87 0,00 45 886,11 0,00
8y . : . .
1, [Regaly do archiwun 37 B17.56 0,00 [ 0,00 oc0| o.00 Do0| 0,00 0,00 37 817,56 37 817,56 0,00 0.08 27 817,56 0,00
Tlﬁfrak_np\-rh PANASONIG 3 782,00 0,00 0.08 0,00 0,00| 6,00 0,00| 0,00 0,00 3742,00 3 782,00 0,00 0,00 3782,00 0.00
3. [Szala instalas 4288,55 0,00 0,00 0,00 000|000 0o0) 000 0,00 4 286,55 3 500,68 785,87 0,00 4 235,55 0,00
K. [INWENTART ZYWY (Grupa 9} 0,00 0,00 0,00 0,00 000 o000 o,00| 8,00 0,00 0,00 0,00 B,00 0,0D 0,00 0,00
1. 0,00 0.00 0.00 0,00 (LX) .00 0,00 0.c0 0,80 8,00 }: 0,00 0,00 0,00 0,00 ©,00
XL |[WARTOSCT NAEMATERERLEE L PRAWNE | . ;asgn3zal 0,00 0,00, 0,00 oot b . ek darasan|  axseed B0 3% 983,72 2,90
1. |Budiet - systam kslegowe: udatowa] 5 466,00 0.00 0,00 0,00 o.co 0,00 0,00 0.C0 ©.00 & 466,00 § 466,00 0,00 0,00 & 465,00 0,00
2. |Ucencia Axance nVislanPro 7x 5 120,49 0,00 0,00 0,00 0,00 4,00 0,00 0,60 0,00 5120,49 5 120,49 0,00 0,08 5 120,49 0,00
3. |Opregramowanta Vmwars-lcancja 24 397,23 0,00 0,00 0,00 0,00 2,00 0,00 a.co 0,00 24 397,23 12 138,61 12 193 62 0,00 24 397,23 0,00
A - oot 1 13 KOR, 11 000 L 08 YT N aeef. . 000 s s 6] opof 4584685 [ .~ . 1 D57 05138 FPSYTISAN] 19768324 [ 45 46,86 HSEIIEIR) . 23131499
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