Znak sprawy: CAZ/27/1/ZAWODOWE/FP/2023

Zatacznik nr 8 do Zapytania ofertowego

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

0SOB BEZROBOTNYCH ZAREJESTROWANYCH W POWIATOWYM URZEZIE PRACY W LEGIONOWIE

zawarta w dniu .........cue...... 2023 r. w Legionowie

pomiedzy:

Powiatowym Urzedem Pracy w Legionowie

z siedziba: ul. gen. Wtadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo

NIP

5361048628, REGON 016218755

reprezentowanym przez:

zwanym w dalszej czesci Umowy powierzenia ,Podmiotem przetwarzajacym"

zwanych dalej tacznie ,Stronami”

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
W zwigzku z zawarciem i realizacjg Umowy Nr .......ccceeevvvervevieennen zdnia .coeeeeeeieeeees dotyczacej

wykonania szkolenia dla oséb bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Legionowie (dalej: Umowa podstawowa), Administrator powierza Podmiotowi
przetwarzajgcemu dane osobowe uczestnikdw szkolenia (dalej: dane osobowe) w celu wykonania
Umowy podstawowej, obejmujgce swym zakresem:
1) dane zwykte:

a) imieinazwisko,

b) numer ewidencyjny PESEL,

c) numery telefondw,

d) adres e-mail,

e) adres zamieszkania,

f) data urodzenia,

g) miejsce urodzenia;

2) dane szczegdlne:

a) dokumentacja medyczna (orzeczenie lekarskie lekarza medycyny pracy).
Zakres danych osobowych wymienionych w ust. 1 jest maksymalnym katalogiem danych, ktére
moga by¢ przetwarzane w zwigzku z realizacjg Umowy podstawowej. W rzeczywistosci dane moga
by¢ przekazywane przez Administratora w mniejszym zakresie bez uszczerbku dla postanowien
Umowy powierzenia. Zakres danych moze ulec zmianie w przypadku zmiany aktualnie
obowigzujgcych przepiséw prawa.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzac¢ powierzone dane osobowe przestrzegajac
postanowien Umowy powierzenia oraz obowigzujgcych przepiséw regulujgcych kwestie ochrony



danych osobowych, w szczegdlnosci Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L 2 04.05.2016 r., Nr 119, s. 1) (dalej: Rozporzadzenie) oraz ustawy z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000).
§2
Zakres i cel przetwarzania danych

Administrator upowaznia Podmiot przetwarzajgcy do przetwarzania w jego imieniu powierzonych

danych osobowych wytgcznie w celu realizacji postanowien Umowy podstawowej i zakresie

okreslonym § 1 Umowy powierzenia.
§3
Obowigzki Podmiotu Przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie:

a) do zabezpieczenia powierzonych danych osobowych przy ich przetwarzaniu poprzez
stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych
adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 32 Rozporzadzenia,

b) dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,

¢) nada¢ upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktére bedag
przetwarzaty powierzone dane osobowe,

d) zapewni¢ by osoby upowaznione do przetwarzania powierzonych danych osobowych byty
zobowigzane do zachowania tajemnicy, zarédwno w trakcie zatrudnienia lub wspétpracy
z Podmiotem przetwarzajgcym, jak i po ich ustaniu,

e) udostepni¢ Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzku okreslonego w art. 28 Rozporzadzenia,

f) do zgtoszenia w ciggu 24 godzin Administratorowi naruszenia ochrony danych osobowych.

2. Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi:

a) w miare mozliwosci, poprzez odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne, wywigzac sie
z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania
jej praw okreslonych w rozdziale Ill Rozporzadzenia ,,Prawa osoby, ktdrej dane dotyczq”.

b) w wywigzywaniu sie z obowigzkdw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia, uwzgledniajac
charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje.

3. Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem jest
zobowigzany do niezwtocznego, jednak nie pdzniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych, zwrotu
wszelkiej przekazanej mu dokumentacji w formie tradycyjnej i elektronicznej oraz zniszczenia
w sposob trwaty dokumentacji, ktora nie podlega obowigzkowi zwrotu (np. kopie) i usuniecia
w sposob skuteczny danych zapisanych na nosnikach elektronicznych pozostajacych w jego
dyspozycji. Powyzsze nalezy potwierdzié¢ stosownym protokotem.

§4
Prawo do kontroli

1. Administrator ma prawo kontroli, czy $rodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy
przy przetwarzaniu danych spetniajg postanowienia Umowy powierzenia i przepiséw prawa.

2. Podmiot przetwarzajacy na kazdy pisemny wniosek Administratora zobowigzany jest do
udzielenia pisemnej informacji dotyczacych przetwarzania powierzonych danych osobowych w
terminie 7 dni od dnia otrzymania takiego wniosku.

3. Administrator ma prawo do faktycznej weryfikacji sposobu przetwarzania powierzonych danych
osobowych poprzez przeprowadzenie audytdw, w tym inspekcji, po zgtoszeniu zamiaru takiej
weryfikacji Podmiotowi przetwarzajgcemu z wyprzedzeniem minimum 7 dni.



4. Po przeprowadzonej kontroli, o ktérej mowa w ust. 3, przedstawiciel Administratora sporzadza
protokdét w dwéch egzemplarzach, ktéry podpisujg przedstawiciele obu stron. Podmiot
przetwarzajgcy moze wnies¢ zastrzezenia do protokotu w ciggu 7 dni od daty jego podpisania
przez strony.

5. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest niezwtocznie dostosowac przetwarzanie powierzonych
danych do zalecen pokontrolnych oraz usungé stwierdzone przez Administratora naruszenia
postanowien Umowy powierzenia lub przepiséw prawa.

§5
Podpowierzenie

1. Podmiot przetwarzajacy jest upowazniony / nie jest upowazniony! do dalszego powierzania
danych osobowych wskazanych w § 1 Umowy powierzenia podmiotom bedacym
podwykonawcami Podmiotu przetwarzajacego, w celu wykonania postanowien Umowy
podstawowe;j.

2. Podmiot przetwarzajgcy w zatgczniku nr 1 do Umowy powierzenia wskazuje wszystkich
podwykonawcdw, ktorym podpowierza dane osobowe bedace przedmiotem Umowy
powierzenia.

3. Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora o wszelkich zamierzonych zmianach
dotyczacych dodania lub zastgpienia podwykonawcéw, ktérym dane osobowe mogg by¢ przez
Podmiot przetwarzajacy podpowierzone do przetwarzania, dajgc tym samym Administrator
mozliwosé wyrazenia sprzeciwu wobec takich zmian.

4. Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do zapewnienia, ze podmioty wskazane w zatgczniku
nr 1 spetniajg takie same wymagania i obowigzki ochrony danych osobowych, jak Podmiot
przetwarzajacy, w szczegdlnosci obowigzek zapewnienia wystarczajgcych gwarancji wdrozenia
odpowiednich sSrodkdéw organizacyjnych i technicznych, aby przetwarzanie odpowiadato
wymogom aktualnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

5. Podmiot przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialno$¢ wobec Administrator za naruszenie
postanowien Umowy powierzenia przez podmioty wskazane w zatgczniku nr 1.

6. Przekazanie powierzonych danych osobowych do panstwa trzeciego Iub organizacji
miedzynarodowej, moze odby¢ sie wytgcznie na udokumentowane polecenia administratora,
chyba ze obowigzek taki naktada na podmiot przetwarzajacy prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego, ktéremu podlega podmiot przetwarzajgcy. W takim przypadku przed
rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora o tym obowigzku
prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes
publiczny.

§6
Poufnos¢

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
danych, materiatéw, dokumentdéw oraz danych osobowych otrzymanych od Administratorai oséb
z nim wspotpracujacych.

2. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratora w innym celu niz wykonanie Umowy podstawowej, chyba Zze koniecznosc¢
ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy
powierzenia.

3. Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby Srodki tgcznosci
wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych gwarantowaty

1 Niepotrzebne skresli¢. UWAGA: jesli podmiot przetwarzajgcy nie jest upowazniony do dalszego powierzenia
danych osobowych nalezy wykresli¢ ust. 2-6 paragrafu 5. W Przeciwnym wypadku punkty 2-6 zostajg.



zabezpieczenie danych, w tym w szczegdlnosci danych osobowych powierzonych
do przetwarzania, przed dostepem oséb trzecich nieupowaznionych do zapoznania sie z ich
trescia.
§7
Odpowiedzialnos¢

1. Podmiot przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za wykorzystanie powierzonych danych osobowych
niezgodnie z tresci3 Umowy powierzenia oraz przepisOw prawa, a W szczegdlnosci
za udostepnienie danych osobom nieupowaznionym.

2. W przypadku naruszenia postanowien Umowy powierzenia lub przepisdw prawa z winy
lub z przyczyn lezacych po stronie Podmiotu przetwarzajgcego, w nastepstwie czego
Administrator zostanie zobowigzany do wypfaty odszkodowania lub ukarany karg grzywny,
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie pokryé Administratorowi poniesione z tego tytutu straty
i koszty.

3. Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany do niezwtocznego poinformowania Administrator
o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym
przetwarzania powierzonych danych osobowych oraz o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej
lub orzeczeniu dotyczacych powierzonych na podstawie Umowy powierzenia danych osobowych
oraz planowanych kontrolach w zakresie ochrony danych osobowych.

4. Administrator moze dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogdlnych Kodeksu Cywilnego
w przypadku gdy kary kwoty kar umownych nie pokryjg poniesionej szkody, w tym wysokos$¢ kary
grzywny natozonej na Administratora.

§8
Odstapienie od umowy

1. Administrator jest upowazniany do odstgpienia od Umowy powierzenia ze skutkiem
natychmiastowym, w przypadku:

a) niezgtoszenia Administratorowi zaistniatego naruszenia ochrony danych osobowych
W wyznaczony terminie,

b) nieumozliwienia Administratorowi wykonania prawa kontroli przewidzianego § 4,

c) niedostosowania sie do zalecen pokontrolnych i nie usuniecia stwierdzonego
przez Administratora naruszenia postanowien Umowy powierzenia lub przepiséw prawa,

d) podpowierzenia przetwarzania danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora lub wbrew wyrazonemu przez niego sprzeciwowi.

e) wykorzystania danych osobowych w sposdb niezgodny z umowa powierzenia,

f) powiadomienia przez Podmiot przetwarzajgcy o niezdolnosci do dalszego wykonywania
postanowie Umowy podstawowej lub Umowy powierzenia.

2. Zapis § 7 ust 2-4 stosuje sie odpowiednio.

§9
Czas obowigzywania umowy

1. Umowa powierzenia obowigzuje przez okres trwania Umowy podstawowej.

2. W kazdym wypadku Umowa powierzenia przestaje wigzac Strony z dniem, z ktérym przestajg by¢
zwigzane postanowieniami Umowy podstawowe;.

3. Umowa powierzenia przestaje wigzac Strony z dniem wypowiedzenia jej przez Administratora.

§10
Postanowienia koricowe

1. Niniejsza Umowa powierzenia zastepuje dotychczasowe umowy powierzenia danych osobowych
taczace strony.2

2. Kazdorazowo przez pojecie ,,dni” rozumie sie dni kalendarzowe.

2 Jesli dotyczy



3. Sadem wtasciwym do rozpatrywania sporéw jest sgd wtasciwy dla siedziby Administratora.

4. W sprawach nieuregulowanych umowa powierzenia zastosowanie bedy miaty przepisy
Rozporzadzenia, Ustawy o ochronie danych osobowych oraz Kodeksu Cywilnego.

5. Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy powierzenia wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

6. Umowe powierzenia sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Administratora, drugi dla Podmiotu Przetwarzajacego.

7. Niniejsza umowa zawiera jeden zatgcznik:
— Zatgcznik nr 1 Wykaz podwykonawcéw Podmiotu przetwarzajacego.

Administrator Podmiotu przetwarzajacy



Zatgcznik nr 1 do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Wykaz podwykonawcéw Podmiotu przetwarzajacego

Imie i nazwisko lub nazwa Cel powierzenia danych
N Dane kontaktowe P 4

Lp.
P podwykonawcy oraz nr NIP osobowych

(data, pieczatka, podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania Podmiotu przetwarzajgcego)



