REGULAMIN

it PRZYZNAWANIA JEDNORAZOWO SRODKOW
$VEm NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W LEGIONOWIE

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogcji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

2. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. w sprawach dotyczacych pomocy publicznej

3. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow

4. Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym

5. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania
z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1380)

6. Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1).

7. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob

g.
g

1.

fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1).
Kodeks postepowania administracyjnego
Kodeks cywilny

). Kodeks postepowania cywilnego

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

a) ,Urzedzie” — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Legionowie;

b) ,ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy;

c) ,rozporzadzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztébw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania srodkéw na podjgcie
dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1380);

d) ,bezrobotnym” - oznacza to osobe spetniajaca przestanki art. 2 ust. 1 pkt 2) ustawy;

e) ,absolwencie centrum integracji spofecznej” zwanym dalej ,,absolwentem CIS” - oznacza to osobg, ktora
przez okres krotszy niz 6 miesigecy uczestniczyta w zajeciach centrum integracji spotecznej i otrzymata
zaséwiadczenie, o ktérym mowa w art. 13 ust. 5a, osoba ta jest absolwentem centrum integracji spoteczne;
przez okres 6 miesiecy od dnia zakonczenia zaje¢ w centrum integracji spotecznej (ustawa z dnia 13 czerwca

‘ 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym);
f)

,,absolwencie klubu integracji spotecznej” zwanym dalej ,,absolwentem KIS” — oznacza to osobg, ktéra
uczestniczyta w klubie integracji spotecznej przez okres nie krotszy niz 6 miesigcy, posiada wazne
zaswiadczenie, o ktérym mowa w art. 18 ust. 5a, oraz zrealizowata postanowienia kontraktu socjalnego (ustawa
z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym);

g) ,opiekunie osoby niepefnosprawnej” — oznacza to zgodnie z art. 2 ust. 16b ustawy cztonkdéw rodziny,
w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 4 listopada 2016 roku o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,Za zyciem” (Dz. U.
z 2019 r., poz. 473 z pézn. zm.) opiekujacych sie dzieckiem z orzeczeniem o niepetnosprawnosci facznie ze
wskazaniami: koniecznosci statej lub dfugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie
ograniczong mozliwosciq samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego wspotudziatu na co dzien
opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji lub osobg niepetnosprawng ze znacznym
stopniem niepefnosprawnosci;

h) ,przecietnym wynagrodzeniu” — nalezy przez to rozumiec przecigtne wynagrodzenie w poprzednim kwartale,
od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt. 2 ustawy z dnia
17 grudnia 1998 roku o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych;

i) ,,dniu podjecia dziatalnosci gospodarczej” — za dzien podjecia dziatalnosci gospodarczej uwaza sie dzien jej
rozpoczecia, wskazany we wniosku o wpis do centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej
(CEIDG-1);

i) ,pomocy de minimis” — oznacza pomoc udzielang na podstawie Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013,
ktéra nie moze przekroczyé w okresie trzech lat budzetowych kwoty 200 000 EUR, a w sektorze transportu
drogowego towaréw — 100 000 EUR; ‘




k) , dziafalnosci gospodarczej” — oznacza to zorganizowang dziatalno$¢ zarobkowg, wykonywang we wtasnym

imieniu i w sposob ciagty (ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow);

,,wnioskodawcy” — oznacza to osobg bezrobotng, absolwenta CIS lub absolwenta KIS, opiekuna osoby
niepetnosprawnej, ktory ztozyt w Urzedzie wniosek o przyznanie srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej;

§2
Zgodnie z art. 46 ust. 1 pkt 2) i ust. 1b ustawy Starosta moze ze srodkow Funduszu Pracy przyznac
bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS oraz opiekunowi - spefniajacemu warunki art. 49 pkt
7 ustawy (poszukujacemu pracy niepozostajagcemu w zatrudnieniu lub niewykonujacemu innej pracy
zarobkowej opiekunowi osoby niepeinosprawnej, z wylaczeniem opiekunow osoby niepefnosprawnej
pobierajacych $wiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie przepiséow
o $wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek opiekuna na podstawie przepiséw o ustaleniu i wypflacie zasitkow
dla opiekunéw (zwanymi dalej Wnioskodawca) jednorazowo $rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej,
w tym na pokrycie kosztdbw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzane z podjeciem tej dziatalnosci,
w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej wysokosci przecigtnego wynagrodzenia.
Wysoko$é przecietnego wynagrodzenia jest przyjmowana na dzien zawarcia umowy z Whnioskodawca.
Srodki, 0 ktorych mowa w ust. 1 stanowig pomoc de minimis, w rozumieniu przepisow Rozporzadzenia Komisji
(UE) Nr 1407/2013, z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 str. 1) i sg udzielane zgodnie z przepisami
tego rozporzadzenia.
Zapisy Regulaminu stosuje sie odpowiednio w przypadku przyznawania Wnioskodawcy jednorazowo srodkow na
podjecie dziatalno$ci gospodarczej w ramach projektéw wspoffinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

ROZDZIAL I

WARUNKI PRZYZNAWANIA SRODKOW
§3

Whioskodawca ubiegajacy sie o przyznanie srodkdéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej sktada do Dyrektora

Urzedu wiasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia

dziatalnosci ,Wniosek w sprawie przyznania jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej’, w tym

na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjgciem tej dziatalnosci. _

Whiosek o przyznanie $srodkow moze by¢ uwzgledniony w przypadku:

a) gdy Wnioskodawca w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych ztozenie wniosku:

—  nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy
okreslonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz
udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art.62a w/w ustawy,

— z wiasnej winy nie przerwat szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a w/w ustawy,
wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

— z wiasnej winy nie przerwat szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studidw podyplomowych,
przygotowania zawodowego dorostych — dotyczy gdy Wnioskodawca bedzie opiekun osoby
niepetnosprawnej,

— po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie uzyteczne
lub inng forme pomocy okre$long w ustawie;

b) nie otrzymat dotychczas bezzwrotnych $rodkéw z Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych Srodkow
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spotdzielni
socjalnej,

c) w okresie 12 miesigecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku nie posiadat wpisu do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania — o$wiadczyt, iz zakonczenie dziatalnosci
qospodarczej nastapito w_dniu_przypadajgcym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy
bezpos$rednio poprzedzajacych dzieh ztozenia wniosku,

- w przypadku gdy o $rodki ubiegat sie bedzie opiekun osoby niepetnosprawnej - na dzien ztozenia wniosku

nie moze on posiadaé wpisu do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej,

d) nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1950,

z pozn. zm.) lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotdéw zbiorowych za czyny

zabronione pod grozbag kary (Dz. U. z 2019 r. poz. 628, z p6zn. zm.),

e) nie byt ukarany karg zakazu dostepu do $rodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.869, z pozn. zm.),

f) ztozyt o$wiadczenie o nie podejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

g) zobowigzat sie do prowadzenia nieprzerwanie dziatalnosci gospodarczej przez okres nie krétszy niz
zadeklarowany w ztozonym wniosku liczac od dnia jej rozpoczecia oraz do nie sktadania w tym okresie
wniosku o zawieszenie jej wykonywania,
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h) nie ztozyt wniosku o przyznanie $rodkéw na podjgcie dziatalno$ci gospodarczej badz wniosku o zatozenie lub
przystapienie do spotdzielni socjalnej do innego starosty,

i) ztozyt kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek,

j) spetnia warunki okre$lone we wskazanym na wstegpie Rozporzadzeniu Komisji (UE) Nr 1407/2013.

Kryteriami oceny wniosku o udzielenie jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej sg

m.in.:

a) stan przygotowania lokalu do prowadzenia dziatalnosci (opinia komisji w oparciu o protokdt z wizyty
monitorujacej w miejscu planowanej dziatalnosci),

b) przygotowanie merytoryczne Wnioskodawcy do prowadzenia dziatalnosci (potwierdzenie wyksztatcenia,
kwalifikacji oraz przebiegu pracy zawodowej przydatnych do prowadzenia planowanej dziatalnoSci
- np. $wiadectwa szkolne, dyplom uczelni, zaswiadczenia o ukonczeniu kursu, uprawnienia zawodowe,
$wiadectwa pracy, posiadane referencje, licencje, certyfikaty, odbyte praktyki, staze, listy intencyjne,
wizualizacje wykonanych prac, zdjecia, projekty, rysunki, itp.),

c) opinia doradcy zawodowego w oparciu O rozmowe kwalifikacyjng w sprawie oceny proponowanego
przedsiewziecia (w tym m.in. odbycie testu okreslajacego predyspozycje do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, motywacja do podjgcia dziatalnosci gospodarczej),

d) rozeznanie w sytuacji rynkowej, kontakty z przysztymi dostawcami, klientami i odbiorcami, deklaracje
o przysztej wspétpracy lub listy intencyjne dotyczace planowanej dziatalnosci,

e) uwarunkowania lokalnego rynku pracy wraz z zapotrzebowaniem na dany rodzaj dziatalno$ci gospodarczej
(analiza finansowa przedsiewzigcia, potencjalne ryzyka, ktore moga przyczyni¢ sie do upadku planowane;
dziatalno$ci wraz z propozycja dziatan zaradczych, analiza konkurencii),

f) zgodnos¢ specyfikacji zakupow z profilem planowanej dziatalnosci,

g) posiadane zaplecze niezbedne do wykonywania wnioskowanej dziatalnosci (np. posiadanie lokalu,
niezbednych maszyn, urzadzen lub surowcow),

h) zabezpieczenie ewentualnego zwrotu uzyskanych srodkdow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej
(wiarygodnos¢ poreczycieli, skutecznos¢ wybranej formy zabezpieczenia),

i) okres pozostawania bezrobotnym,

j) rodzaj planowanej dziatalnosci (przy przyznawaniu érodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
preferowane bedq wnioski na dziatalno$¢ zwigzang z produkcja i ustugami).

Whnioskodawca  zobowiazany jest dotaczy¢é do  wniosku informacje o otrzymanej  pomocy

de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie i rybotéwstwie w nastgpujacym zakresie:

a) wszystkie zawiadczenia lub o$wiadczenie o pomocy de minimis jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega si¢
o pomoc oraz w ciggu dwéch poprzedzajacych go lat podatkowych oraz,

b) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis (zatacznik do rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014 r. (poz. 1543).

Whniosek osoby, ktéra prowadzita wczesniej dziatalno$¢ gospodarczq i posiada z tego tytutu zalegtosci

w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych oraz Urzedzie Skarbowym pozostanie odrzucony bez jego rozpatrzenia.

W celu potwierdzenia warunkow przyznawania srodkow Urzad moze zadac ztozenia dodatkowych dokumentow.

Whioski nalezy sktada¢ wytacznie w formie pisemnej na druku Urzedu wraz z odpowiednimi zatgcznikami.

§4

Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej nie moga by¢ przyznawane na dziatalnos¢:

a) w dziedzinie produkcji podstawowej produktow rolnych wymienionych w zataczniku | do Traktatu,

b) w dziedzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktdéw rolnych wymienionych w zatgczniku | do
Traktatu w nastepujacych przypadkach:

- kiedy wysoko$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktéw nabytych od
producentéw podstawowych lub wprowadzonych na rynek przez przedsiebiorstwa objete pomoca,

—  kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czesci lub w catosci producentom
podstawowym,

c) zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej
z iloscig wywozonych produktéw, tworzeniem prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami
biezacymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalno$ci wywozowe;j,

d) uwarunkowang pierwszenstwem korzystania z towaréw krajowych w stosunku do towaréw sprowadzonych
Z zagranicy.

Ponadto, na etapie rozpatrywania wniosku preferowani beda Whnioskodawcy posiadajacy state

zameldowanie na terenie powiatu legionowskiego oraz dziatalnosci nie nalezace do ponizszego katalogu:

a) dziatalno$¢ w spotce,

b) dziatalno$¢ sezonowa,

c) handel prowadzony na rynkach i targowiskach (wymagany jest punkt stacjonarny),

d) handel akwizycyjny i obwozny,

e) w zakresie prowadzenia lombardow i komisow,

f) tozsamej (wg Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci) z dziatalno$cia gospodarczg prowadzong przez domownikow /
matzonka Whnioskodawcy ubiegajacego sie o dofinansowanie, pozostajacych we wspolnym gospodarstwie
domowym,



g) przejecie dziatalnosci gospodarczej od cztonkdw rodziny Whnioskodawcy poprzez jednoczesne odkupienie
srodkow trwatych i obrotowych oraz prowadzenie dziatalnosci o tym samym profilu i w tym samym miejscu,

h) na dziatalno$¢, ktéra Wnioskodawca prowadzit w okresie 5 lat poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku,
w przypadku wnioskowania o $rodki na prowadzenie dziatalnosci, ktéra uprzednio Wnioskodawca zlikwidowat,
za wyjatkiem kiedy dziatalno$¢ zostata zakonczona z przyczyn losowych,

i) w okresie, gdy wspotmatzonek Wnioskodawcy otrzymat jednorazowe s$rodki na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej, a umowa nie zostata catkowicie rozliczona,

j) dziatalno$¢ wytwoércza w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli zwierzat, ogrodnictwa,
warzywnictwa, lesnictwa i rybactwa $rodladowego,

k) dziatalnosé, ktorej siedziba i miejsce stalego wykonywania znajduje sie poza terenem powiatu
legionowskiego.

3. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moga by¢ przeznaczone na m.in.:

a) optaty eksploatacyjne (prad, woda, czynsz, najem, dzierzawa, telefon, paliwo itp.), optaty administracyjne,
rejestracyjne, sktadki ZUS, wyptaty wynagrodzen, optaty celne i skarbowe,

b) nabywanie nieruchomosci i gruntow,

c) ubezpieczenia (w tym ubezpieczenia lokalu, w ktérym bedzie prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza oraz
przedmiotéw zakupionych w ramach przyznanych $rodkéw finansowych), gwarancje, podatki, akcyze,

d) zakup akcji, obligacji, udziatéw w spétkach, kaucje, leasing

e) zakup mebli innych niz niezbedne do prowadzenia wnioskowanej dziatalnosci,

f)  zakup $rodkow trwatych i obrotowych (odsprzedaz) dokonane od cztonkow rodziny,

g) pokrycie kosztow transportu / przesytki zakupionych rzeczy/pakowania,

h) kase fiskalna,

i) koszty szkolen, kurséw, seminariow, itp.,

‘ j) koszty wyceny rzeczoznawcy, ttumacza przysiegtego,
&, k) zakup urzadzen i maszyn w przypadku braku uprawnien do jego obstugi,

I) koszty ustanowienia zabezpieczenia,

m) zakup pojazdéw przeznaczonych do drogowego transportu towarowego przez podmioty gospodarcze
wykonujace dziatalno$¢ zarobkowa w zakresie drogowego transportu towarowego oraz samochodow
osobowych.

4. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej moga by¢ przeznaczone w szczegolnosci na:

a) zakup $rodkoéw trwatych, urzadzen, maszyn, narzedzi, osprzetu, oprogramowania i wyposazenia koniecznego
i $cisle zwigzanego z planowanym profilem dziatalno$ci gospodarczej,

b) wydatki poniesione na ustugi, materiaty i akcesoria pomocnicze zwigzane z remontem i adaptacjg
pomieszczenia stuzacego do prowadzenia wnioskowanej dziatalno$ci gospodarczej (do 20% przyznanej
kwoty),

c) zakup materiatow, towarow i surowcow (do 30% przyznanej kwoty),

d) ustugii materiaty reklamowe, w tym utworzenie strony internetowej (do 10% przyznane; kwoty),

e) koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzane z podjgciem dziatalnosci gospodarcze; (do 5%
przyznanej kwoty).

5. W przypadku wnioskowania o zakup maszyn, urzadzen, $rodka transportu (np. koparko-tadowarka, dzwig), do
eksploataciji ktérych wymagane sa uprawnienia, kwalifikacje, certyfikaty lub licencje zawodowe, (prawo jazdy,
grupa SEP, itp.) niezbedne jest przedstawienie aktualnych uprawnien, kwalifikacji, certyfikatow, licencji
zawodowych).

A W przypadku rodzaju podejmowanej dziatalnoéci wskazanej w ust. 2 oraz zapotrzebowania w_zakresie

L przeznaczenia srodkdw na rzeczy wskazane w ust. 4 ostateczng decyzie podejmuje Dyrektor Urzedu biorgc pod
uwage wyiasnienia Wnioskodawcy, zaangazowanie w zakresie przygotowania przedsiewziecia oraz charakter
zamierzonej do prowadzenia dziatalnosci.

7. Wysoko$é $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest ustalana z uwzglednieniem rodzaju podejmowanej
dziatalnosci, uzasadnionych kosztéw oraz posiadanego limitu $rodkéw finansowych bedacych w dyspozycii
Urzedu.

§5
1. Podstawa przyznania $rodkéw na podjecie dziatalnoéci gospodarczej jest umowa zawierana w formie pisemnej
pomiedzy Wnioskodawca, a Dyrektorem Urzedu dziatajagcym z upowaznienia Starosty.

2. Umowa zobowigzuje Wnioskodawce do:

a) dokonania wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej w terminie okreslonym przez Urzad
i dostarczenia do Urzedu wniosku CEIDG-1 wraz z potwierdzeniem jego ztozenia,

b) rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej w terminie 25 dni liczac od dnia otrzymania
dofinansowania (tj. zaksiegowania przelanych $rodkéw na rachunku bankowym wskazanym przez
Whnioskodawce),

c) wydatkowania srodkéw po podpisaniu umowy z Urzedem oraz przediozenia rozliczenia otrzymanych
$rodkow (na druku opracowanym przez Urzad) w terminie nieprzekraczajacym 2 miesiecy liczac od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej, wskazanego we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej oraz
dostarczenia w w/w terminie dokumentéw potwierdzajacych rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;j tj.:



- potwierdzenie zgtoszenia do ubezpieczen we wtasciwym Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych,

- potwierdzenie zarejestrowania podmiotu jako podatnika VAT /VAT-5/ lub /VAT-R/ — jezeli zostato
dokonane,

a) koncesje, pozwolenia lub wpis do wtasciwego rejestru niezbedne do prowadzenia okreslonej w umowie
dziatalnosci — jezeli s wymagane,

d) przediozenia dokumentow finansowych potwierdzajacych wydatkowanie s$rodkéw (w oryginale
i kserokopii) tj.:

1) faktury wraz z potwierdzeniem dokonania zaptaty:

o dokonywanie platnosci zwiazanych z podejmowang dziatalno$cia gospodarcza nastepuje za
posrednictwem rachunku ptatniczego przedsigbiorcy w kazdym przypadku, gdy strong transakcji,
z ktorej wynika ptatno$é jest inny przedsigbiorca oraz gdy jednorazowa wartos¢ transakcji, bez
wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci przekracza 15 000 zt lub rownowartosc¢ tej kwoty,

e przelewy powinny by¢ dokonywane z konta osobistego lub firmowego Whnioskodawcy,

2) umowy cywilno-prawne: o wartosci powyzej 1000 PLN potwierdzone przez Urzad Skarbowy wraz

z dowodem uiszczenia podatku tj. przelew lub wptata w kasie oraz wyceng rzeczoznawcy. Umowa cywilno-

prawna powinna zawierac: termin wydania towaru oraz forme zaptaty (w przypadku zaptaty w formie gotowki

— w umowie nalezy zawrze¢ informacje dotyczace pokwitowania odbioru gotowki przez sprzedajgcego;

w przypadku zaptaty w formie przelewu — do umowy nalezy dotaczy¢ potwierdzenie realizacji przelewu).

W przypadku zakupu uzywanego sprzetu wymagane jest przedtozenie o$wiadczenia sprzedajacego, ze

$rodek trwaty nie zostat wczeséniej sfinansowany ze srodkow publicznych.

3) rachunki wraz z potwierdzeniem dokonania zaptaty.

Wydatki — dowody ksiegowe o wartosci powyzej 15.000 zt powinny by¢ optacone w formie przelewu

bankowego.

W przypadku niezastosowania si¢ do powyzszej formy pfatnosci w transakcjach przekraczajacych

warto$é 15.000 zt Urzad zastrzega sobie prawo do weryfikacji poprzez Urzad Skarbowy poprawnosci

i legalnosci przedstawionych dokumentéw do rozliczenia.

W przypadku dokonywania w ramach otrzymanych Srodkow zakupow za granicg \Wnioskodawca

zobowigzany jest do przedstawienia przettumaczonego na jezyk polski przez thumacza przysiegtego dowodu

zakupu. Dowdd ksiegowy opiewajacy na waluty obce zostanie przeliczony na walute polska wedtug kursu

$redniego ogtoszonego przez NBP w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej.

W przypadku zakupdéw realizowanych za posrednictwem osé6b trzecich (ptatno$c za pobraniem, ptatnosci

dokonywane za pomoca serwisow transakcyjnych typu PayU, Pay Pal, itp.) wymagane jest dostarczenie

informacji od sprzedawcy o zaptacie za zakupiony towar z podaniem daty zapfaty.

W ramach otrzymanych srodkow nie zostang rozliczone:

- zakupy dokonane na wspotwitasnosg,

- zakupy dokonane, na potwierdzenie ktorych wystawiony zostanie dokument nie zawierajacy petnych
danych Wnioskodawcy i Sprzedawcy oraz daty wystawienia, daty sprzedazy, nazwy towaru lub ustugi,
a takze formy i terminu zaptaty.

e) prowadzenia nieprzerwanie i nie zawieszania dziatalnosci gospodarczej oraz nie sktadania wniosku o jej
zawieszenie obowiazkowo przez okres 12 miesiecy i co najmniej przez zadeklarowany okres
prowadzenia dziatalnosci liczac od dnia wskazanego we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;

(do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby
lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego),

f) niepodejmowania zatrudnienia w rozumieniu przepisow kodeksu pracy w okresie pierwszych
12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Rozliczenie, o ktérym mowa w ust. 2 lit. c) potwierdzajgce wydatkowanie Srodkdéw zawiera zestawienie kwot

wydatkowanych od dnia zawarcia umowy, na poszczegdlne towary i ustugi ujete w specyfikacji wydatkow.

W rozliczeniu wykazywane sg kwoty wydatkéw z uwzglednieniem podatku od towarow i ustug.

Rozliczenie zawiera informacje czy Wnioskodawcy przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku

naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu

podatku naliczonego.

Whnioskodawca zobowiazany jest do zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg

z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug podatku, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych

towaréw i ustug w ramach przyznanych $rodkéw w terminie okreslonym w umowie 0 przyznanie jednorazowo

srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, jednak termin dokonania zwrotu:

a) nie_ moze by¢ dtuzszy niz 90 dni od dnia ztoZzenia przez Whioskodawce deklaracii podatkowej dotyczacej
podatku od towaréw i ustug, w ktorej wykazano kwotg podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy
z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wptacie do urzedu skarbowego
lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy, badz

b) nie_moze byé diuzszy niz 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
Whioskodawcy — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow i ustug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

Za moment dokonania zwrotu $rodkéw, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym uznaje sig dzien ich

wplywu na rachunek bankowy Urzedu.
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11.

12.

13.

14.

Termin, o ktérym mowa w ust. 2 lit. ¢) moze zosta¢ przedtuzony w przypadku, gdy za jego przedtuzeniem

przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegolnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od Wnioskodawcy.

Urzad zastrzega sobie prawo wypowiedzenia warunkow umowy, w przypadku gdy Wnioskodawca:

a) nie podejmie dziatalnosci gospodarczej we wskazanym terminie,

b) zawiesi lub bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesigcy,

c) otrzymane $rodki wykorzysta niezgodnie z przeznaczeniem,

d) nie rozliczy sie z kwoty udzielonych $rodkéw w terminie i na zasadach okreslonych w ust. 2,

e) zlozy niezgodne z prawda o$wiadczenia, zaswiadczenia lub informacje zatgczone we wniosku
w sprawie przyznania jednorazowo $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

f) podejmie zatrudnienie w rozumieniu przepiséw kodeksu pracy w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci,

g) sprzeda, wydzierzawi, zlikwiduje majatek trwaty sfinansowany z udziatem otrzymanych s$rodkow
w dwunastomiesiecznym okresie prowadzenia dziatalnosci,

h) nie dopetni obowiazku okreslonego w § 5 ust. 3.

i) naruszy inne warunki umowy.

W przypadku naruszenia warunkow umowy i jej wypowiedzenia Whnioskodawca zobowigzany jest

do zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Dyrektora Urzedu, przyznanych srodkéw wraz

z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania.

W przypadku $mierci Wnioskodawcy, w okresie od dnia zawarcia umowy do uptywu 12 miesigcy prowadzenia

dziatalno$ci gospodarczej, zwrotu wyptaconych $rodkéw dochodzi sig¢ w wysokosci proporcjonalnej do okresu nie

prowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza sig odsetek ustawowych.

Srodki otrzymane, a nie wydatkowane przez Wnioskodawce podlegaja zwrotowi w terminie, o ktérym mowa

w § 5 ust. 2 lit. ¢), tj. w terminie ztozenia rozliczenia (2 miesigcy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej), na

rachunek bankowy Urzedu.

W przypadku rozliczenia sie tylko z czesci kwoty dofinansowania Whnioskodawca obwigzany jest do zwrotu nie

wydatkowanej lub nierozliczonej kwoty dofinansowania w terminie 14 dni od dnia doreczenia pisma o zwrocie

srodkow wystawionego przez Dyrektora Urzedu.

Urzad, na wniosek Wnioskodawcy uznaje za prawidtowo poniesione rowniez wydatki odbiegajace od zawartych

w specyfikacji, mieszczace sig¢ w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli biorac pod uwage charakter

dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce, stwierdzi zasadnosc ich poniesienia.

Ostateczne rozliczenie umowy nastapi po uptywie wymaganego okresu prowadzenia dzialalnosci liczac

od daty jej rozpoczecia, po przediozeniu dokumentu potwierdzajacego z Zaktadu Ubezpieczen

Spotecznych o okresach podlegania ubezpieczeniom spotecznym.

W/w dokument nalezy przedtozyé w Urzedzie w terminie do 1 miesigca po uptywie w/w okresu prowadzenia

dziatalnosci gospodarczej (liczac od dnia podjecia dziatalnosci wskazanego we wpisie do ewidencji).

Umowa zawarta pomiedzy Dyrektorem Urzedu a Wnioskodawca oraz jej zmiany wymagajg formy pisemnej pod

rygorem niewaznosci.

Przez caly okres trwania umowy Dyrektor Urzedu lub upowaznieni przez niego pracownicy majg prawo

przeprowadzania w kazdym czasie wizyty monitorujacej majacej na celu dokonanie oceny prawidtowosci

wykonania umowy, w szczegdlinosci poprzez weryfikacjg spetnienia warunku, o ktorym mowa w § 5 ust. 2 lit. e)

oraz udzielania informacji i wyjasnien w tym zakresie.

Zawarcie umowy uzaleznione jest od ztozenia przez Wnioskodawce odpowiedniego zabezpieczenia

ewentualnego zwrotu otrzymanego dofinansowania.

ROZDZIAL 1l
FORMY ZABEZPIECZENIA ZWROTU SRODKOW

§6
Whnioskodawca ubiegajacy sie o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej zobowigzany jest
przedstawi¢ forme zabezpieczenia sptaty ewentualnych roszczen wynikajacych z niedotrzymania warunkow
umowy.
Sptata ewentualnego zwrotu otrzymanych srodkéw moze by¢ zabezpieczona w formie:
a) poreczenia,
b) weksla z poreczeniem wekslowym (aval),
c) gwarancji bankowej,
d) zastawu na prawach lub rzeczach,
e) blokady $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,
f) aktu notarialnego o poddaniu sig egzekucji przez dtuznika.
O formie wyboru zabezpieczenia $rodkéw decyduje Dyrektor Urzedu kierujac sie jego skutecznoscia.
W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. c)-f) Regulaminu — suma wynikajaca z zabezpieczen
musi zapewniaé zwrot w wysokosci przyznanych srodkéw wraz z odsetkami.
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§7

Podstawowa forma zabezpieczenia zwrotu srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej stosowang

przez Urzad jest forma weksla z poreczeniem wekslowym (aval) potwierdzonego przez dwéch poreczycieli

wekslowych.

Poreczycielem, o ktérym mowa w ust. 1 moze by¢ osoba fizyczna, ktora nie przekroczyta 70 roku zycia:

a) pozostajaca w stosunku pracy z pracodawcg nie bedacym w stanie likwidacji lub upadtosci, zatrudniona na
czas nieokreslony lub okreslony nie mniej niz 2 lata, nie bedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie
sq ustanowione zajecia sadowe lub administracyjne i osiagajaca z tego tytutu wynagrodzenie w wysokos$ci co
najmniej 2 800 zt brutto miesiecznie);

b) osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza (w sktadanym oswiadczeniu nalezy poda¢ wysokosc
osiagnietego dochodu (PIT 36) w ostatnim roku podatkowym przed dniem ztoZzenia wniosku, dziatalnos¢ ta nie
moze znajdowaé sie w stanie likwidacji lub upadtosci oraz osoba prowadzaca dziatalno$¢ nie moze zalegac
w optatach do Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych; wysokos$¢ osiagnietego dochodu
z tytutu prowadzenia dziatalnoéci_gospodarczej powinna wynosi¢ co najmniej 4 000 zt w_przeliczeniu na
miesiac;

c) osoba posiadajgca prawo do emerytury lub renty statej (w sktadanym o$wiadczeniu nalezy poda¢ wysokos¢
$wiadczenia za ostatni miesigc) — w wysokoséci co najmniej 2 000 zt brutto.

Wspoétmatzonek Wnioskodawcy wyraza w obecnosci pracownika Urzedu (w siedzibie Urzedu) lub

notarialnie pisemna zgode na zaciagniecie zobowigzan wynikajacych z umowy o przyznanie jednorazowo

srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej (za wyjatkiem dokumentow potwierdzajacych rozdzielnosc¢
majatkowg matzonkow, lub orzeczono migdzy nimi prawomocnym wyrokiem rozwaéd lub separacje).

Wspoétmatzonkowie poreczycieli wyrazaja w obecnosci pracownika Urzedu (w siedzibie Urzedu) lub

notarialnie pisemna zgode na poreczenie wekslowe (za wyjatkiem dokumentow potwierdzajgcych rozdzielnosé¢

majatkowg matzonkow lub orzeczono migdzy nimi prawomocnym wyrokiem rozwéd lub separacjeg).

Poreczycielem, o ktorym mowa w ust. 2 nie moze by¢:

a) wspodtmatzonek Wnioskodawcy pozostajacy z nim w matzenskiej wspolnosci majatkowe;,

b) osoba, ktéra udzielita juz poreczenia na nie zakonczone umowy dotyczace uzyskania $rodkéw bedacych
w dyspozycji Urzedu (dotacje, refundacje),

c) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg rozliczajaca sie z podatku dochodowego w formie karty
podatkowe;j,

d) osoba prawna lub podmiot nie posiadajacy osobowosci prawnej, a posiadajacy zdolno$¢ do czynnosci
prawnych.

W przypadku wyboru formy zabezpieczenia — porgczenie, w tym poreczenie spotdzielni socjalnej udzielone
przez co najmniej dwoch poreczycieli, bedacych osobami fizycznymi, ktére osiggajg wynagrodzenie lub dochod
na poziomie co najmniej 2 800 zt brutto kazdy, lub udzielone przez osoby prawne lub podmioty nieposiadajace
osobowosci prawnej, a posiadajace zdolnos¢ do czynnosci prawnych, ktorych zdolno$¢ zabezpieczenia srodkow
badana bedzie na podstawie dokumentéw finansowych tj. bilans oraz rachunek zyskow i strat.
W przypadku, gdy poreczyciel posiada zobowigzania kredytowe lub inne zobowigzania finansowe, kwota dochodu
po odliczeniu wszystkich zobowigzan nie moze byc¢ nizsza niz 2 800 zt brutto.
Poreczyciel bedacy osoba fizyczng sktada o$wiadczenie zawierajace nastepujace dane:
a) imie (imiona) i nazwisko,
b) adres zameldowania na pobyt staty lub czasowy oraz adres do korespondencji,
c) numer PESEL, a w przypadku jego braku —rodzaj, seria i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamosc,
d) zrodto i kwota dochodu,
e) aktualne zobowigzania finansowe wraz z okresleniem wysokosci miesiecznej sptaty zadtuzenia.
W przypadku wyboru formy zabezpieczenia — gwarancja bankowa, kwota gwarantowanych przez bank
$rodkéw bedzie podwyzszona o _30% kwoty otrzymanej, a termin, na ktéry zostanie ustanowione niniejsze
zabezpieczenie wynosi¢ bedzie co najmniej 2 lata, liczac od dnia wyptaty $rodkéw. Wnioskodawca dotgcza
szczegotowe dane banku, ktory bedzie udzielat gwarangii.
W przypadku wyboru formy zabezpieczenia — zastaw na prawach lub rzeczach, wartos¢ praw lub rzeczy
bedacych przedmiotem zastawu bedzie przekracza¢ o 100 % kwote otrzymanych $rodkow, z uwzglednieniem
spadku wartosci przedmiotu zastawu w okresie obowiazywania tej formy zabezpieczenia. W przypadku rzeczy
ruchomych, ich warto$¢ liczona bedzie na podstawie wyceny rzeczoznawcy, ktorg Whnioskodawca dokona na
wiasny koszt.
Whioskodawca dotacza do wniosku dokument potwierdzajacy wtasnos¢ praw zbywalnych badz rzeczy ruchomych
oznaczonych co do tozsamosci, ktére majg by¢ przedmiotem zastawu, potwierdzenie ich ubezpieczenia oraz
o$wiadczenie, ze wskazane prawa lub rzeczy nie objete sg innym zastawem.
W przypadku wyboru formy zabezpieczenia — blokada rachunku bankowego, kwota zablokowanych srodkow
bedzie podwyzszona o 30% kwoty otrzymanej, a termin, na ktéry zostanie ustanowiona wynosi¢ bedzie co
najmniej 2 lata, liczac od dnia wyptaty srodkow. Whnioskodawca dotacza do wniosku dokument z banku
potwierdzajacy kwote ztozonych $rodkoéw wraz ze wskazaniem numeru rachunku wtasciciela. Przed podpisaniem
umowy Wnioskodawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ dyspozycje z banku do zablokowania srodkow. Odwotanie
zabezpieczenia nastapi na wytaczny wniosek Urzedu.

W przypadku wyboru formy zabezpieczenia — akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika

w trybie art. 777 § 1 pkt 5 k.p.c. - kwota podlegajaca egzekucji w formie aktu notarialnego stanowi¢ bedzie
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