POWIATOWY URZAD PRACY
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NIt {0484
RO/021/11/2025
Zarzadzenie Nr 11/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Legionowie
z dnia 24 kwietnia 2025 r.
W sprawie: wprowadzenia Regulaminu przyznawania osobie niepetnosprawnej srodkéw na

podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni
socjalnej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Legionowie

Na podstawie: § 12 ust. 11 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Legionowie stanowiacego zatacznik do uchwaty Nr 132/2014 Zarzadu Powiatu Legionowskiego
z dnia 22 lipca 2014 r., w zwigzku z art. 12a ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 44,
Z péin. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam jako obowigzujagcy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Legionowie Regulamin
przyznawania osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej albo dziatalnosci w formie spdtdzielni socjalnej, w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Legionowie, stanowiacy zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Zastepcy Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Legionowie.

§3
Traci moc Zarzgdzenie Nr 07/24 z dnia 19 kwietnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
przyznawania osobie niepetnosprawnej srodkéw z PFRON na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
roiniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej, w Powiatowym Urzedzie Pracy
W Legionowie.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Pafistwowy Fundusz

Rehabliitacli 0ssb
Niepelnosprawnych

Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych (PFRON)

REGULAMIN
PRZYZNAWANIA OSOBIE NIEPELNOSPRAWNEJ
SRODKOW PFRON NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ, ROLNICZEJ
ALBO DZIALALNOSCI W FORMIE SPOLDZIELNI SOCJALNEJ
W POWIATOWYNM URZEDZIE PRACY W LEGIONOWIE

PODSTAWA PRAWNA:

1.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej [ spolecznej oraz zatrudnianiu o0sdb
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 44, z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania
osobie niepelnosprawnej $rodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziataino$ci w formie
spétdzielni socjalnej (Dz. U. z 2024 r, poz. 1851)

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2025
r. poz. 468)

Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnla 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12. 2023)
Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 { 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z
24.12.2013, str. 9, z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rybolowstwa i akwakultury
(Dz.U.UE.L.2014.190.45 z dnia 2014.06.28).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osab fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o ochronie danych ) (Dz. Urz. UE L
119 2 04.05.2016, str. 1)

Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc de minimis (Dz. U. z 2024 r. poz. 40, z pdZn. zm.)

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2024 r. poz. 236, z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i usfug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361)

Ustawa z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spolecznym rolnikéw (Dz. U. z 2025 r. poz. 197)

Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r. poz. 1061, z pdzn. zm.)

Kodeks postepowania cywilnego {Dz. U. z 2024 r. poz. 1568, z pozn. zm.)

ROZDZIALI
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

llekro¢ w niniefszym Regulaminie mowa jest o:

nFunduszu” — oznacza to Paristwowy Fundusz Rehablhtacp Os6b Niepelnosprawnych (PFRON);

»Urzedzie” — nalezy przez to rozumieé Powlatowy Urzad Pracy w Legionowie;

»Dyrektorze Urzedu” — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Legionowie dzialajgcego
Z upowaznienia Starosty Powiatu Legionowskiego;

»ustawie” — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych;

~rozporzadzeniu” — nalezy przez to rozumieé Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spdldzielni socjalnej;

~Whnioskodawey” - oznacza to osobg niepelnosprawng zarejestrowang w Urzedzie jako bezrobotna lub
poszukujaca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu;

~Komisji” — oznacza to Komisje powotana przez Dyrektora Urzedu jako organ opiniodawczy w sprawie
przyznawania srodkow;

»umowie” — nalezy przez to rozumieé umowe zawartg pomiedzy Dyrektorem Powiatowego Urzedu Pracy
w Legionowie a osobg niepetnosprawng:

«niepelnosprawnosci” — oznacza to trwalg lub okresowa niezdolno$é do wypeiniania rél spofecznych
z powodu statego lub diugotrwatego naruszenia sprawno$ci organizmu, w szczegolnosci powodujgcg
niezdolno$é do pracy;

~Drzecietnym wynagrodzeniu” - oznacza to przecietne miesieczne wynagrodzenie w gospodarce
narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa
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Giownego Urzedu Statystycznego w formie komunikatu w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
"Monitor Polski", na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1631, z pozn. zm.);

k) »pomocy de minimis” — oznacza to pomoc, ktéra ze wzgledu na swojg matg warto$¢ nie zakioca Konkurencji
w wymiarze unijnym i nie wymaga notyfikacji Komisji Europejskiej, pomoc ta jest udzielana na podstawie
Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 2023/2831 z
15.12.2023) i nie moze przekroczy¢ w ciggu minionych trzech lat kwoty 300 000 EUR.; w przypadku pomocy
udzielonej na podstawie Rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rolnym (Dz. Urz, UE L 352 z 24.12.2013, str. 9, z pdzn. zm.} - nle moze przekroczy¢ w okresie trzech lat
podatkowych kwoty 20 000 EUR. '

) ,dzialainosci gospodarczej” — oznacza zarobkowa dziatalno$¢ wykonywang w imieniu wiasnym, w sposéb
zorganizowany i ciggly wrozumieniu przepisow ustawy — Prawo przedsigbiorcow;

m) ,dzialalnosci rolniczef” — oznacza prowadzenie dzialalnoSci w rozumieniu ustawy o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikéw, w tym polegajgcej na prowadzeniu dziatow specjalnych produkgii rolnej, bez wzgledu
na forme prawng jej prowadzenia tj.. dziatalno$¢ polegajgca na wytwarzaniu produktéw roslinnych lub
zwierzecych w stanie nieprzetworzonym (naturalnym) z wiasnych upraw albo hodowli lub chowu, w tym
réwniez produkcja materialu siewnego, szkétkarskiego, hodowlanego lub reprodukcyjnego, produkcja
warzywnicza gruntowa, szklarniowa i pod folia, produkcja roslin ozdobnych, grzybéw uprawnych
i sadownicza, hodowla zwierzeca typu przemystowo-fermowego oraz hodowla ryb.

§2

1. Zgodnie z art. 12a ust. 1 ustawy Starosta za posrednictwem Dyrektora Urzedu Pracy mozZe ze srodkéw
Parnistwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych przyznaé osobie niepelnosprawnej,
bezrobotnej fub poszukujacej pracy niepozostajacej w zatrudnieniu, jednorazowo srodki na podjecie
dzialalno$ci gospodarczej, rolniczej albo na dzialalno$é w formie spdldzielni socjainej na jednego
czlonka zalozyciela spéldzielni oraz na jednego czlonka przystepujacego do spétdzielni socjalnej po
jej zalozeniu, w wysokosci okreslonej w umowie, jezeli nie otrzymala ona bezzwrotnych $rodkéw
publicznych na tencel:

a) w przypadku zobowiazania do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej lub czionkostwa
w spoéidzielni socjalne] nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesigcy — nie wyzszej niz 6 -
krotno$é przecietnego wynagrodzenia,

b) w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziafalnosci gospodarczej, rolniczej lub czlonkostwa
w spoldzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 24 miesigcy — od szesciokrotnos$ci do

"

pietnastokrotno$ci przecigtnego wynagrodzenia. /

2. Kwota przecietnego wynagrodzema v} ktorej mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu przyjmowana jest na dziefi
zawarcia umowy.

3. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu sg przyznawane jako pomoc de minimis.

4. Srodki, o ktorych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, przyznaje z upowaznienia Starosty' Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Legionowie. Przyznanie $érodkéw nastepuje na podstawie umowy zawartej
pomiedzy Urzedem a Whnioskodawca.

5. Kwota jednorazowych $rodkdw, o kiorych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu uzalezniona jest od limitow
finansowych bedacych w dyspozycji PUP oraz charakteru planowanego przedsiewziecia.

§3

1. Srodki, o ktorych mowa w § 2 ust. T Regulaminu, Wnioskodawca moze jednorazowo ofrzymac na:

1) podiecie po raz pierwszy dziatalnosci:

a) gospodarczej, bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,

b) rolniczej w rozumieniu przepiséw o ubezpieczeniu spolecznym rolnikdw, w tym polegajacej na prowadzeniu
dziatéw specjalnych produkcji rolnej, bez wzgledu na forme prawna tej dzialalnosci,

c} w formie spdldzielni socjalnej;

2) ponowne podjecie dzialalnoSci, o ktére] mowa w pkt 1), jezeli zgodnie zoswiadczeniem
Whnioskodawcy uplyneto co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania prowadzenia tej dzialalnosci,
samodzielnie lub wspdlnie z innymi osobami Iub podmiotami, lub od ustania czlonkostwa
w spéldzielni socjalne;j.

2. Srpdki moga byé przyznane odrebnie kazdemu Whnioskodawcy. ktéry zamierza:
1) podjaé dziatalno$é gospodarcza lub rolnicza:
a) samodzielnie,
b} wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami,
c) wwyniku przystapienia do dzialalno$ci gospodarczej lub rolniczej prowadzonej przez inne osoby lub podmioty,
2) zostaé zalozycielem spoldzielni socjalnej,
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3)

2)
3)

nabyé cztonkostwo w spéldzielni socjalnej w wyniku przystapienia do tej spéldzielni po jej zatozeniu.

Whiosek o przyznanie srodkéw dla osoby niepelnosprawnej na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub
rolniczej albo na dziatalno$é w formie spotdzielni socjalnej moze byé uwzgledniony po spenieniu
nastepujacych warunkéw:
nieotrzymaniu dotychczas bezzwrotnych $rodkéw z PFRON lub innych $rodkéw publicznych na podje,c:e
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub na dziatalno$¢ w formie spéidzielni socjainej, z uwzglednieniem zapisu
ust. 1 pkt 2 niniejszego paragrafu,
niezlozeniu wniosku o przyznanie $rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej, rolniczej Iub wniosku
o dzialalnos¢ w formie spoétdzielni socjalnej do innego starosty,
nieprowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spdldzielni socjalnej w okresie
12 miesigcy poprzedzajacych ztozenie wniosku o przyznanie $rodkéw na podjgcie dziatalno$ci gospodarczej,
rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalne;j,
nieposiadaniu przez spétdzielnie socjalng, do ktérej ma zamiar przystgpi¢, zaleglosci w zobowigzaniach
wobec Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych, Funduszu Pracy, Funduszu
Gwarantowanych Swiadczenn Pracowniczych, innych danin publicznych oraz nieuregulowanych w terminie
zobowigzarn cywilnoprawnych,
nie byt karany/a w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestgpstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks Karny,
przedstawieniu formy zabezpieczenia zwrotu otrzymanych Srodkéw,
spetnieniu warunkow, o ktérych mowa w Rozporzgdzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie niepeinosprawnej srodkow na podjgcie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnei,
posiadaniu aktualnego orzeczenia o stopniu nigpelnosprawnosci, minimum na okres pozwalajgcy na zawarcie
umowy i przekazanie srodkéw finansowych podczas obowigzywania orzeczenia,
jezeli wniosek jest kompletny i prawidlowo sporzadzony.

W celu potwierdzenia warunkéw, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, Urzad moze zgda¢ zlozenia
dodatkowych dokumentdw.

Do wniosku, odpowiednio do podanych w nim informacji, Wnioskodawca dotgcza dokumenty potwierdzajace:

wole innych osdb [ub podmiotow prowadzgcych dziafalno$¢ gospodarczg, rolniczg albo dzialalnosé
w formie spdldzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnosci,
dokonanie czynnosci pozwalajacych na zapoznanie potencjalnych klientéw z ofertg planowanej dziatalnosci,
dokonanie czynnosci, kidre pozwolg na zapewnienie ptynnej wspdipracy z dostawcg i kontrahentami,
wysokosc¢ wkladu wlasnego Whnioskodawcy,
uprawnienia i kwalifikacjie Wnioskodawcy lub innych oséb wymagane w planowanej dziatalnosci,
do$wiadczenie i umiejetnosci Wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w planowanej dziatalnosci,
zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajgcej Srodki Wnioskodawey, w przypadku pozostawania we
wspdlnosci majatkowe;.

§4

Na etapie rozpatrywania wniosku preferowane beda dziatalnosci nie nalezace do ponizszego katalogu:
dziatalnos¢ o charakterze sezonowym,

handel prowadzony na rynkach i targowiskach (wymagany jest punkt stacjonarny),

handel akwizycyjny,

w zakresie prowadzenia lombardow i komisow,

w zakresie wypozyczania zakupionego w ramach dofinansowania sprzetu.

St6dki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo na dzialalno$é w formie spoétdzielni socjalnej
o ktérych mowa w § 2 ust. 1 Regulaminu, ponadto nie mogg hy¢ przeznaczone na m.in.:

zakup akcji, obligacii, udziatow w spotkach, kaucje, leasing,

zakup mebli, sprzetu RTV I AGD do lokalu usytuowanago w miejscu zamieszkania Wnioskodawcy, jezeli lokal
ten nie jest przeznaczony wylgcznie do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

nabywanie nieruchomaos$ci | gruntdéw,

oplaty administracyjne / eksploatacyjne (np. prad, woda, najem, dzierzawa, telefon), podatki, skiadki
ZUS/KRUS, wynagrodzenia pracownikéw, inne,

pokrycie kosztéw transportu / przesylki zakupionych rzeczy,

koszty wyceny rzeczoznawcy,

koszty ttumacza przysieglego,

koszty wynajmu i ubezpieczenia lokalu, w ktorym bedzie prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza,

zakup srodkdw trwatych i obrotowych dokonane od krewnych w linii prostej lub bocznej, powinowatych,
wspéimatzonka, od podmiotéw ktérych sa whascicielami, wspdlnikami lub udzialowcami oraz cd oséb
poreczajacych i ich wspotmalkzonkow,

wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy,

remonty maszyn, urzadzen i pojazddw,

Zzakup urzadzen i maszyn w przypadku braku uprawnien do ich obslugi, %,
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m) pokrycie kosztow ustanowienia zabezpieczenia,

n)
0)

1)
a)

b)
c)

d)

2)

3)

zakup kasy fiskalnej,
zakup pojazdoéw przeznaczonych do drogowego transportu towarowego w zakresie krajowego

transportu towaréw.

Srodki na podjecie dziatalnosci, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 Regulaminu, moga byé przeznaczone
wszezegolnosci na m.in.:

nabycie lub wytworzenie $rodkéw trwatych, urzadzen, maszyn, narzgdzi, osprzetu, oprogramowania,

i wyposazenia koniecznych do podjecia dziatalnosci,

wydatki poniesione na ustugi, w tym zwigzane z prawidlowa instalacjg i uruchomieniem oraz zwigzane
z adaptacjg pomieszczenia stuzacego do prowadzenia wnioskowane] dziatalnosci oraz zaplecza sanitarno-
socjalnego — nie mogg przekroczyé 20% wnioskowanej kwoty,

zakup materiatdw, towaréw i surowcéw — nie mogq przekroczyé 40% wnioskowanej kwoty,

zakup ustug i materialéw reklamowych — nie mogg przekroczyé 20% wnioskowanej kwoty,

pomoc prawna, szkolenia, konsultacje i doradztwo — nie moga przekroczyé 10% wnioskowanej kwoty,

koszty uzyskania niezbednych zezwoler, jezeli zostaty uwzglednione we wniosku.

Kierujgc sie racjonalnoscig udzielanego dofinansowania w odniesieniu do rodzaju dzmla!noém Komisja moze
ograniczy¢ lub rozszerzy¢ planowane zakupy procentowo.

W przypadku zapotrzebowania w zakresie przeznaczenia $rodkéw na zakupy wskazane w ust. 3 ostateczng
decyzje podejmuje Dyrektor Urzedu biorgc pod uwage wyjasnienia Wnioskodawcy, zaangazowanie
w zakresie przygotowania przedsigwziecia, wielkos¢ lokalu i jego przeznaczenie oraz charakter zamierzonej
do prowadzenia dziatalnosci.

W przypadkach uzasadnionych, na pisemny wniosek Wnloskodawcy istnieje mozliwos¢ ubiegania sie o inny
spos6b wydatkowania $rodkéw, o ktdrych mowa w ust. 3.

Wydatkowanie przyznanych $rodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 Regulaminu dokumentowane bedzie
na podstawie:

faktur wraz z potwierdzeniem dokonania zaplaty:

za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty tj. dokonania przelewu, zaplaty
kartg ptatniczg oraz zaplaty gotowka,

przelewy powinny by¢ dokonywane z rachunku bankowego, ktérego wiascicielem jest Wnioskodawca.
dokonywanie platnosci zwigzanych z podejmowang dzialalno$cig gospodarczg nastepuje za posrednictwem
rachunku platniczego przedsigbiorcy w kazdym wypadku, gdy strong transakcji, z ktérej wynika pfatnos¢ jest
inny przedsiebiorca oraz gdy jednorazowa warto$é transakcji, bez wzgledu na liczbge wynikajgcych z niej
platnosci, przekracza 15 000 zt lub réwnowartosé tej kwoty, przy czym transakeje w walutach obeych przelicza
sig na ziote wedlug $redniego kursu walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajgcego dzien dokonania transakgcji.

dokumenty potwierdzajgce zaplate z odroczonym terminem platnoéci — muszg mieé dolgczone potwierdzenie
zaplaty dokonanej w terminie rozliczenia, tj. w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy liczge od dnia podjecia
dziatalno$ci gospodarczej, zaptata dokonana po tym terminie nie bedzie kosztem kwalifikowalnym do
rozliczenia.

umoéw cywilno-prawnych (zawieranych z osobg fizyczna nieprowadzacy dziatalnosci gospodarczej):
0 wartoSci powyzej 1000 PLN potwierdzonych przez Urzad Skarbowy wraz z dowodem uiszczenia
podatku — druk PCGC-3 tf. przelew lub wplata w kasie oraz wyceng rzeczoznawcy majagtkowego; oraz
dokumenty potwierdzajgce warto§¢ rynkowa nowego sprzetu/rzeczy o identycznych lub podobnych
parametrach (np.: katalog, oferta e-sklepu itp) Warlosé zakupionego sprzetu/rzeczy uzywanych musi byé
nizsza od wartosci rynkowej.

rachunkéw wraz z potwierdzeniem dokonama zaplaty,

paragonow fiskalnych z NIP nabywcy.

W przypadku zakupoéw realizowanych za posrednictwem osob trzecich {platnosé za pobraniem,
posrednikéow finansowych, systemu PayPal, Payl), itp.} do rozliczenia wydatkéw poniesionych w tej
formie wymagane Jjest dostarczenie podpisanej informacji od sprzedawcy z data otrzymania zaplaty
lub o przyjeciu tej zapfaty przez posrednika {kuriera) za dostarczony towar potwnerdzajqcych w sposéb
wiarygodny zaplate za zakupiony towar.

W przypadku dokonywania w ramach przyznanych $rodkéw zakupéw w walutach obcych
Whnioskodawca zobowlazany jest do. przedstawienia przettumaczonego na jezyk polski przez thumacza
przysiggitego dowodu zakupu. Dowéd ksiegowy opiewajacy na waluty obce zostanie przeliczony na
walute polska wedlug kursu sredniego ogloszonego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajacego dzien transakcji.

10. Ww. dokumenty nalezy przedstawi¢ w Urzedzie w oryginale i kserbkopii.

L.




11.

a)

13.

a)

b}

W ramach otrzymanych srodkéw nie zostang rozliczone:

zakupy dokonane na wspétwiasnose,

zakupy dokonane, na potwierdzenie kiérych wystawiony zostanie dokument nie zawierajgcy petnych danych
Nabywcy i Sprzedawcy oraz daty wystawienia dokumentu, daty sprzedazy (datg dokonania lub zakoriczenia
dostawy towaréw lub wykonania ustugi, o ile jest okreslona i rézni sig od daty faktury), rodzaj zakupionego
towaru lub ustugi wraz z podaniem jego nazwy pozwalajgcej na jednoznaczng identyfikacig wydatku, ceng
jednostkowg oraz ilos¢ zakupionych towaréw lub uslug, stawke podatku od towaréw i uslug, forme i termin
zaplaty,

faktury lub rachunki wystawione przez czionkdw rodziny bezrobotnego,

faktury lub rachunki nieoplacone w catosci.

Wnioskodawca, ktéry otrzymal dofinansowanie i zarejestruje sie jako podatnik VAT czynny jest zobowigzany
dokonaé zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwréconegoe zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
podatku od towaréw i uslug, podatku naliczonego dotyczgcego zakupionych towarow i ustug sfinansowanych
w ramach przyznanego dofinansowania.

Obowigzek poinformowania o odliczeniu, badz o uzyskaniu zwrotu podatku VAT od kwoty rozliczonego
dofinansowania spoczywa na Wnioskodawcy, ktory podpisat umowe i uzyskat prawo do odliczenia podatku
rowniez w terminie pozniejszym (tj. w trakcie obowigzywania umowy, jak i po jej zakoriczeniu), o czym
powinien zawiadomi¢ Urzad w terminie 7 dni od zaistnienia powyzszego faktu.

ROZDZIAL 1] i
TRYB SKLADANIA | ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

§5

Whnioskodawca ubiegajgcy sie o przyznanie ze $rodkdéw PFRON jednorazowo $rodkéw na podjgcie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo na dziatalno$¢ w formie spétdzielni socjalnej sklada do Urzedu
wiasciwego ze wzgledu na miejsce zarejestrowania osoby niepelnosprawnej jako bezrobotna albo
poszukujaca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu ,Whiosek osoby niepelnosprawnej dotyczgey Srodk6éw na
podjecie dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo dziafalnosei w formie spdldzielni socjalnej wraz
z wymaganymi przez Urzad zalgcznikami.

Whniosek nalezy zlozyé w wersji elektronicznej poprzez system SOW System Obslugi Wsparcia
finansowanego ze srodkéw PFRON. Wzor wniosku, lista | wzory zalacznikéw znajdujg sig na stronie
systemu SOW (sow.pfron.org.pl). W trakcie wypetniania wniosku nalezy uwaznie czyta¢ instrukcje w nim
zawarte,

Do wniosku Wnioskodawca zobowigzany jest dolgczy¢ informacje o otrzymanej pomocy publicznej i pomocy
de minimis, gdy otrzymat taka pomoc przed dniem zloZzenia wniosku, a takze otrzyma do dnia podpisania
umowy z Urzedem, w nastepujgcym zakresie:

dolaczyé wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz o pomocy de minimis w rolnictwie lub pomocy
de minimis w ryboléwstwie, jaka otrzymaly w okresie, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu 2023/2831 tj.
minionych 3 lat, i o ktérym mowa w rozporzadzeniu 1408/2013, tj. 3 lat podatkowych, albo oSwiadczenie o
wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym
okresie;

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sig¢ o pomoc de minimis (zataczntk do rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz, U. z 2024 r. poz. 40, z p6ézn. zm.);

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybolowstwie
(zatacznik do rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. (Dz. U, z 2010 r, nr 53 poz. 312, z pdzn,

zm.) jezeli dotyczy.

Whiosek osoby niepetnosprawnej, ktora prowadzila wezeéniej dziatalnosé gospodarczg i posiada z tego tytuiu
zalegloSci w Zakladzie Ubezpieczen Spolecznych oraz Urzedzie Skarbowym nie bedzie uwzgledniony przez
Dyrektora Urzedu.

Whiosek osoby niepeinosprawnej, ktora ubiega sie o $rodki na dzialalno§¢ gospodarczg dla czionka
przystepujacego do istniejgcej spotdzielni socjalnej nie bedzie uwzgledniony w przypadku posiadania przez
wskazana spoldzielnie socjalng zaleglo$ci wobec Zakiadu Ubezpieczeri Spotecznych i Urzedu Skarbowego
oraz w przypadku posiadania nieuregulowanych innych danin publicznych i zobowiazati cywilnoprawnych.

‘W celu potwierdzenia warunkéw przyznawania Srodkdéw Urzad moze zadaé ziozenia dodatkowych

dokumentow.
§6

Urzgd sprawdza wniosek pod wzgledem rachunkowym oraz formalnym.

y
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11)
12)

13)

W przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci lub braku dokumentow we wniosku Urzad:

informuje Wnioskodawce o nieprawidlowosciach lub o braku dokumentow w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wniosku oraz

wzywa do usunigcia nieprawidlowosci lub dolgczenia dokumentow w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania.

Termin, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2), podlega przediuzeniu na wniosek Wnioskodawcy, jezeli usunigcie
nieprawidtowosci lub dofaczenie dokumentéw nie moze nastapié w terminie z przyczyn nielezacych po stronie
Whioskodawcy.

W przypadku nie zachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2), lub terminu okreslonego zgodnie z ust. 3
Urzad niezwtocznie informuje Whnioskodawce pisemnie w postaci papierowej albo elektronicznej
o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

§7

Urzad rozpatrujac wniosek bierze pod uwage m.in. nastgpujace kryteria:

forme prawna i sposob wykonywania planowanej dziatalnosci,

wolg innych o0séb lub podmiotéw prowadzagcych dziatalno$¢ gospodarcza, rolniczg albo  dziatalnosc
w formie spéldzielni socjalnej przyjecia Wnioskodawcy do tej dziatalnosci,

popyt i podaz lokalnego rynku na planowang dzialalnosc,

planowane wydatki na uruchomienie dziatalnoéci w ramach wnioskowanych $rodkow,

wysoko$é wkiadu wiasnego Whnioskodawcy, posiadane zaplecze niezbedne do wykonywania wnioskowane;
dziatalno$ci,

uprawnienia i kwalifikacje:

Whioskodawcy w przypadku samodzielnego wykonywania czynnosci wymagajacych tych uprawnien
i kwalifikacii,

Whnioskodawcy lub innych oséb, w przypadku wykonywania przez nie czynnoéci wymagajgcych

tych uprawnien i kwalifikaci,

do$wiadczenie i umiejetnosci Wnioskodawey lub innych oséb przydatne w planowanej dziatalnosci,

rozeznanie w sytuacji rynkowej, kontakty z przysziymi dostawcami, klientami, odbiorcami, deklaracje
o0 wspoipracy lub listy intencyjne dotyczgce planowanej dziatalnosci,

zgodno$é specyfikacji zakupow z profilem planowane] dziatalnosci,

opinie doradcy zawodowego w oparciu o rozmowe kwalifikacyjng w sprawie oceny proponowanego
przedsiewziecia (w tym odbycie testu okreslajgcego predyspozycje do prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;,
motywacja do podjecia dzialalnosci, jezeli zajdzie taka potrzeba),

przedstawienie sposobu zabezpieczenia zwrotu otrzymanych $rodkéw w przypadku niewywigzania sig
z warunkow umowy {m.in. wiarygodno$é poreczycieli, skuteczno$¢ wybranej formy zabezpieczenia),

zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajacej Srodki Wnioskodawcy, w przypadku pozostawania we
wspélnosci majatkowej,

wysokos¢ pozostajgcych w dyspozycji Dyrektora Urzedu srodkéw PFRON przeznaczonych na ten cel
w danym roku.

§8

Dyrektar Urzedu powoluje Komisje skladajacyg sie z pracownikow Urzedu do opiniowania wnioskow.
Komisja opiniuje przedlozone wnioski w oparciu ¢ kryteria | warunki okreslone w niniejszym Regulaminie.

Posiedzenia Komisji odbywaja sie w miare potrzeb i uzaleZznione sg cd iloSci ztozonych wnioskéw, a takze
posiadanych przez Urzad srodkdw finansowych na ten cel.

Komisja moze zakwestlonowaé zardwno wydatki, w tym ich wysoko$¢, kidre uzna za nieuzasadnione ze
wzgledu na charakter zamierzonej do prowadzenia dzialalno$ci, jak i zakup maszyn lub urzadzeni, do obsiugi
ktérych Wnioskodawca nie bedzie posiadat kwalifikacji lJub uprawnies.

Komisja moze odroczyé decyzje do czasu uzyskania dodatkowych informacji warunkujgcych podpisanie
umowy i wyplate srodkow.

Komisja moze zaopiniowaé wniosek negatywnie.

Prace Komisji oparte sg na zasadach rdéwnego traktowania wnioskujgcych o© przyznanie $rodkéw,
bezstronnosci i pisemnosci postepowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wiedzy
i dodwiadczenia oséb wehodzgcych w sklad Komisji.

O pozytywnym lub negatywnym rozpatrzeniu wniosku Urzgd powiadamia Wnioskodawce, w formie pisemnej w
postaci papierowej lub elektronicznej wterminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku wraz
Z niezbgdnymi do jego rozpatrzenia dokumentami, jednak nie wczesniej niz w dniu podjecia przez Rade
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10
11

12

13

Powiatu uchwaty, o ktérej mowa w art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnianiu osé6b niepetnosprawnych.

W' przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Urzad sporzadza uzasadnienie. Odmowa przyznania
srodkéw nie stanowi decyzji administracyjnej ani innego aktu czy czynnoéci podlegajacej kognicji sgdow
administracyjnych i nie stuzy od niego odwolanie.

ZioZzony wniosek wraz z dokumentacja nie podlega zwrotowi.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urzad niezwlocznie informuje Wnioskodawcg pisemnie
w postaci papierowej albo elektronicznej o jego rozpatrzeniu i wzywa Wnioskodawce do negocjacji warunkow
umowy dotyczace] przyznania srodkéw.

Negocijacje obejmuja m.in. nastepujace zagadnienia:

ustalenie wysokosci przyznanej kwoty,

doprecyzowanie katalogu wydatkow do wysokosci przyznanej kwoty dofinansowania,

doprecyzowanie warto$ci poszczegodinych wydatkéw, ktére beda finansowane,

ustalenie kwestii zabezpieczenia przyznanych $rodkdw,

ustalenie terminu podpisania umowy,

omoéwienie praw | obowiazkow wynikajacych z umowy, w tym terminu wydatkowania i rozliczenia
otrzymanych $rodkéw oraz daty podjecia dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie
spéidzielni socjalnej .

Po zakoriczeniu negocjacji sporzadza sie pisemny protokét.

W przypadku nieuzgodnienia warunkéw umowy w terminie 14 dni od dorgczenia informacji, o kiérej mowa
w ust. 11, umowy nie zawiera sig. Termin ten podlega przediuzeniu na wniosek Wnioskodawcy, jezeli
zakonczenie negocjacji nie moze nastgpi¢ w terminie z przyczyn nie lezacych po jego stronie.

W terminie 14 dni od dnia zakoriczenia negocjacji Dyrektor Urzedu zawiera umowe z Wnioskodawca.

_ ROZDZIAL Ill
WARUNKI PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

§9

Wysokos¢ przecietnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 Regulaminu przyjmowana jest na dzien

zawarcia umowy pomiedzy Urzedem a Wnioskodawca.

Whioskodawca, ktéremu zostaly przyznane $rodki na podjecie dziatalnoSci gospodarczej, rolniczef albo
dziatalnosci w formie spoldzielni socjalnej .powinien podja¢ tg dzialalno$¢ na warunkach okreslonych
w umowie. '

za moment rozpoczecia dzialalnosci uwaza sie:

date wskazang we wniosku o wpis do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej,

date dokonania rejestracji w Krajowym Rejestrze Sgdowym,

za moment rozpoczgcia dziatalnosci rolniczej uwaza sie date wskazang w decyzji Prezesa Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spolecznego o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow.

ROZDZIAL IV

PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY ORAZ SPOSOB ROZLICZANIA PRZYZNANYCH SRODKOW

1.

1)

a)

b)

§ 10

Podstawg przyznania Srodkéw jest umowa Zawarta przez Dyrektora Urzedu dziatajacego z upowaznienia
Starosty, z Wnioskodawca,.

Umowa zawiera w szczegélnosci:

zohowigzanie Urzedu do:

wyptaty érodkéw w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji, obejmujgcych kwote podatku od towaréw
i ustug,

co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidlowosci realizacji warunkéw umowy przez Wnioskodawce,
w czasie obowigzywania umowy;

zobowigzanie Wnioskodawcy do:

przeznaczenia przyznanych srodkdw na cele i rodzaje wydatkdw okreslone w umowie,

prowadzenia dziafalnosci gospodarczej, dzialalnosci rolniczej albo czionkostwa w spétdzielni
socjalnej przez nieprzerwany okres:

- co najmniej 12 miesigcy, jezeli Srodki zostaly przyznane w kwocie nie wyzszej niz szeSciokrotnosé

przecietnego wynagrodzenia, albo
%- 7



- co najmniej 24 miesiecy, jezeli $rodki zostaly przyznane w kwocie wynoszacej od szesciokrotnosci

do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia,

c) udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Urzedu,

d) umozliwienia wykonania przez Urzad czynnosci, o ktdrych mowa w ust. 2 pkt 1) lit. b),

e) informowania Urzedu o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy niezwlocznie po ich wystgpieniu,

f) rozliczenia otrzymanych $rodkéw w terminie okreslonym w umowie,

g) zwrotu réwnowartoéci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawq z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego z tytutu zakupionych towarow i ustug
sfinansowanych z przyznanych srodkéw {podatnik VAT czynny):

— w terminie 90 dni_od dnia zlozenia deklaracji podatkowej dla podatku od towaréw i ustug, w kiore]
wykazano kwote podatku naliczonege z tego tytutu, w przypadku gdy z deklaracji za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajacege wplacie do urzedu skarbowego Iub kwota do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

- w terminie 30 dni_od dnia_dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku, w przypadku gdy
z deklaracji podatkowej dla podatku od towardw i usiug za dany okres rozliczeniowy, w ktdrej wykazano
kwote podatku naliczonego z tego tytutu, wynika kwota do zwrotu,

h) zwrotu w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania Urzedu do zaplaty, w przypadku
naruszenia co najmniej jednego z warunkéw umowy:

— oftrzymanych srodkéw oraz

— odsetek od $rodkdéw, naliczonych od dnia ofrzymania w wysoko$ci okreSlonej jak dla zalegtosc
podatkowych,

i) zabezpieczenia zwrotu kwoty $rodkéw jedng z wybranych form: porgczenie, w tym poreczenie spoétdzielni
socjalnej, weksel z poreczeniem wekslowym (awal), gwarancja bankowa, zastaw na prawach lub rzeczach,
blokada rachunku bankowego lub akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika,

J)  przedstawienia, w terminie okreslonym w umowie odpowiednio:

— zaswiadczenia o wplisie do Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej,
— odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego,
— zobowiazania spétdzielni do przyjecia Wnioskodawcy w poczet cztonkéw spdidzielni socjalnej,

— innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dzialalnosci,

k) przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dzialalnosci regulowanej,
w terminie nie diuzszym niz 6 miesiecy od dnia wyplacenia $rodkéw, jezeli jest to konieczne do prowadzenia
planowanej dziatalno$ci,

I) podania numeru rachunku bankowego,

m) zgloszenia si¢ do Urzedu celem ostatecznego potwierdzenia faktu wywigzania si¢ z warunk6w niniejszej
umowy w terminie 60 dni po uplywie odpowiednio 24 miesigcznego okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, dziatalnosci rolniczej albo cztonkostwa w spétdzielni socjalnej lub 12 miesigcznego okresu
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, dziatalnosci rolniczej lub cztonkostwa w spéldzielni socjalnej oraz
dostarczenia dokumentu potwierdzajgcego fakt nieprzerwanego figurowania w ewidencji Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych jako platnik skladek z tytutu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej odpowiednio
przez ww. okres prowadzenia dzialalno$ci lub informacjg spéldzielni socjalnej o pozostawaniu cztonkiem
spétdzielni socjalnej przez wymagany okres oraz zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego stwierdzajace date
objecia obowiazkiem podatkowym oraz zawierajgce informacjg, Zze przedmiotowa dzialalno$¢ byta
prowadzona w sposob ciagly bez zgtaszania przerw.

3. Umowe zawiera sie w formie pisemnej. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4, Zawarcie umowy uzaleznione jest od zloZenia przez Wnioskodawce odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu
przyznanych Srodkéw.

5. Terminy, o ktérych mowa w ust. 2 litery f) — h) oraz j) — k), podlegajg przediuzeniu na wniosek Wnioskodawcy,
jezeli niezachowanie terminu nastgpito z przyczyn nielezgcych po jego stronie.

6. Zwrot otrzymanych $rodkéw nastepuje w przypadku:

1) wezwania Urzedu do zaplaty w razie naruszenia przez Whnioskodawce co najmniej jednego
z warunkow umowy, o ktdrej mowa w ust. 2,

2) ujawnienia przez Whnioskodawce informacji o wyptacie $rodkéw w wysokoSci wyzszej od naleznej,
o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1 lit. a).

7. Kwota zwrotu, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 2) lit. h} tiret pierwsze, stanowi iloczyn kwoty wyptaconych $rodkéw
i ilorazu:

1) liczby dni w okresie poczawszy od dnia naruszenia warunkéw umowy [ub od dnia $mierci Wnioskodawey, do
dnja uptywu odpowiedniego okresu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2 lit b), wigcznie oraz

2} liczby dni w odpowiednim okresie, o ktdrym mowa w ust. 2 pkt 2 lit. b).
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8. Nie nalicza sie kwoty zwrotu w przypadku naruszenia warunku: poinformowania starosty o nieprowadzeniu lub
prowadzeniu dzialalnoéci oraz jej zakresie w terminie 12 miesigcy po uplywie odpowiednio okresu co najmniegj
dwunastomiesiecznego lub dwudziestoczteromiesigcznego prowadzenia dziatalnosci.

9. Odsetek, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2) lit. h) tiret drugie nie nalicza sig w przypadku, gdy $rodki zostaly
wyplacone Whioskodawcy w wysokosci wyzsze] od naleznej z przyczyn niezaleznych od Wnioskodawcy lub
$mierci Wnioskodawcy.

§11
1. Urzad przekazuje $rodki na rachunek bankowy wskazany w zawartej umowie, w terminie 14 dni od dnia je]
zawarcia, po przedstawieniu przez Wnioskodawce odpowiednio:
1) zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidenc]i i Informacii o Dziatalno$ci Gospadarcze]
2) odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego,
3) zobowigzanie spétdzielni socjalnej do przyjecia Wnioskodawcy w poczet czlonkéw spétdzielni socjalnej,
4) innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalnosci.

2. Przekazanie $rodkéw moze nastgpié przed dniem przedstawienia przez Wnioskodawce kopii koncesji,
zezwolenia, lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dzialalnoéci regulowanej, jezeli wydanie koncesji,
zezwolenia lub za$wiadczenia o wpisie do rejestru dziatalno$ci regulowanej, jest uzaleznione od posiadania
przedmiotow lub urzgdzen niezbednych do prowadzenia danego rodzaju dziafalnoéci lub poniesienia
wnioskowanego wydatku, a Wnioskodawca zamierza nabyé te przedmioty i urzadzenia lub ponies¢ ten
wydatek z przyznanych srodkéw.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Wnioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia kopit koncesii,
zezwolenia lub za$wiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej, w terminie nie diuzszym niz
6 miesiecy od dnia wyptacenia $rodkéw ped rygorem zwrotu otrzymanych srodkow.

4, W przypadku nieprzedstawienia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 w terminie, o ktérym mowa w ust. 113,
umowa wygasa. Jezeli srodki zostaty wyplacone, Wnioskodawca jest zobowigzany do zwrotu:

1) otrzymanych $rodkéw oraz

2) odsetek od tych $rodkdw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslone] jak dia zaleglosci
podatkowych,
w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania wystawionego przez Dyrektora Urzgdu do zapfaty,
w przypadku naruszenia co najmniej jednego z warunkéw umowy.

§12

1. Wnioskodawca dokonujgc rozliczenia srodkow, postuguje sig w szczegdinosci danymi zawartymi we wniosku
oraz umowie, o ktérej mowa w § 10.

2. Jezeli $rodki zostaly wyplacone Whnioskodawcy w wysokosci wyzszej od naleznej, Wnioskodawca informuje
Urzad o wysokosci nienaleznie pobranej kwoty Srodkéw oraz dokonuje zwrotu tej kwoty w terminie 3 miesigcy
od dnia jef ujawnienia.

3. Jezeli $rodki zostaty wyplacone Wnioskodawcy w_wysoko$ci nizszei od naleznef, Wnioskodawca moze
poinformowaé Urzad o wysokosci kwoty stanowigeej roznice pomiedzy kwota nalezng a kwotg wyplacong
Whioskodawcy oraz ztozyé wniosek o wyplate tej kwoty w terminie do dnia 15 lutego roku nastgpujgcego
po roku, w ktérym uplyngt termin okreslony w § 10 ust. 2 pkt 2} lit. b).

§13

Przez caly okres trwania umowy, upowaznieni przez Dyrektora pracownicy oraz inne instytucje uprawnione majg
prawo do monitorowania przebiegu jej realizacji oraz prawidlowosci wykorzystania Srodkéw. Whioskodawca, ktéry
ofrzymat $rodki zobowiazany jest do przechowywania przez okres 10 lat catosci dokumentacji zwigzanej
z ubieganiem sige, przyznaniem, wykorzystaniem $rodkéw, a takze dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem
dziatalnosci przez 12/24 miesigce oraz z ofrzymaniem pomocy de minimis. Dokumenty nalezy przechowywac
w sposdb zapewniajgcy dostepnosé, poufnosé i bezpieczeristwo oraz informowaé Urzad o miejscu archiwizacji
dokumentdow.

ROZDZIAL V
FORMY ZABEZPIECZENIA ZWROTU SRODKOW
§14
1. Whnioskodawca ubiegajacy sie o przyznanie $rodkdéw zobowigzany jest przedstawié forme zabezpieczenia
splaty ewentualnych roszczen wynikajacych z niedotrzymania warunkow umowy.
2. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem udzielonych srodkow pokrywa Wnioskodawca.

3. Splata ewentualnego zwrotu otrzymanych srcdkéw moze hyé zabezpieczona w formie:
a) poreczenia, w tym poreczenia spdtdzielni socjalnej,
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2)

3)

weksla z porgczeniem wekslowym (awal),

gwarancji bankowej,

zastawu na prawach |ub rzeczach,

blokady rachunku bankowego,

aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dluznika.

O formie wyboru zabezpieczenia srodkéw decyduje Dyrektor Urzedu kierujgc sig jego skutecznoscig.

W przypadku niespelnienia przez poreczycieli lub forme zabezpieczeh wymogdw okreslonych niniejszym
Regulaminem, ostateczng decyzje w sprawie formy zabezpieczenia, w tym ilosci porgczycieli podejmuje
Dyrektor Urzedu, uwzgiedniajac adekwatnosé formy zabezpieczenia pod katem mozliwoéci wyegzekwowania
ewentualnych nienaleznych $wiadczen.

§15

W przypadku wyboru formy zabezpieczenia — poreczenie, w tym porgczenie spdldzielni socjalnej udzielone
przez co najmniej dwoch poreczycieli, bedgcych osobami fizycznymi, ktére osiagaja wynagrodzenie lub
dochdd na poziomie co najmniej 7 000 zt brutto miesigcznie kazdy, lub udzielone przez osoby prawne lub
podmioty nieposiadajgce osobowosci prawnej, a posiadajace zdolno$¢ do czynnosci prawnych, wykazujace
Sredniomiesigczny dochéd za rok ubiegly na poziomie 10 000 z, zdolnos¢ zabezpieczenia Srodkow
badana bedzie na podstawie dokumentow finansowych tj. bilans oraz rachunek zyskéw i strat. Podmioty te nie
moga byé w stanie likwidacji lub upadiosci i nie mogg na moment udzielenia porgczenia posiadad
nieuregulowanych zalegtosci w ZUS i US.
Whnioskodawca, jako zatgcznik do wniosku sktada oswiadczenie o dochodach brutto Porgczycieli.

Poreczyciel bedacy osoba fizyczna sktada oswiadczenie zawierajgce nastepujace dane:

imig i nazwisko,

adres zamieszkania,

numer PESEL, jezeli zostat nadany,

nazwa, seria i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamosc,

uzyskiwane dochody z podaniem Zrddta i kwoty dochodu,

aktualne zobowiazania finansowe z okre$leniem wysoko$ci miesigcznej splaty zadtuzenia,

wiasnoreczny podpis potwierdzajacy prawdziwosé informacji zawartych w zlozonych o$wiadczeniach.

W przypadku wyboru formy zabezpieczenia — weksel z poreczeniem wekslowym (awal) wymagane jest
przedstawienie co najmniej dwéch poreczycieli bedacych osobami fizycznymi lub prowadzacymi dzialalno$é
gospodarcza, albo osoby prawne badz podmiofy nieposiadajgce osobowosci prawnej, a posiadajgce zdolnosé
do czynnosct prawnych, ktérych zdolnosé zabezpieczenia rodkéw badana bedzie na podstawie dokumentow
finansowych tj. bilans oraz rachunek zyskéw i strat.

Wymagania dla poreczyciela oraz awalisty bedacego osoba3 fizyczna:

osoba pozostajaca w stosunku pracy z pracodawcg niebgdacym w stanie likwidacji lub upadlosci,
zatrudniona na_czas nieokreslony lub okres$lony nie krétszy niz 3 lata w dniu skiadania wniosku, niebgdgca
w okresie wypowiedzenia i wobec kibrej, nie sg ustanowione zajgcia sgdowe lub administracyjne,
osiagajgca z tego tytutu wynagrodzenie co najmniej 7 000 zt brutto miesigcznie, liczone jako Srednia z trzech
ostatnich zrealizowanych wyplat miesiecznych (nalezy przedstawié¢ oryginat zaswiadczenia z zaktadu pracy
poswiadczajgcy m.in. wysoko$é wynagrodzenia; zaswiadczenie powinno byé wystawione nie wigcej niz jeden
miesigc przed dniem ztozenia wniosku, sporzadzone na druku opracowanym przez Urzad lub na druku
wystawionym przez Pracodawce z zachowaniem wszystkich elementdw wskazanych na druku Urzedu, oraz
oswiadczenie o aktualnych zobowiazaniach finansowych z okresleniem miesigcznej splaty zadtuzenia —
oéwiadczenie powinno by¢ sporzadzone nie wiecef niz jeden miesige przed dniem ztoZzenia wniosku.

osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza, ktéra to dziatalnosé nie jest w stanie likwidacji lub
upadio$ci, nie posiadajgca zalegtosci w ZUS i US z tytulu jej prowadzenia, wysoko$é osiggnietego dochodu
z tytulu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej powinna wynosié co najmniej 10 000 zt w przeliczeniu na
miesigc (nalezy przedstawi¢ kserokopie (oryginal do wgladu) zeznania o wysokosci osiggnigtego dochodu
w ostatnim roku podatkowym przed dniem ziozenia wniosku PIT-36 lub bilans oraz rachunek zyskoéw
i strat, biezace podsumowanie ksiazki przychodow i rozchoddwibiezacy rachunek zyskéw i strat oraz
przediozy¢ oswiadczenie, ze dziatalnosé nie jest w stanie likwidaciji lub upadio$ci, zaswiadczenie z US i ZUS
o nie zaleganiu w oplatach oraz oswiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem
miesiecznej splaty zadluzenia — o$wiadczenie powinno by¢ sporzadzone nie wigcej niz jeden miesiac przed
dniem zioZenia wniosku.

osoba posiadajaca prawo do emerytury lub renty stalej, wobec ktorej nie sg ustanowione zajecia sgdowe
i administracyjne, ktérej wysoko$é $wiadczenia wynosi co najmniej 5 000 z¢ brutto miesiecznie (nalezy
przedstawié¢ kserokopie (oryginat do wgladu) decyzji o przyznaniu emerytury lub renty oraz odcinek lub wycigg
bankowy poswiadczajgcy uzyskane $wiadczenie za ostatni miesige, o$wiadczenie o aktualnych
zobowigzaniach finansowych z okresleniem miesiecznej splaty zadiuzenia — oéwiadczenie powinno byé

sporzadzone nie wiecej niz jeden miesigc przed dniem ziozenia wniosku.
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W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Wnioskodawca zobowiazany jest dostarczyé:

a) zaswiadczenie o wysokosci zarobkow (wg. wzoru PUP), srednia z ostatnich 3 miesiecy kalendarzowych
- w przypadku, gdy poreczycielem jest osoba zatrudniona na umowg o prace,

b) zaswiadczenie z urzedu skarbowego o wysokosci osiggnigtego dochodu w roku poprzednim lub PIT-36 za
poprzedni rok oraz potwierdzenie formy prawnej prowadzonej dziatalnoSci — w przypadku, gdy
poreczycielem jest osoba prowadzaca dziatalno$c¢ gospodarcza,

¢) decyzje z ZUS lub KRUS dotyczaca przyznania $wiadczenia lub inny dokument potwierdzajacy wysokos¢

$wiadczenia, np.: wyciag z rachunku bankowego, zaswiadczenie z ZUS lub odcinki przekazéw pocztowych

- w przypadku, gdy poreczycielem jest osoba pobierajaca emeryture lub rente.

4. Wspoéimatzonek Wnioskodawcy wyraza w obecnosci pracownika Urzedu pisemng zgode na zaciggniecie
zobowigzari wynikajgcych z umowy o przyznanie $rodkdéw, za wyjatkiem dokumentu potwierdzajgcego
rozdzielno$é majatkowa matzonkéw, orzeczenia o rozwodzie, akt zgonu.

5. Wspdimatzonkowie poreczycieli wyrazajg w obecnosci pracownika Urzedu pisemng zgode na poreczenie
wekslowe, za wyjatkiem dokumentu potwierdzajgcego rozdzielno$¢ majatkowg matzonkow, orzeczenia o
rozwodzie, akt zgonu.

6. Ponadto, poreczyciel powinien spelnia¢ facznie nastgpujace warunki:

a) ukoriczone 18 lat,

b) nie ukoriczone 70 lat,

¢) zameldowanie na pobyt staly na terenie Rzeczypospolitej Polskiej,

d) nie moze pozostawaé we wspdinosci majatkowej matzenskiej z osobg ubiegajaca sig o Srodki,

e) nie moze by¢ osoba, ktéra udzielita juz poreczenia na niezakoriczone umowy dotyczace uzyskania Srodkow
bedgcych w dyspozycji Urzedu (dotacje, refundacje),

f) nie moze byé osoba, ktérej aktualne zobowigzania finansowe pomniejszajg wynagrodzenie lub dochdd kwoty
wymaganej, )

g) nie moze byé osoba, ktéra uzyskuje doch6d z tytulu zatrudnienia, prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
emerytury, renty lub gospodarstwa rolnego poza granicami Polski.

7. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia — gwarancja bankowa, kwota gwarantowanych przez bank
srodkow bedzie podwyzszona o 40% kwoty otrzymanej, a termin, na ktéry zostanie ustanowione niniejsze
zabezpieczenie wynosié¢ bedzie co najmniej 3 lata, liczac od dnia wyplaty $rodkdw. Wnioskodawca dolgcza
informacje/promese z banku potwierdzajgcg mozliwosé udzielenia Wnioskodawcy gwarancji ze wskazaniem
maksymalnej kwoty gwarancyjnej oraz szczegdlowe dane banku, ktéry bedzie udzielat gwarancji.

8. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia — zastaw na prawach lub rzeczach, warto$¢ praw lub rzeczy
bedgcych przedmiotem zastawu bedzie przekraczaé o 100 % kwote otrzymanych $rodkéw, z uwzglednieniem
spadku wartosci przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej formy zabezpieczenia. W przypadku rzeczy
ruchomych, ich warto$é liczona bedzie na podstawie wyceny rzeczoznawcy, ktérg Wnioskodawca dokona na
wlasny koszt. Wnioskodawca dolgcza dokument potwierdzajgcy wiasno$¢ praw zbywalnych bgdz rzeczy
ruchomych oznaczonych co do tozsamosci, ktére majg by¢ przedmiotem zastawu oraz potwierdzenie ich
ubezpieczenia.

9. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia — blokada rachunku bankowego, kwota zablokowanych
$rodkéw bedzie podwyzszona 0 40% kwoty otrzymanej, a termin, na ktéry zostanie ustanowiona wynosic¢
bedzle odpowiednio:

a) 2 lata liczgc od dnia podpisania umowy w przypadku przyznania érodkéw w kwocie nie przekraczajjcej
6-krotnosci przecietnego wynagrodzenia,

b) 3 lata liczac od dnia podpisania umowy w przypadku przyznania $rodkow w Kkwocie przewyzszajacej

6-krotnos¢ przecietnege wynagrodzenia.
Whioskodawca do wniosku dotacza dokument z banku potwierdzajacy kwote zlozonych $rodkéw wraz ze
wskazaniem numeru rachunku wilascicieia. Po podpisaniu umowy Whnioskodawca zobowigzany bedzie
dostarczyé dyspozycje z banku do zablokowania $rodkéw. Cdwotanie zabezpieczenia nastapi na wylgczny
wniosek Urzedu po zakoriczeniu realizacji umowy oraz wywigzaniu sig przez Wnioskodawcg z warunkéw
w niej zawartych.

10. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia — akt notarialny o poddaniu sig¢ egzekucji przez diuznika
w trybie art. 777 § 1 pkt 5 k.p.c. - kwota podlegajaca egzekucji w formie aktu notarialnego stanowi¢ bedzie
dwukrotno$é przyznanego dofinansowania. Termin, na ktéry Wnioskodawca podda si¢ egzekucji obejmowat
bedzie okres 3 lat, liczac od dnia wypowiedzenia warunkéw umowy. W przypadku wyboru tej formy
zabezpieczenia, jej akceptacja przez Dyrektora Urzedu uzalezniona bedzie od przedstawionych przez
Whioskodawce informacji oraz przedlozonych do wniosku dokumentéw dotyczgcych majatku nieruchomego
o warto$ci min. 250 000 z, z ktérego mozna dochodzi¢ egzekucji wraz z wypelnionym o$wiadczeniem
o posiadanych skiadnikach majgtku, ktére znajduje sie¢ do pobrania na stronie internetowej Urzedu.
W przypadku gdy diuznik pozostaje w zwigzku malzeriskim, w ktérym obowigzuje matzeriska wspélnota
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majatkowa, akt notarialny o poddaniu sie egzekucji w irybie art. 777 § 1 pkt 5 k.p.c. zostanie podpisany takze
przez jego wspoimatzonka.

§16

1.  Ww. srodki sg przyznawane jako pomoc de minimis spetniajgca warunki okreslone w rozporzadzeniu Komisji
(UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskie] do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023), w rozporzadzeniu Komisji
(UE) Nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskie] do pomocy de minimis w sektorze roinym (Dz.U.UE.L.2019.511.1 z dnia 2019.02.22) albo
w rozporzadzeniu Komisji (UE) Nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze ryboldwstwa i akwakultury
(Dz.U.UE.L.2014.190.45 z dnia 2014.06.28).

2. Refundacji nie dokonuje sie jezeli facznie z inng pomoca ze $rodkéw publicznych niezaleznie od jej formy
i Zrodta pochodzenia, w tym $rodkéw z Unii Europejskiej, udzielong w odniesieniu do tych samych kosztow
kwalifikowanych, spowoduje przekroczenie dopuszczainej intensywnosci pomocy okreslonej dia danego
przeznaczenia pomocy.

§17

Osoba niepetnosprawna bezrobotna lub poszukujaca pracy, ktorej przyznano jednorazowe $rodki na podstawie
umowy traci status osoby bezrobotnej od dnia nastgpnego po dniu otrzymania Srodkow.

§18

Whioskodawca ma obowigzek zapoznaé sie z klauzulg informacyjng w zakresie przetwarzania danych osobowych
dla os6b bezrobotnych i poszukujacych pracy oraz klauzulg informacyjng w zakresie przetwarzania danych
osobowych dla kontrahentéw i pracodawcow bedacych osobami fizycznymi prowadzacymi dziatalnosc
gospodarcza, w tym w formie spotki cywilnej majacy zastosowanie w zwigzku z otrzymaniem Srodkéw na
rozpoczecie dziatalnoéci gospodarcze;.

ROZDZIAL Vi
SPRAWY ORGANIZACYJNE

§19
Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor Urzedu.

§20

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 24 kwietnia 2025 roku.

Dyrektor”
t;l. > Lf ',-rfd I Pracy
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