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RO/021/01/2024

Zarzadzenie Nr 01/2024
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Legionowie
z dnia 15 lutego 2024 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu przyznawania jednorazowo s$rodkéw na podjecie

dziatalnosci gospodarczej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Legionowie

Na podstawie: § 12 ust. 11 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Legionowie
stanowigcego zatacznik do Uchwaty Nr 132/2014 Zarzadu Powiatu w Legionowie z dnia
22 lipca 2014 r., w zwigzku z art. 46 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 735, z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie jako obowigzujacy Regulamin przyznawania jednorazowo s$rodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Legionowie,
stanowigcy zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Instrumentéw Rynku Pracy.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 5/2023 z dnia 22.02.2023 r. w sprawie: wprowadzenia Regulaminu
przyznawania jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Legionowie.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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[ REGULAMIN
( = PRZYZNAWANIA JEDNORAZOWO SRODKOW
.. NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W LEGIONOWIE

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 735,
z pézn. zm.)

2. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2023 r.

poz. 702)

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2023 r. poz. 221, z pézn. zm.)

Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2241)

Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem

i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2023 r.

poz.1327, z pézn. zm).

6. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania
z Funduszu Pracy refundacji kosztdw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. z 2022 r. poz. 243)

7. Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej L 352/1 z dnia
24.12.2013r.)

8. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2023 r. poz. 1610, z pézn. zm.)

9. Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1550, z pdzn. zm.)

10. Ustawa z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1270, z pdzn. zm.).
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ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

a) ,Urzedzie” — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Legionowie;

b) ,,Dyrektorze Urzedu” — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Legionowie dziatajacego
z upowaznienia Starosty Powiatu Legionowskiego;

c) ,,Ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy;

d) ,,Rozporzgdzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania srodkdédw na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej;

e) ,,Bezrobotnym” - oznacza to osobe spetniajgcg przestanki art. 2 ust. 1 pkt 2) ustawy;

»Absolwencie centrum integracji spofecznej” zwanym dalej ,,absolwentem CIS” - oznacza to osobe, ktora

przez okres krétszy niz 6 miesiecy uczestniczyta w zajeciach centrum integracji spotecznej i otrzymata

zaswiadczenie, o ktorym mowa w art. 13 ust. 5a, osoba ta jest absolwentem centrum integracji spotecznej przez

okres 6 miesiecy od dnia zakonczenia zaje¢ w centrum integracji spotecznej (ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r.

0 zatrudnieniu socjalnym);

g) ,Absolwencie klubu integracji spotecznej” zwanym dalej ,,absolwentem KIS” — oznacza to osobe, ktoéra
uczestniczyta w klubie integracji spotecznej przez okres nie krotszy niz 6 miesiecy, posiada wazne
zaswiadczenie, o ktorym mowa w art. 18 ust. 5a, oraz zrealizowata postanowienia kontraktu socjalnego (ustawa
z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym);

h) ,,Opiekunie” — oznacza to, zgodnie z art. 49 ust. 7 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy poszukujgcego pracy niepozostajgcego w zatrudnieniu lub
niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej, z wytaczeniem opiekundéw o0soby
niepetnosprawnej pobierajgcych $Swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie
przepisow o swiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisow o ustaleniu i wyptacie
przepisow o ustaleniu i wyptacie zasitkéw dla opiekunow;

i) ,,Opiekunie osoby niepetnosprawnej” — oznacza to zgodnie z art. 2 ust. 16b ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy - cztonkdéw rodziny, w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 4 listopada 2016 roku
o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,Za zyciem” (Dz. U. z 2023 r. poz. 1923) opiekujgcych sie dzieckiem
z orzeczeniem o niepetnosprawnoSci tgcznie ze wskazaniami: koniecznoSci statef lub dtugotrwatej opieki lub
pomocy Innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscia Samodzielnej egzystencji oraz
koniecznosci statego wspotudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jeqgo leczenia, rehabilitacji
i edukacji lub osobg niepetnosprawng ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci;

—
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i) ., Przecietnym wynagrodzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ przecietne wynagrodzenie w poprzednim kwartale,
od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,Monitor Polski’, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia
17 grudnia 1998 roku o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych;

k) ,,Dniu podjecia dziatalnosci gospodarczej” — za dzieh podjecia dziatalnosci gospodarczej uwaza sie dzien jej
rozpoczecia, wskazany we wniosku o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;
(CEIDG-1);

l) ,,Pomocy de minimis” — oznacza pomoc udzielang na podstawie Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013,
ktora nie moze przekroczy¢ w okresie trzech lat budzetowych kwoty 200 000 EUR, a w sektorze transportu
drogowego towaréw — 100 000 EUR;

m) ,,Dziatalnosci gospodarczej” — oznacza to zorganizowang dziatalno$¢ zarobkowa, wykonywang we wiasnym
imieniu i w sposob ciagty, z wyjatkiem prowadzenia szkoty lub placéwki, zespotu, o ktdérej mowa w art. 182
Prawa Oswiatowego (Dz. U. z 2023 r., poz. 900, z pézn. zm.) oraz innej formy wychowania przedszkolnego,
ktora nie jest dziatalnoscig gospodarczg, albo jezeli dany rodzaj dziatalnosci nie stanowi dziatalnosci
gospodarczej na podstawie przepiséw szczegolnych;

n) ,Wnioskodawcy” — oznacza to osobe bezrobotng, absolwenta CIS lub absolwenta KIS, opiekuna, ktérzy
ztozyli w Urzedzie wniosek o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

0) ,Komisji” — oznacza to Komisje powotang przez Dyrektora Urzedu jako organ opiniodawczy w sprawie
przyznawania srodkow.

§2

Zgodnie z art. 46 ust. 1 pkt 2) ustawy Starosta moze ze srodkéw Funduszu Pracy przyzna¢ bezrobotnemu,
absolwentowi CIS i absolwentowi KIS lub poszukujacemu pracy opiekunowi spetniajgcemu warunki art. 49
pkt 7 ustawy (zwanymi dalej Wnioskodawcg) jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
w tym polegajacg na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajacg na
Swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzane z podjeciem tej dziatalnosci, w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej
jednak niz 6-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia. Wysokos¢ przecietnego wynagrodzenia jest
przyjmowana na dzien zawarcia umowy z Wnioskodawca.

Ww. przepis nie ma zastosowania do bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS, ktérzy pozostajg w okresie
zgtoszonego do CEIDG zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej.

Srodki, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 stanowig pomoc de minimis, w rozumieniu przepiséw Rozporzadzenia Komisji
(UE) Nr 1407/2013, z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1) i sg udzielane zgodnie z przepisami
tego rozporzadzenia.

Warto$¢ otrzymanej pomocy zostanie okreslona w zaswiadczeniu o pomocy de minimis wydanym w dniu zawarcia
umowy.

Dokumentacje dotyczacg udzielonej pomocy de minimis przechowuje sie przez okres 10 lat liczac od daty
otrzymania pomocy.

Zapisy Regulaminu stosuje sie odpowiednio w przypadku przyznawania Wnioskodawcy jednorazowo srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej w_ramach projektéw wspéifinansowanych z Europejskiego Funduszu

Spotecznego.

ROZDZIAL Il
WARUNKI PRZYZNAWANIA SRODKOW

§3
Whnioskodawca ubiegajgcy sie o przyznanie srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej sktada do Dyrektora
Urzedu wiasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia
dziatalno$ci ,Whniosek w sprawie przyznania jednorazowo Srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej”, w tym
na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.

Whniosek o przyznanie srodkow moze by¢ uwzgledniony w przypadku, gdy:
a) Wnioskodawca w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych ztozenie wniosku:

— nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy
okreslonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz
udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktéorym mowa w art. 62a ww. ustawy,

— z wiasnej winy nie przerwat szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ww. ustawy,
wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,
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— po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie uzyteczne lub
inng forme pomocy okreslong w ustawie,

— gdy Wnioskodawca bedzie opiekun dodatkowym warunkiem jaki musi spetni¢ jest nie przerwanie
z wiasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studidw podyplomowych, przygotowania
zawodowego dorostych;

b) nie otrzymat dotychczas bezzwrotnych $rodkéw z Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych s$rodkéw
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni
socjalnej,

c) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku nie posiadat wpisu do ewidencii
dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania — o$wiadczyt, iz zakonczenie dziatalnosci
gospodarczej nastgpito w dniu przypadajgcym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku,

d) nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny lub ustawy z dnia
28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary,

e) nie byt ukarany karg zakazu dostepu do Srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,

f) zobowigzat sie do niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej,

g) zobowigzat sie do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia oraz
do nieskfadania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania, z tym, ze w okresie obowigzywania
stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19 oraz w okresie 30 dni
po jego odwotaniu, moze podjac zatrudnienie lub zawiesi¢ dziatalno$¢ na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,

h) ztozyt oswiadczenie, ze symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci na poziomie podklasy jest inny od dziatalno$ci zakonnczonej — dotyczy wytgcznie bezrobotnego,
absolwenta CIS i KIS, ktérzy zakonczyli prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie obowigzywania stanu
zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID - 19 w zwigzku z wystgpieniem
tego stanu, w_okresie krotszym niz 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcym dzien ziozenia wniosku
o dofinansowanie,

i) nie ztozyt wniosku o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, bgdz wniosku o zatozenie lub
przystapienie do spoétdzielni socjalnej do innego starosty,

j) ztozyt kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek.

3. Kryteriami oceny wniosku o udzielenie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
sa m.in.:

a) przygotowanie merytoryczne Wnioskodawcy do prowadzenia dziatalnosci (potwierdzenie wyksztaicenia,
kwalifikacji oraz przebiegu pracy zawodowej przydatnych do prowadzenia planowanej dziatalnosci
- np. Swiadectwa szkolne, dyplomy uczelni, zaswiadczenia o ukonczeniu kursu lub szkolenia, uprawnienia
zawodowe, Swiadectwa pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, posiadane referencje, licencje, certyfikaty,
odbyte praktyki, staze, listy intencyjne, wizualizacje wykonanych prac, zdjecia, projekty, rysunki, itp.),

b) zgodnos¢ specyfikacji zakupow z profilem planowanej dziatalnosci i zasadno$c¢ ich poniesienia,

c) zabezpieczenie ewentualnego zwrotu uzyskanych $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
(wiarygodnos¢ poreczycieli, skuteczno$¢ wybranej formy zabezpieczenia),

d) rozeznanie w sytuacji rynkowej, kontakty z przysztymi dostawcami, klientami i odbiorcami, deklaracje
0 przysztej wspotpracy lub listy intencyjne dotyczgce planowanej dziatalnosci,

e) opinia doradcy zawodowego w oparciu 0 rozmowe dotyczacg oceny proponowanego przedsiewziecia (w tym
m.in. odbycie testu okreslajgcego predyspozycje do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, motywacja do
podjecia dziatalnosci gospodarczej, spojnosc wypowiedzi),

f) uwarunkowania lokalnego rynku pracy wraz z zapotrzebowaniem na dany rodzaj dziatalnosci gospodarczej,
realno$¢ i szansa poprowadzenia dziatalnosci przez okres co najmniej 12 miesiecy (analiza finansowa
przedsiewziecia, potencjalne ryzyka, ktére moga przyczyni¢ sie do upadku planowanej dziatalnosci wraz
Z propozycja dziatan zaradczych, analiza konkurenc;ji),

g) posiadane zaplecze niezbedne do wykonywania wnioskowanej dziatalnosci (np. posiadanie lokalu, maszyn,
urzgdzen lub surowcéw),

h) rodzaj planowanej dziatalnoéci - opis oraz uzasadnienie jej wyboru,

i) staranno$¢, jakos¢ merytoryczna oraz kompletno$¢ wniosku.

4. W przypadku specyficznych rodzajow dziatalnosci $rodki nie zostang przyznane Wnioskodawcy, ktéry nie posiada
odpowiednich kwalifikacji lub doswiadczenia do prowadzenia dziatalnosci o wybranym profilu.

5. Whnioskodawca zobowigzany jest dotgczy¢ do wniosku informacje o otrzymanej pomocy de minimis oraz pomocy de
minimis w rolnictwie i rybotéwstwie w nastepujgcym zakresie:
a) wszystkie zaswiadczenia lub oswiadczenie o pomocy de minimis jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie
0 pomoc oraz w ciggu dwdéch poprzedzajgcych go lat podatkowych oraz,



b) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zatacznik do rozporzgdzenia
Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014 r. (Dz. U. z 2014 r. poz. 1543).

6. Whniosek osoby, ktéra prowadzita wczesniej dziatalnos¢ gospodarczg i posiada z tego tytutu zalegtosci w Zaktadzie
Ubezpieczen Spotecznych oraz Urzedzie Skarbowym moze zosta¢ nieuwzgledniony przez Dyrektora Urzedu.
Whnioskodawca zobowigzany jest dotgczy¢ stosowne zaswiadczenia potwierdzajgce niezaleganie w opfatach do
ZUS i Urzedu Skarbowego.

7. W celu potwierdzenia warunkow przyznawania srodkow Urzgd moze zadac ztozenia dodatkowych dokumentow.
8. Whnioski nalezy skfada¢ w formie pisemnej na druku Urzedu wraz z odpowiednimi zatgcznikami.
9. Whnioski weryfikowane sg pod wzgledem formalnym a nastepnie pod wzgledem merytorycznym.

10. W przypadku, gdy wniosek jest nieprawidtowo wypetniony lub niekompletny (bez wymaganych zatgcznikow), Urzad
wyznacza Whnioskodawcy termin na jego uzupetnienie wskazujgc braki formalne oraz dokumenty wymagajace
przedtozenia. Wniosek, ktdry nie zostanie uzupetniony we wskazanym terminie pozostawia sie bez rozpatrzenia.

11. Wniosek nieczytelny (nie dajacy sie odczytac, napisany niestarannie, niemozliwy do odczytania) pozostawia sie bez
rozpatrzenia.

12. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Urzad powiadamia Whnioskodawce w formie pisemnej,
w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

§4
1. Na etapie rozpatrywania wniosku preferowani beda Wnioskodawcy posiadajacy statle zameldowanie na
terenie powiatu legionowskiego oraz zaréwno siedziba jak i miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
znajdowac sie beda na terenie powiatu legionowskiego.

Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej nie zostana przyznane na dzialalnosci nalezace do

ponizszego katalogu:

a) dziatalno$¢ w spoétce,

b) dziatalno$¢ o charakterze sezonowym,

c) handel akwizycyjny,

d) tozsamej (wg Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci) z dziatalnoscig gospodarcza prowadzong przez
domownikéw /matzonka/dzieci Wnioskodawcy ubiegajgcego sie o dofinansowanie, pozostajgcych we wspélnym
gospodarstwie domowym,

e) przejecie dziatalnosci gospodarczej od czionkéw rodziny Wnioskodawcy poprzez jednoczesne odkupienie
Srodkow trwatych i obrotowych oraz prowadzenie dziatalnosci o tym samym profilu i w tym samym miejscu,

f) w okresie, gdy wspotmatzonek Wnioskodawcy otrzymat jednorazowe $rodki na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej, a umowa nie zostata catkowicie rozliczona,

g) dziatalnos¢ wytworczg w rolnictwie, w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli zwierzat oraz w sektorze
rybotéwstwa i akwakultury,

h) ustugi wrozbiarskie i ezoteryczne,

i) ustugi w zakresie medycyny naturalnej $wiadczone przez osoby nieposiadajace odpowiedniego przygotowania
wynikajacego z wyksztatcenia lub ukonczonych szkolen i kursow,

j) ustugi prowadzenia badan i diagnostyki w celu oceny stanu zdrowia przez osoby nieposiadajace wyksztatcenia
medycznego,

k) dziatalnos¢, ktorej zarowno siedziba jak i miejsce stalego wykonywania znajdowac sie bedzie poza
terenem powiatu legionowskiego.

Whioski z ktorych wynika, iz miejsce prowadzenia dziatalnosci znajduje sie poza terenem powiatu legionowskiego
wymagajg dodatkowego uzasadnienia oraz zgody Dyrektora Urzedu.

2. Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej nie moga byé przyznane na m.in.:

a) optaty eksploatacyjne (prad, woda, czynsz, najem, dzierzawa, telefon, paliwo itp.), optaty administracyjne,
rejestracyjne, skfadki ZUS, wyptaty wynagrodzen, optaty celne i skarbowe,

b) nabywanie nieruchomosci i gruntow,

c) ubezpieczenia (w tym ubezpieczenia lokalu, w ktorym bedzie prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza oraz
przedmiotow zakupionych w ramach przyznanych srodkéw finansowych), gwarancje, podatki, akcyze,

d) zakup akcji, obligacji, udziatow w spoétkach, leasing, kaucje,

e) zakup mebli innych niz niezbedne do prowadzenia wnioskowanej dziatalnosci,

f) finansowanie zakupdéw od wspotmatzonka oraz od oséb spokrewnionych w linii prostej prowadzgcych
i nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej (ojciec/matka, dziadek/babcia, dziecko, wnuczek/wnuczka),

g) pokrycie kosztoéw transportu / przesytki zakupionych rzeczy/ pakowania,

h) kase fiskalng i drukarke fiskalna,

i) koszty szkolen, kurséw, seminariow, itp.,



j) koszty wyceny rzeczoznawcy, ttumacza przysiegtego,

k) zakup urzadzen i maszyn w przypadku braku uprawnien do obstugi,

[) koszty ustanowienia zabezpieczenia,

m) koszty budowy lub modernizacji lokalu,

n) zakupu drona, w przypadku braku posiadania odpowiednich uprawnien,

0) zakupu garazy, kontenerow,

p) samochodu, z wyjgtkiem sytuacji, w ktorych wykorzystanie samochodu pozostaje w bezposrednim zwigzku
z profilem wykonywanej dziatalnosci; koszt samochodu nie moze przekroczyé¢ 50% wnioskowanej kwoty
(w przypadku przyznania nizszej kwoty niz wnioskowana - warto$¢ samochodu nie moze przekroczy¢ 50%
przyznanej kwoty),

q) zakupu paliwa, czesci samochodowych, w tym réwniez opon,

r) zakup pojazdéw przeznaczonych do drogowego transportu towarowego przez podmioty gospodarcze
wykonujace dziatalno$¢ zarobkowa w zakresie drogowego transportu towarowego.

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej moga by¢ przeznaczone w szczegolnosci na:
a) zakup srodkow trwatych, urzgdzen, maszyn, narzedzi, osprzetu, oprogramowania i wyposazenia koniecznego
i scisle zwigzanego z planowanym profilem dziatalnosci gospodarcze;j,
b) wydatki poniesione na ustugi, materialy i akcesoria pomocnicze zwigzane z remontem i adaptacjg
pomieszczenia stuzgcego do prowadzenia wnioskowanej dziatalnosci gospodarczej (do 20% przyznanej kwoty),
c) zakup towaréw do handlu, materiatow i surowcow do produkcji lub wykonania ustugi (do 50% przyznane;
kwoty),
d) ustugi i materiaty reklamowe (do 10 % przyznanej kwoty),
e) utworzenie strony internetowej (do 20% przyznanej kwoty),
f) koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzane z podjeciem dziatalnosci gospodarczej (do 5%
przyznanej kwoty).
Kierujgc sie racjonalnoscig udzielanego dofinansowania w odniesieniu do rodzaju dziatalnosci, Komisja moze
ograniczyc¢ lub rozszerzy¢ planowane zakupy procentowo.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ przyktadowe oferty cenowe potwierdzajace wysoko$¢ planowanych wydatkow ujetych
we wniosku. Niedotgczenie ofert cenowych nie stanowi braku formalnego, jednak moze mie¢ wptyw na sposob
rozpatrzenia wniosku w zakresie oceny racjonalnosci przedstawionych wydatkow.

W przypadku wnioskowania o zakup maszyn, urzadzen, srodka transportu (np. koparko-tadowarka, dzwig), do
eksploatacji ktorych wymagane sg uprawnienia, kwalifikacje, certyfikaty lub licencje zawodowe, (prawo jazdy,
grupa SEP itp.) niezbedne jest przedstawienie aktualnych uprawnien, kwalifikacji, certyfikatow, licencji
zawodowych.

W przypadku zapotrzebowania w zakresie przeznaczenia $rodkow na wydatki wskazane w ust. 3 ostateczng
decyzje podejmuje Dyrektor Urzedu biorgc pod uwage wyjasnienia Wnioskodawcy, zaangazowanie w zakresie
przygotowania przedsiewziecia oraz charakter zamierzonej do prowadzenia dziatalnosci.

Wysokos¢ srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest ustalana z uwzglednieniem rodzaju podejmowane;
dziatalnosci, uzasadnionych kosztéw oraz posiadanego limitu $rodkéw finansowych bedgcych w dyspozycji
Urzedu.

Przed przyznaniem $rodkéw Urzad moze dokonac kontroli wstepnej w miejscu, w ktéorym ma by¢ prowadzona
dziatalnos¢ gospodarcza.

§5
Podstawg przyznania $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest umowa zawierana w formie pisemnej
pomiedzy Whnioskodawcag, a Dyrektorem Urzedu dziatajagcym z upowaznienia Starosty. Umowa zawierana jest
w terminie do 30 dni od dnia uwzglednienia kompletnego wniosku. Nie podpisanie w tym terminie umowy
z przyczyn lezacych po stronie Wnioskodawcy traktowane jest jako rezygnacja z przyznanych s$rodkow.
W wyjatkowych przypadkach Dyrektor Urzedu moze wyrazi¢ zgode na przediuzenie terminu podpisania umowy.

Umowa zobowiazuje Wnioskodawce do:

dokonania wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej w terminie okreslonym przez Urzad
i dostarczenia do Urzedu wniosku CEIDG-1 wraz z potwierdzeniem jego ztozenia,

rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej w terminie 25 dni liczac od dnia otrzymania
dofinansowania (tj. zaksiegowania przelanych $rodkow na rachunku bankowym wskazanym przez
Whioskodawce),



2.3 wydatkowania Srodkéw po podpisaniu umowy z Urzedem, a takze do przedtozenia rozliczenia otrzymanych
srodkéw (na druku opracowanym przez Urzad) w terminie nieprzekraczajagcym 2 miesiecy liczac od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej, wskazanego we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej oraz
dostarczenia w ww. terminie dokumentow potwierdzajgcych rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;j tj.:

a) potwierdzenie zgtoszenia do ubezpieczen we witasciwym Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych (ZUS ZUA lub
ZUS ZZA)

b) potwierdzenie zarejestrowania podmiotu jako podatnika VAT /VAT-5/ lub /VAT-R/ — jezeli zostato dokonane,

c) koncesje, pozwolenia lub wpis do wiasciwego rejestru niezbedne do prowadzenia okreslonej w umowie
dziatalnoéci — jezeli sg wymagane,

2.4 przediozenia dokumentéw finansowych potwierdzajacych wydatkowanie srodkéw (oryginaty do wgladu,
kserokopie do akt sprawy) tj.:

1) faktury VAT, faktury VAT — marza (sprzet uzywany), paragony fiskalne wraz z podaniem nr NIP stanowiace
fakture uproszczong oraz potwierdzeniem dokonania zaptaty (np. potwierdzenie przelewu, pieczatka
sprzedawcy ,zaptacono gotowkg” lub inne wiarygodne potwierdzenie dokonania ptatnosci), rachunki:

a) za posrednictwem rachunku platniczego przedsiebiorcy w kazdym przypadku, gdy strona transakcji,
z ktorej wynika ptatnosc¢ jest inny przedsigbiorca oraz gdy jednorazowa wartos¢ transakcji, bez wzgledu
na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci przekracza 15.000 zt lub rownowartos¢ tej kwoty; w przypadku
nie zastosowania si¢ do powyzszej formy ptatnosci w transakcjach przekraczajacych wartos¢ 15.000 zt
faktury zaptacone gotéwka nie zostana przyjete do rozliczenia,

b) ptatnosci przelewem lub karta ptatnicza musza by¢ dokonywane z rachunku bankowego Wnioskodawcy
(niedopuszczalne jest dokonywanie zaptaty poprzez osoby trzecie — ptatnos¢ karta, dokonywanie
przelewow z rachunkéw osob trzecich),

c) dokumenty potwierdzajace zaptate z odroczonym terminem ptatnosci — muszg mie¢ dotgczone potwierdzenie
zaptaty dokonanej w terminie rozliczenia, tj. w terminie nieprzekraczajgcym 2 miesiecy liczac od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarczej, zaptata dokonana po tym terminie nie bedzie kosztem kwalifikowalnym do
rozliczenia.

2) Wpydatki dokonane na podstawie umoéw cywilno-prawnych zakupione od o0so6b fizycznych
nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej wymagaja wyceny rzeczoznawcy majatkowego, a wartosc
umowy musi przekracza¢ 1.000 zt. Od dokonanej umowy kupna-sprzedazy musi by¢ odprowadzony
podatek od czynnosci cywilnoprawnych. Dokument potwierdzajagcy wptate naleznego podatku, kopie
druku PCC-3 oraz wycene rzeczoznawcy nalezy przediozyé w momencie rozliczenia srodkow.

Umowa cywilno-prawna powinna zawierac¢: termin i forme zaptaty;

a) w przypadku zaptaty w formie gotéwki, w ww. umowie nalezy zawrze¢ informacje dotyczgce pokwitowania
odbioru gotowki przez sprzedajgcego,

b) w przypadku zaptaty w formie przelewu, do ww. umowy nalezy dotgczy¢ potwierdzenie realizacji przelewu.

W przypadku zakupu uzywanego sprzetu wymagane jest przediozenie o$wiadczenia sprzedajgcego,
ze srodek trwaty nie zostat w ciggu ostatnich 7 lat sfinansowany ze $rodkéw publicznych.

Umowy cywilno — prawne o wartosci ponizej 1.000 zt nie beda podleqgaty rozliczeniu.

3) W przypadku zakupu uzywanych sSrodkow trwalych, maszyn i urzadzen Urzad bedzie wymagat

przedstawienia wyceny rzeczoznawcy majatkowego potwierdzajacego wartos¢ wydatkéow poniesionych
w ramach dofinansowania, w szczegolnosci w przypadku:

a) zakupu majatku od likwidowanej firmy,

b) zakupu od podmiotu prowadzgcego dziatalno$¢ gospodarczg, ktérego zakres dziatalnosci jest inny niz
sprzedaz towaru lub Swiadczenie ustugi ujetej w rozliczeniu dofinansowania,

c) gdy wysokos¢ wskazanych wydatkoéw budzi watpliwosci co do wysokosci w stosunku do cen rynkowych jak tez
co do zasady racjonalnego, oszczednego i celowego gospodarowania srodkami publicznymi zgodnie z ustawa
o finansach publicznych,

d) zakupu rzeczy uzywanych w komisie lub lombardzie,

e) nie zawarcia w dokumentach zakupowych nazwy towaru pozwalajgcej na jednoznaczng identyfikacje wydatku.

Do rozliczenia moze zosta¢ zakwalifikowana wylacznie kwota, ktéra nie przekroczy wartosci z wyceny.

Whnioskodawca musi uzasadni¢ potrzebe zakupu uzywanych $rodkow trwatych oraz udokumentowac koszt zakupu

fabrycznie nowego i uzywanego srodka o identycznych, badz podobnych parametrach. Cena zakupu nie moze

przekraczac wartosci rynkowej i musi by¢ znaczaco nizsza niz koszt fabrycznie nowego sprzetu.

4) W przypadku dokonywania w ramach otrzymanych srodkéw zakupdéw za granica \Wnioskodawca
zobowigzany jest do przedstawienia przettumaczonego na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego dowodu
zakupu. Dowdd ksiegowy opiewajgcy na waluty obce zostanie przeliczony na walute polskg wedtug kursu
Sredniego ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien
wystawienia faktury.

=



- 5) W przypadku zakupow realizowanych za posrednictwem os6b trzecich (ptatno$¢ za pobraniem, ptatnosci

2.5

2.6

dokonywane za pomocag serwisow transakcyjnych typu PayU, Pay Pal, itp.) wymagane jest dostarczenie
informacji od sprzedawcy o uzyskaniu zaptaty za zakupiony towar lub ustuge wraz z podaniem daty zaptaty albo
potwierdzenie przyjecia zaptaty przez kuriera lub dostawce, innego wiarygodnego dokumentu potwierdzajgcego
zapfate.

6) W ramach otrzymanych srodkéw nie zostana rozliczone:

a) zakupy dokonane na wspotwiasnose,

b) zakupy dokonane, na potwierdzenie ktdrych wystawiony zostanie dokument nie zawierajgcy petnych danych.
nabywcy i sprzedawcy, numeréw identyfikacji podatkowej, numeru kolejnego faktury, daty wystawienia, daty
sprzedazy, nazwy towaru lub ustugi, innych wymaganych elementéw faktury,

c) faktury lub rachunki wystawione przez cztonkéw rodziny bezrobotnego,

d) faktury lub rachunki nieoptacone w catosci.

Urzad zastrzega sobie prawo do weryfikacji poprzez Urzad Skarbowy poprawnosci i legalnosci
przedstawionych dokumentéw do rozliczenia.

prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia
(do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub
korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego, a takze wlicza sie okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez
zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia
5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych
z sukcesjg przedsiebiorstw), oraz nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej
(w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu
COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu Wnioskodawca moze zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci
gospodarczej na okres dtuzszy niz 6 miesiecy),

niepodejmowania zatrudnienia w okresie dwunastu miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, z tym, ze Wnioskodawca w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego
albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu moze podjac
zatrudnienie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy.

Rozliczenie potwierdzajace wydatkowanie sSrodkéw zawiera zestawienie kwot wydatkowanych od dnia

zawarcia umowy, na poszczegolne towary i ustugi ujete w specyfikacji wydatkow.

W rozliczeniu wykazywane sg kwoty wydatkow z uwzglednieniem podatku od towarow i ustug.

Rozliczenie zawiera informacje czy Wnioskodawcy przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku

naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu

podatku naliczonego. Wnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu réwnowartosci odliczonego lub

zwroconeqo, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug podatku, podatku

naliczonego dotyczgcego zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanych srodkéw w terminie okreslonym

w umowie o0 przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, jednak termin dokonania

zwrotu:

a) nie_ moze by¢ diuzszy niz 90 dni od dnia ztozenia przez Wnioskodawce deklaracji podatkowej dotyczacej
podatku od towarow i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy
z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgca wptacie do urzedu skarbowego lub
kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy, bgdz

b) nie_moze by¢ dtuzszy niz 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
Whnioskodawcy — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

Za moment dokonania zwrotu srodkéw uznaje sie dzien ich wplywu na rachunek bankowy Urzedu
wskazany w umowie.

Obowigzek poinformowania o odliczeniu, badz o uzyskaniu zwrotu podatku VAT od kwoty rozliczonego
dofinansowania spoczywa na Wnioskodawcy, ktory podpisal umowe i uzyskat prawo do odliczenia podatku
rowniez w terminie pézniejszym (tj. w trakcie obowigzywania umowy, jak i po jej zakonczeniu), o czym
powinien zawiadomi¢ Urzad w terminie 7 dni od zaistnienia powyzszego faktu.

Termin, o ktérym mowa w ust. 2.3 moze zostac¢ przedtuzony w przypadku, gdy za jego przedtuzeniem przemawiajg
wzgledy spofeczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od Wnioskodawcy.

Urzad zastrzega sobie prawo wypowiedzenia warunkéw umowy, w przypadku gdy Wnioskodawca:

a) nie podejmie dziatalnosci gospodarczej we wskazanym terminie,

b) zawiesi jej wykonywanie tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy lub bedzie prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg
przez okres krotszy niz 12 miesiecy, z uwzglednieniem zapiséw § 5 ust. 2.5 niniejszego Regulaminu,

c) otrzymane $rodki wykorzysta niezgodnie z przeznaczeniem,
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d) nie rozliczy sie z kwoty udzielonych srodkéw w terminie i na zasadach okreslonych w § 5 ust. 2,

e) ztozy niezgodne z prawda oswiadczenia, zaswiadczenia lub informacje zatagczone we wniosku w sprawie
przyznania jednorazowo srodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

f) podejmie zatrudnienie (w ramach stosunku pracy) w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
z uwzglednieniem zapiséw § 5 ust. 2.6 niniejszego Regulaminu,

g) sprzeda, wydzierzawi, zlikwiduje majgtek trwaly sfinansowany z udziatem otrzymanych $rodkéw
w dwunastomiesiecznym okresie prowadzenia dziatalnosci,

h) nie dopetni obowigzku okreslonego w § 5 ust. 3.

i) naruszy inne warunki umowy.

W przypadku naruszenia warunkow umowy i jej wypowiedzenia Wnioskodawca zobowiazany jest do
zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Dyrektora Urzedu, przyznanych srodkow wraz
z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania.

W przypadku smierci Wnioskodawcy, w okresie od dnia zawarcia umowy do uptywu 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego zwrotu wyptaconych $rodkéw dochodzi sie
w wysokosci proporcjonalnej do okresu nie prowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie
nalicza sie odsetek ustawowych.

Srodki otrzymane, a nie wydatkowane przez Wnioskodawce podlegajg zwrotowi w terminie, o ktérym mowa
w § 5 ust. 2.3, ti. w terminie ziozenia rozliczenia (2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnoéci gospodarczej), na
rachunek bankowy Urzedu.

W przypadku rozliczenia sie tylko z czesci kwoty dofinansowania Wnioskodawca obwigzany jest do zwrotu nie
wydatkowanej lub nierozliczonej kwoty dofinansowania w terminie 14 dni od dnia doreczenia pisma o zwrocie
Srodkéw wystawionego przez Dyrektora Urzedu.

O wszelkich zmianach w specyfikacji wydatkow, Wnioskodawca powinien poinformowac¢ pisemnie Urzad
w terminie poprzedzajgcym zakup pod rygorem ewentualnego braku akceptacji dokonanych zmian. Wydatki
poniesione przed zawarciem przedmiotowym umowy nie bedg wydatkami kwalifikowalnymi, tj. nie bedg mogty byc¢
objete dofinansowaniem.

Na wniosek Whnioskodawcy, Urzad uznaje za prawidlowo poniesione wydatki odbiegajace od zawartych
w specyfikacji, mieszczgce sie w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli biorgc pod uwage charakter
dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce, stwierdzi zasadnosc¢ ich poniesienia.

Rozliczenie umowy nastapi po uplywie dwunastomiesiecznego okresu prowadzenia dziatalnosci liczac od
daty jej rozpoczecia, po przedtozeniu dokumentéw potwierdzajacych jej prowadzenie, tj.:

a) zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego stwierdzajace date objecia obowigzkiem podatkowym oraz
zawierajace informacje, ze przedmiotowa dziatalno$¢ byta prowadzona do chwili obecnej bez
zglaszania przerw,

b) zaswiadczenie z Zakladu Ubezpieczei Spotecznych o okresach podlegania ubezpieczeniom
spotecznym.

Dokumenty, o ktorych mowa powyzej nalezy dostarczy¢ w terminie do dwéch miesiecy po uplywie
wymaganego okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Umowa zawarta pomiedzy Dyrektorem Urzedu a Wnioskodawcg oraz jej zmiany wymagajg formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Przez caly okres trwania umowy Dyrektor Urzedu lub upowaznieni przez niego pracownicy majg prawo
przeprowadzania w kazdym czasie wizyty monitorujgcej majacej na celu dokonanie oceny prawidtowosci realizacji
umowy, w szczegoélnosci poprzez weryfikacje spetnienia warunku, o ktéorym mowa w § 5 ust. 2.5. Sprawdzenie
moze odbywac sie zarobwno w miejscu prowadzenia dziatalnosci, jak i w siedzibie urzedu.

Zawarcie umowy uzaleznione jest od ztozenia przez Wnioskodawce odpowiedniego zabezpieczenia ewentualnego
zwrotu otrzymanego dofinansowania.



ROZDZIAL 1l
FORMY ZABEZPIECZENIA ZWROTU SRODKOW

§6
Whnioskodawca ubiegajgcy sie o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej zobowigzany jest
przedstawi¢ forme zabezpieczenia sptaty ewentualnych roszczen wynikajgcych z niedotrzymania warunkow
umowy.

Sptata ewentualnego zwrotu otrzymanych $rodkéw moze by¢ zabezpieczona w formie:
a) poreczenia,

b) weksla z poreczeniem wekslowym (aval),

c) gwarancji bankowe;j,

d) zastawu na prawach lub rzeczach,

e) blokady srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,

f) aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

O formie wyboru zabezpieczenia srodkow decyduje Dyrektor Urzedu kierujgc sie jego skutecznoscia.

W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w ust. 2 pkt c)-f) Regulaminu — suma wynikajaca z zabezpieczen
musi zapewniac zwrot w wysokosci przyznanych srodkow wraz z odsetkami.

§7
Preferowang forma zabezpieczenia zwrotu srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej stosowana
przez Urzad jest: forma weksla z poreczeniem wekslowym (aval) potwierdzonego przez dwoch poreczycieli
wekslowych (wnioskodawca w dniu podpisania umowy podpisuje wraz z poreczycielami weksel wlasny
in blanco bez protestu), blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym lub akt notarialny
o poddaniu sie dobrowolnej egzekucji przez dtuznika. Obowiazuja druki Urzedu.

Poreczycielem, o ktérym mowa w ust. 1 moze by¢ osoba fizyczna, ktora nie przekroczyta 70 roku zycia:

a) pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcg nie bedgcym w stanie likwidacji lub upadtosci, zatrudniona na
czas nieokreslony lub okreslony nie mniej niz 2 lata w chwili sktadania wniosku, niebedgca w okresie
wypowiedzenia, wobec ktorej nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne i osiggajgca z tego tytutu
wynagrodzenie w_wysokosci co najmniej 4.500 zt brutto — Srednia liczona z ostatnich trzech miesiecy
kalendarzowych;

b) osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg przez okres minimum 12 miesiecy (w skiadanym
o$wiadczeniu nalezy poda¢ wysokos¢ osiggnietego dochodu (PIT 36) w ostatnim roku podatkowym przed
dniem zfozenia wniosku, dziatalnos¢ ta nie moze znajdowac sie w stanie likwidacji lub upadtosci oraz osoba
prowadzgca dziatalno$¢ nie moze zalega¢ w optatach do Urzedu Skarbowego i Zakfadu Ubezpieczen
Spotecznych; wysokos¢ osiggnietego dochodu z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej powinna
wynosi¢ co najmniej 6.000 zt w przeliczeniu na miesiac;

c) osoba posiadajgca prawo do emerytury lub renty statej (w sktadanym oswiadczeniu nalezy podac wysokos¢
$wiadczenia za ostatni miesigc) — w wysokos$ci co najmniej 3.500 zt brutto.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Wnioskodawca zobowiazany jest dostarczy¢ do wgladu:

a) zaswiadczenie o wysokosci zarobkow (wg. wzoru PUP), srednia z ostatnich 3 miesiecy kalendarzowych
— w przypadku, gdy poreczycielem jest osoba zatrudniona na umowe o prace,

b) zaswiadczenie z urzedu skarbowego o wysokosci osiggnietego dochodu w roku poprzednim lub PIT-36 za
poprzedni rok oraz potwierdzenie formy prawnej prowadzonej dziatalnosci — w przypadku, gdy poreczycielem
jest osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg,

c) decyzje z ZUS lub KRUS dotyczaca przyznania Swiadczenia lub inny dokument potwierdzajgcy wysokos¢
$wiadczenia, np.. wycigg z rachunku bankowego, zaswiadczenie z ZUS lub odcinki przekazéw pocztowych
- w przypadku, gdy poreczycielem jest osoba pobierajgca emeryture lub rente.

Wspoétmatzonek Wnioskodawcy wyraza w obecnosci pracownika Urzedu (w siedzibie Urzedu) lub notarialnie
pisemna zgode na zaciagniecie zobowigzan wynikajacych z umowy o przyznanie jednorazowo srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej (za wyjatkiem dokumentéow potwierdzajgcych rozdzielnos¢ majgtkowa
matzonkéw lub orzeczono miedzy nimi prawomocnym wyrokiem rozwdd lub separacje).

Wspotmatzonkowie poreczycieli wyrazaja w obecnosci pracownika Urzedu (w siedzibie Urzedu) lub
notarialnie pisemng zgode na poreczenie wekslowe (za wyjatkiem dokumentow potwierdzajgcych rozdzielnosc
majatkowg matzonkoéw lub orzeczono miedzy nimi prawomocnym wyrokiem rozwod, lub separacje).

Poreczycielem, o ktérym mowa w ust. 2 nie moze by¢:
a) wspotmaizonek Wnioskodawcy pozostajacy z nim w matzenskiej wspolnosci majatkowe;,




10.

1.

12.

b) osoba, ktéra udzielita juz poreczenia na niezakonczone umowy dotyczace uzyskania $rodkow bedacych
w dyspozycji Urzedu (dotacje, refundacje),

c) osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarcza rozliczajaca sie z podatku dochodowego w formie karty
podatkowej oraz w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych,

d) osoba, ktére| aktualne zobowigzania finansowe pomniejszaja jego wynagrodzenie lub dochdd ponizej progow
wymaganych w ust. 2 6.

e) osoba osiggajgca dochody z tytutu pracy za granica,

f) osoba bedgca pracownikiem drugiego poreczyciela,

g) osoba prowadzgca dziatalnos¢ w formie spétki cywilnej, jawnej, innej.

W przypadku wyboru formy zabezpieczenia — poreczenie, w tym poreczenie spétdzielni socjalnej udzielone
przez co najmniej dwoch poreczycieli, bedacych osobami fizycznymi, ktére osiggajg wynagrodzenie lub dochéd na
poziomie co najmniej 7.000 zt brutto kazdy - $rednia liczona z ostatnich trzech miesiecy, lub udzielone przez
osoby prawne lub podmioty nieposiadajgce osobowosci prawnej, a posiadajgce zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
ktorych zdolnos¢ zabezpieczenia Srodkéw badana bedzie na podstawie dokumentéw finansowych tj. bilans oraz
rachunek zyskow i strat wraz z potwierdzeniem ztozenia w urzedzie skarbowym, za ostatni rok.

W przypadku, gdy poreczyciel posiada zobowigzania kredytowe lub inne zobowigzania finansowe, kwota dochodu
po odliczeniu wszystkich zobowigzan nie moze by¢ nizsza niz 5.000 zt brutto.

Poreczyciel bedacy osobg fizyczna sktada oswiadczenie zawierajace nastepujace dane:

a) imie (imiona) i nazwisko,

b) adres zameldowania na pobyt staty lub czasowy oraz adres do korespondencji,

numer PESEL, a w przypadku jego braku — rodzaj, seria i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc,
zrodto i kwota dochodu,

aktualne zobowigzania finansowe wraz z okre$leniem wysokosci miesiecznej sptaty zadtuzenia.

[oNNe)
_—— =

)

W przypadku wyboru formy zabezpieczenia — gwarancja bankowa, kwota gwarantowanych przez bank
$rodkéw bedzie podwyzszona o 30% kwoty otrzymanej na poczet sptaty ewentualnych odsetek ustawowych,
a termin, na ktéry zostanie ustanowione niniejsze zabezpieczenie wynosi¢ bedzie co najmniej 2 lata, liczac od dnia
wyptaty srodkéw. Wnioskodawca dotgcza szczegdtowe dane banku, ktory bedzie udzielat gwarancii.

W przypadku wyboru formy zabezpieczenia — zastaw na prawach lub rzeczach, wartos¢ praw lub rzeczy
bedacych przedmiotem zastawu bedzie przekracza¢ o 100 % kwote otrzymanych $Srodkow, z uwzglednieniem
spadku wartosci przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej formy zabezpieczenia. W przypadku rzeczy
ruchomych, ich wartos¢ liczona bedzie na podstawie wyceny rzeczoznawcy, ktérg Wnioskodawca dokona na
wiasny koszt.

Whioskodawca dotacza do wniosku dokument potwierdzajacy wtasnosc praw zbywalnych badz rzeczy ruchomych
oznaczonych co do tozsamosci, ktére majg by¢ przedmiotem zastawu, potwierdzenie ich ubezpieczenia oraz
o$wiadczenie, ze wskazane prawa lub rzeczy nie objete sg innym zastawem.

W przypadku wyboru formy zabezpieczenia — blokada rachunku bankowego, kwota zablokowanych Srodkow
bedzie podwyzszona o 30% kwoty otrzymanej na poczet ewentualnych odsetek ustawowych, a termin, na ktory
zostanie ustanowiona wynosi¢ bedzie co najmniej 2 lata, liczac od dnia wyptaty srodkow. Wnioskodawca dotgcza
do wniosku dokument z banku potwierdzajgcy kwote ztozonych srodkéw wraz ze wskazaniem numeru rachunku
wiasciciela. Po podpisaniu_umowy Whnioskodawca zobowigzany bedzie dostarczyé dyspozycje z banku do
zablokowania $rodkéw. Odwotanie zabezpieczenia nastgpi na wytagczny wniosek Urzedu.

W przypadku wyboru formy zabezpieczenia — akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez diuznika
w trybie art. 777 § 1 pkt 5 k.p.c. - kwota podlegajgca egzekucji w formie aktu notarialnego stanowi¢ bedzie
dwukrotno$¢ przyznanego dofinansowania. Akceptacja ww. formy zabezpieczenia uzalezniona bedzie
od przedstawionych przez Wnioskodawce informacji lub dokumentow dotyczacych posiadanego majatku
nieruchomego o wartosci minimum 100.000 zt, ktérego jest wiascicielem lub wspoilwiascicielem (matzenska
wspélnota majgtkowa) oraz moze poddac sie egzekucji (o$wiadczenie o sytuacji majgtkowej — Zatgcznik nr 9 do
wniosku oraz dokument potwierdzajgcy prawo do posiadania danej nieruchomosci, np. akt wiasnosci, odpis z ksiegi
wieczystej). Wskazana nieruchomos$¢ nie moze by¢ obcigzona. W przypadku gdy dtuznik pozostaje w zwigzku
matzenskim, w ktérym obowigzuje matzenska wspélnota majgtkowa, akt notarialny o poddaniu sie egzekucji
w trybie art. 777 § 1 pkt 5 k.p.c. zostanie podpisany takze przez jego wspdtmaitzonka.

W przypadku niespetnienia przez poreczycieli lub wskazana forme zabezpieczen, wymogéw okreslonych
niniejszym Regulaminem, Urzad zastrzega sobie prawo do rozpatrzenia wniosku pod warunkiem zmiany
formy zabezpieczenia przez Wnioskodawce. Ostateczng decyzje o formie zabezpieczenia podejmuje
Dyrektor Urzedu uwzgledniajac wysokos¢ przyznanych srodkéw a takze osiagane przez poreczycieli
dochody, w tym liczbe poreczycieli oraz skutecznos¢ wybranej formy zabezpieczenia.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu udzielonych srodkoéw pokrywa Wnioskodawca.
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Urzad okresla termin ztozenia zabezpieczenia ewentualnego zwrotu dofinansowania w umowie zawartej
z Wnioskodawca.

Ustanowienie zabezpieczenia w formie poreczenia na podstawie Kodeksu Cywilnego oraz weksla z poreczeniem
wekslowym aval odbywa sie wytacznie w siedzibie Urzedu.

ROZDZIAL IV
SPRAWY ORGANIZACYJNE

§8
Dyrektor Urzedu powotuje Komisje sktadajgacg sie z pracownikow Urzedu do oceny merytorycznej ztozonych
wnioskow.

2. Posiedzenia Komisji odbywajg sie w miare potrzeb i uzaleznione sg od iloSci ztozonych wnioskow, a takze
posiadanych przez Urzad $rodkow finansowych na ten cel.

3. Komisja ocenia wnioski w oparciu o warunki, kryteria oraz punktacje stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

4. Komisja moze zaopiniowa¢ pozytywnie wniosek w kwocie i na warunkach okreslonych we wniosku albo moze
zakwestionowac zarowno wydatki, w tym ich wysoko$¢, ktore uzna za nieuzasadnione ze wzgledu na charakter
zamierzonej do prowadzenia dziatalnoéci, jak i zakup maszyn lub urzgdzen, do obstugi ktérych Wnioskodawca nie
bedzie posiadat kwalifikacji lub uprawnien.

5. Komisja moze odroczy¢ decyzje do czasu uzyskania dodatkowych informacji warunkujgcych podpisanie umowy
i wyptate srodkéw.

6. Komisja moze zaopiniowac wniosek negatywnie.

7. Prace Komisji sg oparte na zasadach rownego traktowania wnioskujgcych o przyznanie $rodkow, bezstronnosci
i pisemnosci postepowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wiedzy i doswiadczenia 0sob
wchodzgcych w sktad Komisji.

8. Whnioski niekompletne nie podlegajg ocenie merytoryczne;j.

9. Ostateczng decyzje w sprawie przyznania lub odmowy jednorazowych $rodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej podejmuje Dyrektor Urzedu.

10. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Dyrektor Urzedu powiadamia Wnioskodawce w formie
pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

11. Odmowa przyznania srodkow nie jest decyzjg administracyjng. W zwigzku z tym, w przypadku ich odmowy
Whnioskodawcy nie przystugujg srodki odwotawcze.

12. Ztozony wniosek wraz z dokumentacjg nie podlega zwrotowi.

§9

Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor Urzedu.

§10

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 15 lutego 2024 roku.

. 0. DvfeksOra
Powilatowecodrzedu Pracy
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Réfal Tyszkiewicz



Zatacznik nr 1 do Regulaminu w sprawie przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

Kryteria oceny i punktacja wnioskéw o przyznanie Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

Numer wniosku

Data ztozenia wniosku

Whnioskodawca

PRZYZNANA
Lp. KRYTERIA OCENY oUnerawa | LICZBA
PUNKTOW
1. teren powiatu 1
Miejsce prowadzenia dziatalnosci | legionowskiego
gospodarczej poza terenem powiatu 0
legionowskiego
2. Opis planowanej dzia_talnoéci posiada 2
gospodarczej
(trafne opisanie danego profilu ograniczone 1
dziatalnosci, jego innowacyjnosgé,
realno$¢ powodzenia nie posiada 0
w przysziosci, motywy podjecia)
> Wiedza i rozeznanie rynku pod pOSIaC'ia 2
katem planowanej dziatalnosci SrENERIE L
a P | . .
nie posiada 0
4. wyksztatcenie zgodne 1
z profilem dziatalnosci
Stopien przygotowania do doswiadczenie zgodne 1
planowanej dziatalnosci* z profilem dziatalnosci
posiada certyfikaty, 1
kursy, szkolenia
5. Potwierdzone wstepne ustalenia .
z potencjalnymi posiada 2
odbiorcami/dostawcami w postaci
m.in. wstepnych zamoéwien, umow, . .
deklaracji wspotpracy, listow hie posiada 0
intencyjnych, itp.
6. Zgodnos¢ specyfikacji zakupow | zgodna 2
z profilem planowanej dziatalnosci -
- S czesciowo zgodna 1
oraz zasadnos¢ poniesienia
kosztow niezgodna 0
7. Posiadane zaple-cze niezbedn_e do posiada 1
wykonywania planowanej
dziatalnosci (lokal, maszyny, . .
. : nie posiada 0
urzadzenia, surowce, towar, itp.)
8. weksel z poreczeniem 3
wekslowym (aval)
blokada $rodkéw
zgromadzonych na 3
Forma zabezpieczenia zwrotu rachunku bankowym
srodkow akt notarialny
0 poddaniu sie 2
dobrowolnej egzekucji
przez dtuznika
gwarancja 0




poreczenie cywilne 0
zastaw na prawach lub 0
rzeczach
9.
Opinia doradcy zawodowego w pozytywna 1
oparciu o rozmowe dotyczaca
oceny planowanego
przedsiewziecia negatywna 0
10.
Starannos¢, jakos¢ merytoryczna max. 3 pkt
oraz kompletnos$¢ wniosku o
RAZEM:

Maksymalna liczba punktow do uzyskania: 20 pkt
Minimalna liczba punktéw do uzyskania, aby wniosek zostat rozpatrzony pozytywnie: 11 pkt

Komisja opiniuje pozytywnie / negatywnie** wniosek o przyznanie jednorazowych srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej w KWoCie: .........c.coeiviiiiiiiiiiiiiii e
o), 4 1L PP ——— )

Komisja w skiadzie: Data: ......c.ccvvvnvnnnnnnn.

Pouczenie:
1. Whiosek, ktérego ocena jest nizsza niz 55% maksymalnej liczby punktéw nie zostaje zakwalifikowany do
dofinansowania.
2. W przypadku uzyskania 55% punktow przez wiekszg ilo$¢ osob niz ilos¢ przyznanych dotacji, Powiatowy
Urzad Pracy w Legionowie przyzna dotacje osobom, ktore uzyskajg najwiekszg ilos¢ punktow.

* mozliwosc¢ zakwalifikowania do kazdej z grup
**niepotrzebne skresli¢
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